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1. Jednostka sektora finanséw publicznych obj¢ta audytem wewngtrznym

Gmina Ornontowice — Urzad Gminy w Ornontowicach
ul. Zwyciestwa 26a,
43-178 Ornontowice

2. Informacje ogélne

Audyt wewnetrzny, zgodnie z art. 272 ust. 1 ustawy o finansach publicznych, jest
dzialalnoscia niezalezng i obiektywna, ktorej celem jest wspieranie ministra kierujgcego
dzialem lub kierownika jednostki w realizacji celow i zadan przez systematyczng ocene
kontroli zarzadczej oraz czynnosci doradcze. Ocena, o ktérej mowa w ust. 1, dotyczy
w szczeg6lnosci adekwatnosci, skutecznosci i efektywnosci kontroli zarzadczej w jednostce.

Plan audytu wewngtrznego na 2025 r. zawiera obligatoryjne elementy planu audytu, okreslone
w § 9 pkt 1 ww. rozporzadzenia Ministra Finanséow z dnia 4 wrzesnia 2015 r.
Zgodnie z nim plan audytu zawiera w szczeg6lnosci:

1) obszary dzialalnosci jednostki, w ktdrych zostang przeprowadzone zadania zapewniajace
w danym roku;

2) informacj¢ na temat budzetu czasu komérki audytu wewnetrznego w danym roku,
wyrazonego w osobodniach, w szczego6lnosci na temat czasu planowanego na:

a) realizacje poszczegdlnych zadan zapewniajacych,

b) realizacj¢ czynnosci doradezych,

¢) monitorowanie realizacji zalecen oraz realizacje czynnosci sprawdzajacych,

d) kontynuowanie zadan audytowych z roku poprzedniego.

Realizacjia Planu audytu na 2025 rok opiera si¢ na zalozeniu, iz przewidziane
w Planie zadania audytowe (tj. zadania zapewniajgce, czynno$ci doradcze, czynnosci
sprawdzajace) zrealizowane zostana do konca 2025 r. przy jednoczesnej mozliwosci
odpowiedniej modyfikacji Planu w sytuacji wystgpienia konieczno$ci uwzglednienia
dodatkowych czynnikéw ryzyka, nie zidentyfikowanych na etapie opracowywania
niniejszego Planu. Ewentualne zmiany Planu audytu przeprowadzane bedg wylacznie w
porozumieniu i za zgodg Wojta jako reprezentanta Ustugobiorcy.

3. Wyniki przeprowadzonej analizy ryzyka w obszarach dzialalnosci Gminy
z okresleniem szacowanego poziomu ryzyka w danym obszarze.

W dzialalnosci Gminy zostalo wyodrebnionych 20 obszaréw ryzyka.

Poziom
Nazwa obszaru ryzyka
Budzet, rachunkowo$é, sprawozdawczo$é

Planowanie i realizacja budzetu Sredni
Dekretowanie i ksiggowanie dokumentéw Sredni
Wynagrodzenia pracownikéw wraz z pochodnymi Sredni
Sprawozdawczo$¢ finansowa i budzetowa Sredni
Prowadzenie kasy Sredni
Ustalenie i dochodzenie nalezno$ci Sredni
Ewidencja dochodéw budzetowych Sredni




Gospodarka finansowa Sredni
Inwentaryzacja majatku Gminy Sredni
Podatki i oplaty
Ustalenie wymiaru po’datku od nieruchomosci, rolnego, lesnego, Sredni
od srodkéw transportu, etc.
Oplaty skarbowe, administracyjne, targowa, pozostale Sredni
Podatek VAT Sredni
Wydatki
Finansowanie zadan z wydatkéw biezacych Sredni
Wydatki inwestycyjne Sredni
Delegacje krajowe i zagraniczne Sredni
Zewnetrzne Srodki pomocowe
Projekty realizowane w 1:amac¥1 Prog.ramc’)w wspotfinansowanych Sredni
ze $rodkow krajowych
Projekty r,ealizo’wane w ra.lmach Programow ‘v‘vspélﬁnz.ms.o\yanych Sredni
ze srodkow zagranicznych, w tym Unii Europejskiej
Gospodarka nieruchomosciami
Dzierzawa, najem i sprzedaz lokali uzytkowych Sredni
Dzierzawa gruntu/stuzebnosé Sredni
Najem lokali mieszkalnych $redni
Uzytkowanie wieczyste, trwaly zarzad Sredni
Nabywanie, wykup i sprzedaz nieruchomos$ci gminnego zasobu Sredni
Mienie komunalne
Ewidencja majatku i regulacja stanéw prawnych nieruchomosci Sredni
Koszty utrzymania mienia Sredni
Dochody z mienia Sredni
Zagospodarowanie przestrzenne
Ustalanie warunkéw zabudowy i zagospodarowania terenu Sredni
Planowanie przestrzenne Sredni
Gospodarka komunalna
Utrzymanie i remonty drég Wysoki
Gospodarka wodno-Sciekowa Sredni
Gospodarka odpadami i ochrona srodowiska Wysoki
Utrzymanie czystosci i porzadku w Gminie Sredni
Gospodarowanie zasobem mieszkaniowym Gminy Wysoki
Gospodarowanie mieniem
Administrowanie i zabezpieczenie mienia Sredni
Uzyczenie obiektow Sredni
Realizacja procesu inwestycyjnego Sredni
Remonty Sredni
Ustugi administracyjne
Ustugi zwigzane z ewidencja dziatalnosci gospodarczej Sredni
Wydawanie zezwolen na sprzedaz alkoholu Sredni
Wydawanie dowodéw osobistych Sredni
Ustugi ewidencji ludnosci Sredni
Ushugi USC Sredni

Zarzadzanie Urzedem / Sprawy organizacyjne




Komunikacja wewnetrzna/zewnetrzna (BIP) Sredni

Kancelaria, Archiwum Sredni
Organizacja systemu kontroli zarzadczej Sredni
Zarzadzanie kryzysowe/obronnos¢ Sredni
Rozpatrywanie skarg, wnioskéw i interwencji Sredni
Dostepnos¢ dla os6b ze szczegdlnymi potrzebami Sredni
Sprawy BHP Sredni

Sprawy pracownicze
Pozyskiwanie pracownik6w — organizacja nabor6w Sredni
Obowiazki pracodawcy z tytutu zatrudnienia i zwolnienia pracownikéw Sredni
Polityka szkolen i podnoszenia kwalifikacji Sredni
Ewidencjonowanie i rozliczenie czasu pracy Wysoki
Swiadczenia socjalne Sredni

Systemy informatyczne, bezpieczenstwo informacji

Bezpieczenstwo informacji (Krajowe Ramy Interoperacyjnosci)/

Ochrona danych osobowych Wysoki
Zamoéwienia publiczne
Udzielanie zamdwien, do ktoérych nie stosuje sie ustawy Wysoki
Prawo zaméwien publicznych
Udzielanie zaméwien, do ktorych stosuje sie ustawe Wysoki
Prawo zamdéwien publicznych
Oswiata
Funkcjonowanie jednostek o$wiatowych Sredni
Oplaty za wyzywienie Sredni
Ustalanie kwoty dotacji o§wiatowej Sredni
Kultura
Realizacja zadan przez gminne instytucje kultury Sredni
Dotacja na zadania publiczne Sredni
Promocja
Dziatania w zakresie promocji Gminy Sredni
Pomoc spoleczna
Organizacja pracy GOPS Sredni
Realizacja zadan GOPS Sredni
Sport i rekreacja
Dotacje celowe dla organizacji pozarzadowych/OSP [ Sredni
Opieka zdrowotna
Realizacja zadan z zakresu opieki zdrowotnej ‘ Sredni

4. Planowany zakres prac

4.1 Planowane zadania zapewniajace
Plan audytu zostal przygotowany na podstawie wynikow analizy ryzyka poszczegdlnych
obszaréw dziatalno$ci Gminy.



LP Nazwa obszaru Planowan

dzialalnosci jednostki, w y czas
ktorym zostang Przewidywany temat (liczba
przeprowadzone zadania zadania zapewniajjcego osobodni)
zapewniajjce
1 2 3 4
1 Sprawy pracownicze Ewidencja i rozklad czasu pracy dyrektorow 50

gminnych jednostek organizacyjnych

2 Gospodarka komunalna Prawidtowo$¢ wynajmowania lokali 60
komunalnych wchodzacych w sktad
mieszkaniowego zasobu Gminy
Ornontowice

3 Gospodarka komunalna Prawidlowos¢ udzielania zezwolen na 50
zaj¢cie pasa drogowego.

Termin realizacji poszczegoélnych zadan zapewniajgcych zostanie okre$lony w upowaznieniu
do przeprowadzenia audytu wystawionym przez Wdjta Gminy Ornontowice.

4.2 Planowane czynno$ci doradcze
W 2025 r. zostang przeprowadzone czynnosci doradcze. Planowany czas przeznaczony na
realizacj¢ czynnosci doradczych — 10 osobodni.

4.3 Planowane czynnosci sprawdzajace

W 2025 r. zaplanowano przeprowadzenie czynnosci sprawdzajgcych. Planowany czas
przeznaczony na realizacj¢ czynnosci sprawdzajacych — 10 osobodni.

4.4 Zadania kontynuowane z roku poprzedniego

W 2025 r. nie bedg kontynuowane zadania audytowe z roku poprzedniego.

Zastrzega sig, iz w przypadku wystgpienia przestanek wskazujacych na konieczno$¢ zmiany
przedmiotowego planu lub nieznanych w chwili tworzenia planu zagrozen dla realizacji
dziatalnosci Gminy, Plan Audytu na 2025 rok moze ulec zmianie.

30 grudnia 2024 r.
(data)

(pieczed 1 podpis _)X{(Sjta Gminy Ornontowice)






