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Archiwum Paristwowe w Oddziat w Pszczynie 17
Katowicach
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(systemowy)
15971 2022-12-27 11.421.67.2022.GP
Nr wystapienia Data dokumentu Znak sprawy
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Informacje o jednostce kontrolowane; > 2y 02 01. 2023
- T T R
Urzad Gminy Ornontowice [ L. dz. _L‘_f_"s'.f'.. ORI BIA..... 2934
Nazwa jednostki kontrolowanej ' Identyfikator
Urzad GmmY Ormmowl'ce Eia
ul. Zwyciestwa 26 a, 43-178 Ornontowice 271505454000 -
Adres jednostki kontrolowanej o
REGON KRS
Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
Grazyna Przesmycka Kierownik Oddziatu Il Nadzoru APK-11.69.2022 2022-08-22
archiwalnego
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr upowaznienia do  Data wystawienia
kontroli upowaznienia
Data kontroli
2022-09-13 2022-09-13 -
Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli

kontrola przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach w zakresie postepowania z
dokumentacjg w archiwum zaktadowym Urzedu Gminy Ornontowice i w Urzedzie Stanu Cywilnego w Ornontowicach

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi
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Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone
nieprawidtowosci

Akta przekazywane sg do archiwum zaktadowego regularnie i porzadkowane przez archiwistke, a nie przez pracownikow
komérek merytorycznych, co jest niezgodne z par. 63.1 obowiazujgcej instrukeji kancelaryjnej.

Nie zatoZono sktadu informatycznych nosnikéw danych. Nosniki, jesli sa tworzone lub wptywaja do Urzedu z aktami
spraw, nalezy gromadzic¢ w jednym miejscu, zapewniajacym wtasciwe warunki przechowywania i ewidencjonowaé
zgodnie z przepisami instrukcji kancelaryjnej.

Akta kategorii A s wtasciwie uporzadkowane, szyte i paginowane, jednak wktadane bezposrednio do pudet, nie sg
umieszczane w teczkach bezkwasowych.

Do przekazania do zasobu Archiwum Paristwowego w Katowicach kwalifikuja sie akta Urzedu Gminy Ornontowice z lat
1972-1992.

Lokal archiwum zaktadowego jest wyremontowany, czysty, dobrze utrzymany. lest prawidtowo wyposazony i
zabezpieczony.

Akta stanu cywilnego i archiwum Urzedu Stanu Cywilnego prowadzone jest zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Obecnie kwalifikuja sie do przekazania do zasobu Archiwum Paristwowego w Katowicach ksiegi Zgonow z lat 1913-1941.
Z kazdym rokiem granice chronologiczne ksigg podlegajacych przekazaniu bedg ulegaty przesunieciu. Przekazanie ksiag
Matzenstw i Urodzeri bedzie mozliwe po zweryfikowaniu przez Urzad zgonow wszystkich zarejestrowanych w aktach
0s0b. Nalezy te dziatania prowadzic systematycznie.

Archiwum USC posiada dobre warunki do przechowywania akt, jest zabezpieczone przed dostepem oséb postronnych i
pozarem.

Dziatalnos$¢ jednostki w zakresie objetym kontrola, mimo wystapienia nieprawidtowosci, nalezy ocenic pozytywnie.

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczgce sposobu usuniecia nieprawidtowosci

1. Akta kategorii A przechowywane w archiwum zaktadowym, przetozy¢ do teczek bezkwasowych 2025-12-31
—{zatozenych zgodnie z symbolami jednolitego rzeczowego wykazu akt i opisanych) i nastepnie
ponownie w pudtach archiwalnych.

2. Poleci¢ komoérkom organizacyjnym porzadkowanie i ewidencjonowanie akt przed ich -
przekazaniem do archiwum zaktadowego.

Terminu wykonania zalecenia nie ustala sie, nalezy go wprowadzi¢ podczas najblizszego
przekazania akt do archiwum zaktadowego.

3. Przekaza¢ do zasobu Archiwum Panstwowego w Katowicach ksiegi Zgonow z lat 1913-1941, 2025-12-31
zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa.

Opis Termin realizacji
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Katowice, dnia 0?.8 L. 1021
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Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowa
dokumentacje.

Zatgczniki Ilosc: O

€ 5rak

Wystgpienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Katowicach
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