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W zwigzku z prowadzonymi zgodnie z Planem audytu wewngtrznego na 2020 r. czynnosciami

sprawdzajacymi wdrozenie rekomendacji z przeprowadzonych w 2019 r. audytow — proszg

o przedstawienie (wraz ze stosownym udokumentowaniem) sposobu wdrozenia zalecen

dotyczacych zadania pn.:

1.
1

2)

,, Analiza ksigg rachunkowych w Urzedzie Gminy w Ornontowicach” — zalecono:
Rozwazyé wystapienie do producenta oprogramowania' o dokonanie poprawek
funkcjonowania systemu ksiggowego, tak aby poszczegOlne operacje przypadajace do
danego roku obrachunkowego byly ujmowane pod datami w tym roku.

Rozwazy¢ uszczelnienie biezacego systemu ewidencji zaangazowania Wwydatkow
budzetowych na koncie 998 w zakresie zawieranych uméw. Wiasciwa ewidencja
zaangazowania jest skutecznym mechanizmem kontrolnym w zakresie realizacji planu
finansowego wydatkow budzetowych oraz biézacego monitorowania zacigganych
zobowiazah jednostki. '

. Dotacja podmiotowa z budzetu dla niepublicznej jednostki .'syste"rhu' oswiaty

Katolickie Przedszkole Niepubliczne Siéstr Shuzebniczek im. Aniolow Strozéw

w Ornontowicach” — zalecono:

1)

Stosowanie aktualnie obowiazujacych Uchwal Rady Gminy Ornontowice W’ sprawie
ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy Orfiontowice dla
niepublicznych przedszkoli oraz -dla mepubhcznych innych form wychowania
przedszkolnego prowadzonych przez osoby prawne i ﬁzyczne na terenic Gminy
Ornontowice oraz 1rybu ‘kontroli praw1dlow0s01 ich pobrama i wykorzystywama te)
dotacji, zwlaszcza w zakresie stosowania przez Katolickie Przedszkole Nlepubhczne'
Siostr Stuzebniczek im. Aniotow Stroz6w W " Omnontowicach aktualnych ‘WZOTOW
drukéw okre$lonych w tych Uchwatach.
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2) Zwracanie wickszej uwagi na poprawno$¢ zestawien skladanych do Urzgdu Gminy.
w tym ,,Rozliczenie otrzymanych srodkow dotacji w roku” oraz ,.Zestawienie wydatkow
sfinansowanych z dotacji za rok”. Powyzsze powinny by¢ sporzadzane z nalezyts
starannoscig, zwlaszcza w zakresie wpisywania numeréw dokumentoéw, ale takze dat
zaplaty, kwot wydatkow i liczb uczniow.

-, Audyt funkcjonowania Urzgdu Gminy Ornontowice — audyt otwarcia” — zalecono:

Rozwazenie wprowadzenia w Urzedzie Gminy w Omontowicach Wewngtrznej Polityki
Antymobbingowej.

. Rozwazenie wprowadzenia Regulaminu naboru na stanowiska pomocnicze i obstugi,

a takze na dyrektorskie i kierownicze stanowiska w jednostkach organizacyjnych.
Rozwazenie mozliwosci corocznego okreSlania przez pracownikow ich potrzeb

szkoleniowych na rok nastepny i przekazywanie ich Kierownictwu, ktére na tej podstawie

moze sporzadzié¢ okresowy plan szkolen i zaspokoié potrzeby szkoleniowe pracownikow.

Dokonanie racjonalizacji obcigzen praca na poszczegélnych stanowiskach np. poprzez
przesuniecie zadan pomi¢dzy stanowiskami pracy.

‘Dostosowanie zapiséw Regulaminu Organizacyjnego oraz Schematu Organizacyjnego
do rzeczywistego stanu, w szczeg6lnosci w zakresie stanowisk, ktére faktycznie nie istniejg
w Urzedzie, w tym -zlikwidowanie stanowisk: Biuro Prawne, Stanowisko ds. BHP,
Stanowisko ds. Kontroli Wewngtrznej, Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

- Rozwazenie podjecia ~dzialan . celem zlikwidowania nast¢pujacych samodzielnych

stanowisk: Samodzielne . Stanowisko ds. Informacji oraz Samodzielne Stanowisko

ds: Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego i przekazanie zadan wynikajgcych z tych
stanowisk - odpowiednio. ~do' - Wydzialu Organizacyjnego oraz ich powierzenie
poszczegdlnym:- pracownikom wraz z okresleniem ich podleglosci Sekretarzowi Gminy;

-zwigkszenie -dywersyfikacji nadzoru i rozwazenie zmniejszenia bezposredniego nadzoru

sprawowanego przez Wojta.

Ujednolicenie zapisow zawartych w Regulaminie Organizacyjnym, Schemacie
Organizacyjnym, stronie internetowej Urzg¢du Gminy oraz dostosowanie ich do stanu
rZeczywistego.

Wskazywanie w zakresach czynnosci pracownikoéw obowigzku pelnienia zastepstwa.

Wprowadzenie na stronie internetowej Urzedu Gminy Ornontowice przejrzystej
i zgodnej ze stanem rzeczywistym struktury organizacyjnej Urze¢du.

Podjecie dzialania w celu aktualizacji zapisow Statutu oraz dostosowania jego

postanowien do obowigzujacych przepisow prawa.



11)  Rozwazenie wprowadzenia procedury weryfikacji oraz zatwierdzania tresci dokumentu
upowaznienia poprzez akceptacje np. przez radce prawnego.

12)  Kazdorazowe potwierdzanie podpisem odbioru upowaznienia przez osobe uprawniong
wraz ze wskazaniem daty odbioru dokumentu, wraz z o$wiadczeniem ,,przyjmuj¢”.

13) Powolywanie w tresci upowaznienia przepisow stanowigcych podstawg do
dokonywania obowigzk6w wynikajacych z powierzenia.

14) W przypadku, gdy upowaznienie obejmuje prawo do prawo do wydawania decyzji,
postanowien i zawiadczen, jak réwniez poswiadczania za zgodnos¢ z oryginalem odpisow
dokument6éw, zawieranie w podstawie prawnej upowaznienia rowniez przepisu art. 268a
k.p.a.

15)  Precyzyjne okreslanie podstawy prawnej upowaznien z uwzglednieniem danej jednostki
redakcyjnej tekstu ustawy.

16)  Powierzenie Skarbnikowi Gminy obowigzkow i odpowiedzialnosci zgodnie z art. 54
ust. 1 ufp.

17) W przypadku powierzenia Sekretarzowi Gminy czynnoSci z zakresy prawa pracy,
wskazywanie w podstawie prawnej upowaznienia réwniez art. 5 ust. 4 ustawy
o pracownikach samorzagdowych.

18) W przypadku powierzenia pracownikowi Urzedu wykonywania czynnosci
zastrzezonych dla kierownika zamawiajacego W postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego, wskazywanie podstawy prawnej art. 18 ust. 2 p.z.p.

19)  Rozwazenie mozliwosci wprowadzenia wewngtrznych regulacji dotyczacych udzielania
zamowien publicznych.

20) Dostosowanie godzin przyjec interesantéw do zapisow zawartych w art. 253 § 3k.p.a.

21)  Rozwazenie okreslenia odrgbnym zarzadzeniem zasad kontroli zarzadczej oraz

standardow kontroli.

Informacj¢ o wykonaniu zalecer: proszg przekazaé w terminie do 30 grudnia 2020 r.
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