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1. WYNIK]I WSTEPNEGO PRZEGLADU

Audyt podzielono na dwie czgsci. W pierwszej kolejnosci dokonano oceny gospodarki
finansowej Zespolu Szkolno — Przedszkolnego w Ornontowicach. Natomiast w drugiej
czesci dokonano oceny sposobu gospodarowania srodkami rady rodzicow. Zgodnie z art.
83 ustawy Prawo oswiatowe w Zespole dzialaja rady rodzicow, odrgbnie dla Szkoly
Podstawowej im. Karola Miarki (zwanej dalej Szkolg) oraz Przedszkola im. Kubusia
Puchatka (zwanego dalej Przedszkolem), kiére reprezentujg ogdl rodzicow uczniow.
$rodki moga byé gromadzone przez rade rodzicow w oparciu o dobrowolne skiadki lub
inne zrodla. Przyjmuje sig, ze moga to by¢ wszelkie inicjatywy podejmowane przez
rodzicéw wokat szkoty jak np. kiermasze, aukcje, sprzedaz wytworzonych produktow
przez rodzicow, darowizny dla szkoly z przeznaczeniem na fundusz rady rodzicOw itp.
Kwestie srodkéw Rady Rodzicow objeto audytem w zakresie w jakim srodkami tymi
gospodaruje Dyrektor Szkoty.

Kryteria oceny mechanizmow kontrolnych w obszarze dzialalnosci jednostki objetym
zadaniem:

Ocena procesu wedlug okreslonych kryteridw oceny powinna by¢ podstawa do
sformulowania przez audytora Wwewnglrznego opinii W sprawie adekwatnosci,
skutecznosci i efektywnosci mechanizméw kontroli zarzadczej. Ustalenie kryteriow oceny
jest szczegdlnie istotne dla wiasciwego okreslenia zakresu przedmiotowego i
podmiotowego oraz narz¢dzi i technik przeprowadzenia zadania zapewniajacego, a takze
rodzaju dowodéw, ktére powinny zostaé zgromadzone w trakcie przeprowadzania przez
audytora czynnosci audytowych. Kryteria oceny okreslone przez audytora sa odpowiednie
dla danego badanego obszaru, wiarygodne, istotne i zrozumiate.

W procesie badania poszczegdlnych zakresow gospodarki finansowej Zespotu, audytorzy
dokonywali ich oceny przyjmujac skale czierostopniowy: ocena pozytywna, Z
uchybieniami, z zastrzezeniami oraz negatywna. Calo$¢ audytowanej dziatalnosci
oceniono réwniez laczng oceng o skah czterostopniowej, biorac pod uwage waznos¢
ustalenn w poszczegolnych zakresach czastkowych i ich wplyw na realizacje zadan

jednostki.

Do badania przyjeto ponizsze kryterium oceny stanu faktycznego: poprawno$c pod
wzgledem formalnym i legalnym.

Zastosowane techniki oraz narzedzia audytu:

o Badanie zgodnosci/skutecznosci (testy zgodnosci) - jedno z narz¢dzi oceny systemu
kontroli wewnetrznej, polegajace na zbadaniu sposobu przetwarzania wybranych
operacji przez kontrolowany system. Celem badan jest stwierdzenie czy system
dziatal w sposob ciagly (tj. w catym okresie objetym kontrola), spdjny (i
wszystkie operacje podlegajgce dziataniu systemu traktowane byly w sposob
jednakowy) i skuteczny.




o Zasigganie informacfi - jedna z technik przeprowadzania zadania polegajaca na
uzyskaniu informacji od 0s6b dysponujacych wiedza na dany temat, obecnych
w badanej jednostce lub poza nig. w ramach posiadanego upowaznienia.

o Obserwacja/ogledziny - technika ta polega na wizytacji pomieszczen badanej
komorki lub bezposredniej obserwacji, realizacji zadan przez poszczegdlnvch
pracownikéw komorki kontrolowanej. Technika ta ma na celu wykrycie istotnych
stabosci w dziataniu kontrolowanej komorki/jednostki.

s Komputerowe wspomaganie analizv danych — dla celdw przegladu 1 analizy
danych  otrzymanych  wpostaci  raportow  tekstowych  wykorzystano
oprogramowanie analityczne ACL umozliwiajace wszechstronne przetwarzanie
danych.

» Poréwnywanie okreslonych zbiorow danych w celu wykrycia operacji
nieprawidtowych lub wymagajacych wyjasnienia,

s  Wervfikacja dowodéw zZrodiowych,

e Probkowanie.

II. TEMAT I CEL ZADANIA

Temat:
..Gospodarka finansowa w Zespole Szkolno — Przedszkolnym w Omontowicach, takze w

zakresie gospodarowania srodkami Rady Rodzicow”.

Cel:

Gléownym celem przeprowadzenia audytu wewnetrznego w wyznaczonym obszarze bylo
uzyskanie dowoddéw pozwalajacych na dostarczenie Woéjtowi Gminy Ornontowice
racjonalnego zapewnienia, iz kontrola zarzadcza funkcjonujaca w Zespole Szkolno —
Przedszkolnym w Ornontowicach w obszarze objetym badaniem jest adekwatna,

skuteczna i efektywna.

Szczegotowym celem audytu bylo dokonanie oceny, czy:

prawidlowo prowadzona jest ewidencja ksiggowa przez ZSP w Ornontowicach,

system rachunkowosci spefnia wymogi ustawowe,

— dane wykazywane w sprawozdaniach budzetowych z realizacji dochodéw i wydatkow
jednostki sa zgodne z zapisami ksigg rachunkowych,

— ustanowione przez Kierownika jednostki audytowanej mechanizmy Kkontrolne w
zakresie rachunkowosci sg adekwatne i skuteczne,

~ gospodarowanie srodkami rady rodzicow jest prawidlowe.

II1. ZAKRES PODMIOTOWY 1 PRZEDMIOTOWY ZADANIA

Podmiotowy:
Zespot Szkolno - Przedszkolny w Ornontowicach.




Przedmiotowy:

Audyt  wewngtrzny stanowi niezalezne, obiektywne dzialania o charakterze
zapewniajgcym 1 doradczym, ktorego celem jest wspieranie kierownika jednostki w
realizacji celéw i zadan poprzez systematyczng oceng kontroli zarzadczej, stanowigcg ogot
dziatari podejmowanych dla zapewnienia realizacji celow i zadan w sposéb zgodny z
prawem, efektywny. oszczedny i terminowy. W odniesieniu do powyzszego przedmiotem
zadania zapewniajacego byla ocena funkcjonowania kontroli zarzadczej w Zespole
§zkolno - Przedszkolnym w Ornontowicach poprzez badanie gospodarki finansowej
Zespolu.

Badaniem gospodarki finansowej Zespolu objeto okres od dnia 01.01.2015 r.
do 31.12.2018 r. Natomiast badaniem gospodarowania érodkami Rady Rodzicow objgto
okres, w ktorym Dyrektor Zespolu prowadziia i udostepnila dokumentacj¢ zwigzang z
wykorzystywaniem srodkow Rady Rodzicéw, tj. okres od wrzesnia 2015 r. do marca 2018

r.

Dzialania analityczne skoncentrowane byly gléwnie w zakresie:

— oceny regulacji wewnetrznych w zakresie rachunkowosci jednostki,

— prowadzenia rachunkowosci,

~  weryfikacji danych ewidencji finansowo-ksiggowej,

— badania danych sprawozdawczosci budzetowej,

— realizacji wydatkow budzetowych i zaciagania zobowiazan w stosunku do limitoéw
planu,

— poprawnosci realizacji operacj finansowych poprzez rachunki bankowe,

—  wykrywania niezgodnych z prawem operacji finansowych.

Zakres przedmiotowy audytu obejmowal:

~ przyjgte w formie dokumentow, wybrane rozwigzania wewnetrzne definiujace zasady
funkcjonowania rachunkowosci w jednostce, w tym systemu kontroli wewnetrzne),

— ewidencj¢ ksiggowa za okres od 01.01.2015 . do 31.12.2018 .,

— ewidencje bankowa — historia operacji za okres od 01.01 2015r.do 31.12.2018r.,

~  sprawozdawczo$¢ budzetowa,

- wybrane ksiggowe dokumenty Zzrodiowe,

- dokumentacje kadrowg w zakresie wynagrodzen pracownikow,

—  dokumentacje w zakresie §rodkéw rady rodzicow.

W trakcie czynnosci audytowych nie przeprowadzono wszystkich z zakladanych

pierwotnie testow z uwagi na brak niektorych danych w generowanych przez jednostke

audytowang oraz bank obstugujacy sestawieniach. Szczegélowy zakres badawczy, od

ktérego odstapiono zawarty jest w szezegOlowym opisie wynikow audytu.

W procesie badania poszczegblnych zakresow operacji realizowanych przez jednostke,
zespol audytorski dokonywal ich oceny przyjmujac kale czteropunktowg:

- © pozytywny
e i




llekro¢ w sprawozdaniu powolywane sg przepisy:

ustawy o rachunkowo$ci — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci,

ustawy o finansach publicznych - rozumie si¢ przez to ustawg z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych,

ustawy o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych — rozumie si¢ przez to ustawe z
dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczed socjalnych,

ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych - rozumie
si¢ przez to ustawg z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych,

rozporzadzenia w sprawie szczegoélnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz pafnstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej - rozumie si¢ przez to 6wezesnie obowiazujace
rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegéinych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu parnistwa, budzetow jednostek samorzadu
terytoriainego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zakladéow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej,

rozporzadzenia w sprawje rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw  jednostek  samorzadu  terytoriainego, jednostek  budzetowych,
samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych  jednostek  budzetowych majacych siedzibe poza  granicami
Rzeczypospolitej Polskiej - rozumie si¢ przez to rozporzadzenie Ministra Rozwoju i
Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz plandw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej

rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczo$ci — rozumie si¢ przez to dwczesnie
obowigzujace rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie
sprawozdawczoéci budzetowej, obecnie rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansow
z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej.




1V. Podsumowanie i zalecenia

1. Opinia dotyczaca gospodarki finansowej Zespolu Szkolno — Przedszkolnego za lata

2015-2018

Czynnosci  analityczne realizowane poprzez testowanie

rachunkowych, na rachunkach bankowych,

zapisow w  ksiggach
w sprawozdaniach budzetowych z realizacji

planu dochodéw i wydatkéw budzetowych, dokumentacji ksiegowej W ujgeiu

syntetycznym wykazaly nastgpujace wyniki:

L.p. Zakres badania Wrynik
) Regulacje w zakresie rachunkowosci © pozytywny
2 | Wykaz kont uzywanych w dzi ennikach @ pozytywny
3 | Zakres czasowy prowadzonych operacji £ uchybienia
4 | Luki w numeracji dziennikow © pozytywny
S | Powtorzenia w numeracji dziennikéw © pozytywny
6 | Kolejnosé numerdw zapisdw ksiegowych @ porzytywny
7 | Chronologia zapisow ksiggowych © pozytywny
8 | Powiazania kont bilansowych w operacjach ksiggowych @ pozytywny
9 | Operacje na kontach 13X z pominieciem kont rozrachunkowych © pozytywny
10 | Zgodnosé sum dziennika z zestawieniami cbrotow i sald @ pozytywny
11 | Zgodnosé sald zamknigcia z saldami otwarcia roku kolejnego @ pozytywny
12| Rozliczenia jednostki z dochoddw i wydatkow © pozytywny
13 Weryfikacja operacji na kontach zespolu 17 pod wzgledem wystepowania | © pozytywny
operacji w dni wolne od pracy
14 | Test zapisow operacji o sumic 0,00 zl (Wn = 0,00 i Ma = 0,00) © pozytywny
15 | Test Benforda © pozytywny
16 Poprawnosé dokonywania zapisow ewidencyjnych na kontach 13X w stosunku | © pozytywny
do zapiséw banku obstugujacego
17 | Relative Size Factor test dla operacji na rachunkach bankowych © pozylywny
18 | Dublujace sie platnoéci na rachunkach bankowych © pozytywny
19 | Wielokrotne platnosci na rachunkach bankowych © pozytywny
20 | Przelewy na konta pracownikow z rachunkéw bankowych © pozytywny
51 Dokonywanie wydatkéw na rzecz kontrahentéow posiadajacych nr rachunku | © pozytywny
bankowego zgodny z rachunkiem bankowym pracownika
22 | Testy stownikowe operacji na rachunkach bankowych & uchybicnia
23 | Testy slownikowe operacji ujetych w dzienniku @ pozytywny
24 | Relacje pomiedzy rachunkami bankowymi a rachunkiem ZFSS @ uchybicnia
95 | Prawne zaangazowanie wydatkow budzetowych T enapeiema
26 | Plan wydatkow budzetowych © pozytywny
7 Prawidlowosé  dokonywania  zmian  planu finansowego  wzgledem | © pozytywny
zrealizowanych wydatkow
28 Prawidlowosé  dokonywania  zmian  planu finansowego  wzgledem v
zaangazowania
29 Analiza sald planu finansowego, wydatkéw i zaangazowania w poszczegdinych © pozytywny
podziatkach klasyfikacji budzetowej
30 | Zgodnoéé¢ dokonywania wydatkéw z planem finansowym © pozytywny
31 | Zgodnosé zaangazowania z planem finansowym ® nepgatywny
13 Terminowod¢ odprowadzania odpisu na Zakladowy Fundusz Swiadczen | © uchybienia
Socjalnych




L.p. Zakres badania Wynik

Zgodno$é ewidencji ksiggowe} ze sprawozdaniami Rb-27$ z realizacyi planu | @ uchybicniu
33 | dochodéw budzetowych za okres od poczatku roku do kofica kazdego miesigca
roku 2015, 2016, 2017 12018 r. w zakresie dochodéw wykonanych

Zgodnos¢ ewidencji ksiggowej ze sprawozdaniami Rb—28S z realizacji planu | © uchvbienis
34 | wydatkdéw za okres od poczatku roku do kofica kazdego miesiaca w 20135, 2016,
20171 2018 r. w zakresie planu, zaangazowania oraz wydatkéw wykonanych

W trakcie badania zespdt audytorski nie stwierdzit istotnych uchybien w kwestiach
formalnych w prowadzeniu ksiag rachunkowych. Uwagi audytoréw dotycza natomiast
sposocbu prowadzenia gospodarki finansowej oraz realizacji obowigzkéw w zakresie
sprawozdawczosci budzetowej.

Dokumentacja w zakresie polityki rachunkowosci, w tym zaktadowy plan kont,
spefnia wymogi ustawy o rachunkowosdci oraz jest biezaco aktualizowana. Dokonywane
zapisy poszczegdlnych operacji gospodarczych speiniajg wymogi formalne. Drobne uwagi
nie mialy istotnego wplywu na funkcjonowanie rachunkowosci jednostki. Duza czesé
badan ukierunkowana byla na sprawdzanie potencjalnie podejrzanych operacji w ewidencji
oraz narachunkach bankowych jednostki. Zardwno testy oparte m.in. na czestosci
wystepowania cyfr w populacjach danych liczbowych, analizy stownikowe stéw zawartych
w opisach operacji, relacji pomiedzy numerami rachunkéw bankowych nie wykazaly
niepokojgcych sygnalow, Nie stwierdzono rowniez niezgodnosci pomiedzy zapisami
banku obstugujacego a zapisami ksiegowymi jednostki. Audytorzy zatem nie stwierdzili
zjawisk, ktore uzasadnialyby podejrzenia wskazujagce na dokonywanie operacji
finansowych poza systemem rachunkowym jednostki.

Brak skutecznej ewidencji w zakresie zaangazowania wydatkéw budzetowych
skutkowal uchybieniami w dbaniu o realizacj¢ planu finansowego, a zwlaszcza w
zacigganiu zobowigzan powyzej limitéw planu finansowego. Sama realizacja wydatkéw
nie wykazuje przekraczania tychze limitow.

Niedoskonalosci w ewidencji zaangazowania uwidocznily sie¢ rowniez w
rozbieznosciach pomig¢dzy sprawozdawczosécig a zapisami ksiegowymi.

Audytorzy zwrdcili réwniez uwagg na przekazywanie srodkéw z tytutu odpiséw na
zakladowy fundusz socjalny w kwotach, ktére byly zaplanowane w zbyt wysokich
wartosciach i w terminach, w ktoérych te zobowigzania nie byly jeszcze wymagalne.
Zdaniem zespolu audytorskiego srodki te mogly by¢ wykorzystywane na finansowanie
innych zadan, a odprowadzone dopieroc w wymaganym terminie,

Ogolna ocena powyzszego audytowanego zakresu w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w
Ornontowicach w okresie od 01.01.2015 r. do 31.12.2018 r. jest pozytywna z
zastrzezeniami. Na obnizenie oceny mial wplyw glownie przypadek zaciggniecia
zobowigzania powyzej limitu planu finansowego.

Szczegdtowe ustalenia z kazdego zakresu badania opisano szczegdlowo w dalszej czescei
sprawozdania.




2. Ogoélna ocena W zakresie gospodarowania ¢rodkami Rady Rodzicow Szkoly
Podstawowej im. Karola Miarki w Ornontowicach oraz Rady Rodzicow Przedszkola
im. Kubusia Puchatka w Ornontowicach

$rodki Rady Rodzicow zaréwno Szkoly Podstawowej im. Karola Miarki w Ornontowicach
jak i Przedszkola im. Kubusia Puchatka w Ornontowicach gromadzone s3 na odrebnych
rachunkach bankowych i pochodza gléwnie z wplat rodzicow uczniéw Zespohu Szkoino -
Przedszkolnego. Przedstawiona do badania dokumentacja prowadzona jest odrebnie dla
kazdej Rady Rodzicow z podziatem na poszczegdlne lata szkolne. W dokumentacji
znajdujg si¢ zestawienia przychodow i rozchodéw uwzgledniajgce zardwno operacje
kasowe jak i na rachunkach bankowych. Operacje zwiazane Z pobieraniem gotéwki
7 rachunku bankowego oraz regulowanie zobowiazan rady wobec kontrahentéw bylo w
gestii Dyrektora Zespotu Szkolno — Przedszkolnego w Ornontowicach.

Zdaniem zespotu audytorskiego obrét gotdwkowy powinien by¢ ograniczony do
niezbgdnego minimum, a wszystkie operacje kasowe powinny by¢ udokumentowane
dowodami kasowymi (KP/KW). Kopie dowodéw wplat (KP) oraz oryginaly wypfat (KW)
powinny by¢ dolgczane do raportu kasowego. Na podstawie udostepnionej do badania
dokumentacji zespot audytorski stwierdzil, iz gospodarka kasowa W badanym okresie byla
w gestii Dyrektor Zespotu, a sposob gospodarowania przez Dyrektor srodkami 2 kasy
utrudnia oceng prawidlowosci dzialan w tym zakresie.

Stwierdzono, ze srodki pienigzne pobierane s3 okresowo, bez wzgledu na biezaca
potrzebe regulowania zobowigzan w formie gotowkowej. Wplywy érodkow pienigznych
oraz ich wyplywy powinny by¢ ewidencjonowane za pomocg dowodow KP i KW, na
podstawie ktorych sporzadzane sa raposty kasowe, W przedstawionej do badania
dokumentacji nie stwierdzono prowadzenia raportow kasowych, nie przedstawiono takze
dowodéw KP/KW dokumentujacych dokonane operacje.

Stwierdzono takze przypadki wykazywania w rozliczeniu miesiecznym wydatkow
poniesionych W formie gotowkowej, podczas gdy sposob phatnosci na fakturze zostal
okre$lony jako przelew. Prawidlowos¢ powyZszego postgpowania zespol audytorski
poddaje pod watpliwo$¢, z uwagi na brak potwierdzenia w dokumentacji zaplaty gotowka
za rozliczana ustugg badz towar. Zdaniem zespolu audytorskiego dokonywanie przez Radg¢
Rodzicow zmiany sposobu platnosci zobowiazan jest postgpowaniem nieprawidlowym
i wysokiego ryzyka, z uwagi na mozliwos¢ podwojnego rozliczenia tego samego wydatku,
co zreszta miato miejsce W przypadku zakupu piasku (faktura zostala rozliczona jako
wydatek w formie bezgotowkowe] ze srodkow Rady Rodzicow Szkoly oraz w formie
gotowkowej jako wydatek Rady Rodzicow Przedszkola).

Audytorzy nie odnosza si¢ do celowosci ponoszonych wydatkow. Nicktore jednak
z wydatkéw w opinii audytorow beda wymagaly dalszego wyjasnienia. Stwierdzono
przypadki przekazania darowizny z konta Rady Rodzicow Szkoty na rzecz Aiesec Polska
Komitet Lokalny Katowice - umowa darowizny nr 20/12/15/03 (350 zh) oraz 01/03/16/03
(600 z}). Audytorom nic udostepniono powyzszych uméw oraz nie udzielono informacji
szczegotowych informacji na temat tych wydatkow. Ponadto stwierdzono przypadki
zakupu kwiatow — w przypadku roku szkolnego 2015/2016 — 9 faktur, a w roku 2016/2017
8 faktur (rozliczanych prawie co miesiac).




Nie zachowano takze jednolitego sposobu wystawiania faktur, tzn. cze$é faktur
przedstawiona do rozliczenia ze §rodkéw Rady Rodzicow zostala wystawiona na odbiorce
z NIP Zespotu Szkolno — Przedszkolnego w Gminie Ornontowice (635-171-99-84), a czesé
z NIP Gminy Ornontowice 635-182-99-74).

Stwierdzono liczne przypadki dokonywania przez osoby pobierajace skiadki od
ucznidw wplat zbiorowych od uczniéw (zazwyczaj ze wskazaniem, ktorej klasy dotyczy
wplata), jednakze w dokumentacji w wigkszosci przypadkéw stwierdzono brak list
uczniow ze wskazaniem wysokosci wniesionych skladek, co utrudnia weryfikacje
poprawnosci wysokosci przelanej kwoty. Ponadto stwierdzono przypadki wplaty wiasnej
na konto Rady bez wskazania czego dotyczy wplata, co ocene prawidlowosci
dokonywanych wplat. Stwierdzono takze, iz Rada Rodzicow regulowata swoje
zobowigzania po wymaganym terminie.

Biorgc pod wuwage wyniki przeprowadzonego audytu, przedstawiony sposdb
gospodarowania §rodkami Rady Rodzicow Szkoly Podstawowej im. Karola Miarki oraz
Przedszkola im. Kubusia zdaniem zespotu audytorskiego nalezy zatem oceni¢ w wymiarze
formalnym negatywnie.

3. Zalecenia

Celem usunigcia stwierdzonych uchybient i wprowadzenia usprawnieri proponowane sa
nastgpujace rekomendacje:

1. Doprecyzowad w regulacjach wewngtrznych w zakresie rachunkowosci jednostki
sposob i preypadki stosowania uproszczeh w ewidencji ksiegowej.

2. Zaprzesta¢  poSredniczenia w  dokonywaniu  splat  zobowigza¥  prywatnych
pracownikow, niezwigzanych z zatrudnieniem w jednosice.

3. Dokonywac dokladniejszego planowania wydatkéw z tyiufu odpisu na zakladowy
Jundusz Swiadczedr socjalnych tak, aby nie dokonywaé niepoirzebnego blokowania
Srodkow budietowych w przypadku przekazywania przeszacowanych kwot.

4. Uszezelni¢  mechanizm  weryfikacji  stanu  zaangazowanych  wydatkow  przy

kazdorazowej zmianie (zmniejszeniach i przeniesieniach) kwot planu wydatkéw.

Wprowadzi¢ - skuteczny  system  monitoringu, aby kazdorazowo, zaréwno przy

dokomywaniu wydaikéw jak i zacigganiv zobowigzan. nastepowata weryfikacja

dotychczasowego stanu ich realizacji w poszczegélnych podzialkach klasyfikacji

'\Jl

budzetowey.
6. Wykomywaé obowigzki przekazywania odpisu na zakladowy fundusz s$wiadezer
socjalny w wymaganych terminach, jednakze bez nadmiernego ich wyprzedzania.
Dokonywaé  dokadnej weryfikacji  danych wykazywanyeh w  sprawozdawczosci
Jednosiki, aby informacje w niej zawarte wiernie odewierciedlaly zapisy ewidencji

=

ksiggowej.
8. Prowadzi¢ rzetelnie dokumentacjg dotyezgeg rozliczen srodkow z Rady Rodzicow.
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9. Poinformowaé osoby dokonujgce wplat w imieniu rodzicow uczniow o dokladniejszy
opis wplaty/przelewn oraz dolgczanie do dokumentacji list porwierdzajgeych wysokosé
zebranych Srodkow.

0. Wemocni¢  mechaniznry  kontrolne  w zakresie pobieraniu gotowki z kasy oraz
wprowadzié raporly kasowe.

1 1. Dokomywad platnosci w terminach oraz sposobach wskazanych na fakturach.

V. USTALENIA STANU FAKTYCZNEGO, STWIERDZONE SLABOSCI
MECHANIZMOW KONTROLNYCH ORAZ ZALECENIA

A. Ustalenia w zakresie prowadzonej gospodarki finansowej w Zespole Szkolno-
Przedszkolnym w Ornontowicach w latach 2015 - 2018

Dane frodlowe
Audyt przeprowadzono w oparciu o dane cyfrowe otrzymane W formie elektronicznych
zapisdéw — dokumenty W formacie plikow pdf. Szczegélowy wykaz dokumentow
elektronicznych, ktore otrzymano W trakcie audytu zawarto w zalgczniku nr 1 do

niniejszego sprawozdania.

1. Regiilacie w zakresie rachunkowosci

Norma prawna.

Zespotowi audytorskiemu okazano nast¢pujace regulacje w zakresie rachunkowosci:

— zarzadzenie nr 1/2011 Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w  Gminie
Orontowice z dnia 3 stycznia 2011 r. w sprawie przyjetych przez jednostke
budzetowa zasad (polityki) rachunkowosci;

- zarzadzenie nr 3/201} Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w  Gminie
Ornontowice z dnia 29 sierpnia 2011 r. sprawie zmiany przyjgtych przez jednostke
budzetows zasad (polityki) rachunkowosci;

— zarzadzenie nr 2/2012 Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Gminie
Ornontowice z dnia 19 marca 2012 r. w sprawie zmiany przyjetych przez jednostke
budzetows zasad (polityki) rachunkowosci;

— zarzadzenie nr 6/2012 Dyrektora Zespolu Szkolno-Przedszkolnego w Gminie
Ornontowice z dnia 15 listopada 2012 r. w sprawie: zmiany przyjetych przez jednostke
budzetowa zasad (polityki) rachunkowosci;

~ zarzadzenie nr 1/2013 Dyrektora Zespoiu Szkolno-Przedszkolnego w  Gminie
Ornontowice z dnia 12 marca 2013 r. w sprawie zmiany przyjetych przez jednostke
budzetowa zasad (polityki) rachunkowosci;

- zarzadzenie nr 2/2013 Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w  Gminie
Ornontowice z dnia 06.05.2013 r. w sprawie: zmiany przyjetych przez jednostke
budzetowa zasad (polityki) rachunkowosci;

-




— zarzagdzenie nr 1/2014 Dyrektora Zespolu Szkolno-Przedszkolnego w  Gminie
Ornontowice z dnia 7 stycznia 2014 r. w sprawie: zmiany przyjetych przez jednostke
budzetows zasad (polityki) rachunkowosci;

— zarzgdzenie nr 1/2015 Dyrektora Zespolu Szkolno-Przedszkolnego w Gminie
Ornontowice z dnia 10 kwietnia 2015 r. w sprawie: zmiany przyjetych przez jednostke
budzetowa zasad (polityki) rachunkowosci;

— zarzagdzente nr 2/2015 Dyrektora Zespolu Szkolno-Przedszkolnego w  Gminie
Ornoniowice 2 dnia | wrzesnia 2015 r. w sprawie: zmiany przyjetych przez jednostke
budzetowg zasad (polityki) rachunkowosci;

— zarzadzenie nr 1/2016 Dyrektora Zespolu Szkolno-Przedszkolnego w  Gminie
Ornontowice z dnia 25 stycznia 2016 r. w sprawie: zmiany przyjetych przez jednostke
budzetowa zasad (polityki) rachunkowosci;

~ zarzgdzenie nar 2/2016 Dyrektora Zespolu Szkolno-Przedszkolnego w  Gminie
Ornontowice z dnia 25.02.2016 r. w sprawie w przyjetych przez jednostke budzetowa
zasadach (polityki) rachunkowosci;

— zarzgdzenie nr 1/2017 Dyrektora Zespolu Szkoino-Przedszkolnege w Gminje
Ornontowice z dnia 02.02.2017 r. w sprawie w przyjetych przez jednostke budzetowa
zasadach (polityki) rachunkowosci;

~ zarzgdzenie nr 2/2017 Dyrektora Zespolu Szkolno-Przedszkolnego w Gminie
Ormontowice z dnia | pazdziernika 2017 r. w sprawie: zmiany przyjetych przez
jednostke budzetows zasad (polityki) rachunkowosci;

— zarzagdzenie nr 1/2018 Dyrektora Zespolu Szkolno-Przedszkolnego w Gminie
Ornontowice z dnia 2 stycznia 2018 r. w sprawie: zmiany przyjetych przez jednostke
budzetows zasad (polityki) rachunkowosci.

Przebieg ewaluacji zapisow w uregulowaniach wewnetrznych. pod wzgledem spelniania
wymogdéw ustawy o rachunkowosci oraz skutecznosei prowadzenia ewidencji ksiegowo-

rachunkowej przedstawia si¢ nastepujgco:

. Ustalenia
Lp. Obiekty oceny Tak | Nie | Uwagi
1. Czy kierownik jednostki ustalil w formie pisemnej dokumentacje b
opisujacg w jednostee zasady — polityke rachunkowosci?
2. Czy dokumentacja opisujaca zasady rachunkowosci zawiera:
a)okreslenie roku obrotowego i wehodzacych, w jego skiad okreséw X
sprawozdawczych,
b) metody wyceny aktywéw i pasywow oraz ustalania wyniku X
finansowego,

¢) sposoby prowadzenia ksiag rachunkowych, w tym co najmniej:

— zakladowego planu kont;

— wykaz kont ksiegi glownej;

~ przyjete zasady klasyfikacji zdarzen;

— zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz powiazania
z kontami ksig¢gi gldwnej;

EL I I I
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Ustalenia
Nie | Uwagi

Lp. Obiekty oceny

Tak

— wykaz ksigg rachunkowych, a przy prowadzeniu przy uzyciu X
komputera — wykaz zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowe na
informatycznych no$nikach danych z okresleniem ich struktury,
wzajemnych powiazan oraz ich funkcji w organizacji catosci ksiag
rachunkowych i w procesach przetwarzania danychy;

— opis systemu przetwarzania danych, a przy prowadzeniu ksiag X
rachunkowych przy uzyciu komputera — opis systemu informatycznego,
zawierajacego wykaz programéw, procedur lub funkcii, w zaleznosci od
struktury oprogramowania, wraz z opisem algorytmow i parametrow oraz
programowych zasad ochrony danych, w tym w szczegolnosci metod
zabezpieczenia dostgpu do danych i systemu ich przetwarzania, a ponadto
okreslenie wersji oprogramowania i daty rozpoczecia jego eksploatacji

Czy przyjete zasady rachunkowoséci zawieraja opis systemu stuzzcego X

ochronie danych i ich zbiorow, w tym dowodoéw ksiggowych, ksiag

rachunkowych i innych dokumentow stanowigcych podstawe
dokonywania w nich zapisow?

4. Czy kierownik jednostki dokonuje aktualizacji dokumentacji opisujace] X

zasady polityki rachunkowosci?

5. Czy przyjete regulacje wewnglrze opracowano w spos6b racjonalny? X

Lk

Jednostka na biezgco dokonywata aktualizacii polityki rachunkowosci w ramach biezacych
potrzeb i zmiany obowiazujacych przepisow. Regulacje w wystarczajacy sposob wskazujg
na sposob prowadzenia rachunkowosci.

( Wynik oceny: © pozytywnyJ

« sakladowy plan kont

Analizie poddano dane dziennika:

2015 - budzet i ZFSS
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Miesia 2013

C llos¢ Kwota Wn Kwota Ma T Rozklad iloécih:ig;o:azobmtéwwg miesi;cy 20187, -
0] 961] 2307839.29] 230783929, ') - - S e
02 R66] 173027449 174027449 | 1ix | g
03 | 1257] 162778931 162778931 o
04 | 1000| 5757709,04] 5757709.04 o
05 | 1257] 2161 770,05] 2161 770,05 -
06 ] 1183 168448705 1684487,05 2o
07 §75] 162551,78] 1162551,28 !
08 §30] 1018519,24| 101851924
05 1 1574] 3238480006 3 384800,06




10 786 1140648,76] 1 140648.76
1 237 735 780,49 735 780,49
12 8151 1034176569 | 10341 765,69
Razem | 11631| 33 063 934,75 33 063 934,75

Ogdlem pracochlonnos¢ w zakresie ewidencji dziennika wynosila przecigtnie ok. 46
zapisow ksiggowych na jeden dzien roboczy.

Konta uzywane w dzienniku:
011, 013, 014, 020, 071, 072, 130, 135, 201, 221, 222, 223, 225, 229, 231, 234, 240, 310,
400, 401, 402, 403, 404, 405, 409, 720, 750, 800, 851, 860.

Konta z analitykami:

013. 014, 020, 071, 072, 130, 135, 201, 221, 223, 225, 229, 231, 234, 240, 310, 401, 402,
404, 405, 409, 720, 750, 800.

Wszystkie konta zostaly okre§lone w zakladowym planie kont.

2016 (budzet + ZFSS)

Miesia 2016

c Tosé Kwota Wn Kwota Ma
01 708 179474193 1794 741,93
02 833 1778729,76| 1778729,76 " Rozklad koscl ksiegowati obrotiw wg miesiccy 2016 1
03 786| 1539941,42( 153994142, 1% warlost - 12007
04 72| 614024504] 614024504 0 - oo
05 693| 1387135,17] T138713517|! ru IR
06 §531] 1792867,72| 179286772} 1% =0 B
07 602] 1320262,35] 132026235] = o
08 5770 142042023] 142042023 2000
09 1359 2858516,01| 285851601 : f--m L
10 S47| 114749077 114749077
11 284 128427049] 1284 270,49
12 951] 10988 214,38 10 988 214,38

Razem | 8914} 3345283527 33452835,27

Ogodlem pracochlonnos¢ w zakresie ewidencji dziennika wynosifa przecietnie ok. 35
zapisoéw ksiggowych na jeden dzien roboczy.

Konta uzywane w dzienniku:
011, 013, 014, 020, 071, 072, 130, 135, 201, 221, 222, 223, 225, 229, 231, 234, 240, 310,
400, 401, 402, 403, 404, 405, 409, 720, 750, 800, 851, 860.

Konta z analitykami:
011, 013, 014, 020, 071, 072, 130, 135, 201, 221, 223, 225, 229, 231, 234, 240, 401, 402,

403, 404, 405, 409, 720, 750, 800.
Wszystkie konta zostaly okredlone w zakladowym planie kont.
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2017 (budzet + ZESS)

Miesig 2017

C Tlos¢ Kwota Wn Kwota Ma
01 6511 251366597 251366597
02 669] 1571701,01] 157170101 T etklad okeiksiggowah sbrotowwg miesiecy 24T .
03 1305 272947802| 272947802 **. womiose 100
04 930| 5872004,93] 5872004,93 | Y
03 914] 1603 674,20 1603 674,20 e
06 9861 1577 9461| 1577094,61 B E.
07 828 | 1367 440,13| 1567440,13 jﬁ :
08 15041 10109426,40 10 109 426,40 st
09 1924 328899085 3288990,85 -0
10 09| 2298 646.87| 2498 646,87 | o S
11 1327 274794928 | 2747949,28
12 1501 14 805 937,00} 14 805 937,09

Razem | 13 238| 50 886 009,36 | 50 886 009,36

Ogodtem pracochionno$c w zakresic ewidencji dziennika wynosita przecietnic ok. 35
zapisow ksiggowych na jeden dzien roboczy.

Konta uzywane w dzienniku:
011, 013, 014, 020, 071, 072, 080, 130, 135, 201, 221, 222, 223, 225, 229, 231, 234, 240,
290, 300, 310, 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409, 720, 750, 751, 800, 810, 851, 860.

Konta z analitykami:
011, 013, 014, 020, 071, 072, 080, 130, 135, 201, 221, 223, 225, 229, 231, 234, 240, 290,

300, 310, 401, 402, 403, 404, 405, 409, 720, 750, 751, 800, 810.
Wszystkie konta zostaly okreslone w zakladowym planie kont.

2018 (budzet + ZFSS)

Miesia 2018

c llos¢ Kwota Wn Kwota Ma
01 17827 19313 262,54 19313 262,54
02 12461 2360086,84] 236008684 k,t,ga;,,n,JJMQWWm.“m,m{g, T
03 12131 3007 445,53 3 007 445,53 wetist 25000
04 1286 847637936 847637936 N ame
05 1225] 2755072,35| 275507235 o
06 1227 2325152,99] 232515299 - Z-‘
07 1000] 282137506] 282137506 _ i
08 767 208947097 208947097 ;o
09 10067 2485403,18] 248540318
10 1328 3022682,74| 302268274
11 1085 228125594 2281 255,94
12 1468| 3704 738,08 370473808

Razem | 14 8131 54 642 325,58 54 642 325,58

Ogotem pracochlonnosé w zakresie ewidencji dziennika wynosita przecigtnie ok. 59

zapiséw ksiggowych na jeden dzien roboczy.
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Konta uzywane w dzienniku:
011, 013,014, 020, 071, 072, 130, 135, 201, 221, 222, 223, 225, 229, 231, 234, 240, 245,
290, 300, 310, 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409, 720, 750, 751, 760, 761, 800, 851, 860.

Konta z analitykami:
013, 071, 072, 130, 201, 221, 223, 225, 229, 231, 234, 240, 300, 401, 402, 403, 404, 405,

409, 720, 750, 800.

Wszystkie konta zostaly okreslone w zakladowym planie kont,

Analizie poddano wymogi formalne w zakresie rejestracji tresci operacji gospodarczych.
Stwierdzono wystepowanie pojedynczych operacji, ktore zaewidencjonowano bez podania
ich tresci. Dotyczy to wylacznie roku 2017 1 2018.

Mozna zatem uzna¢, ze ewidencja w tym zakresie prowadzona jest prawidtowo.

[ Wynik oceny: © pozytywny }

3. Zakres czasowy prowadzonych operaci.

Norma prawna:

Analizie poddano zakres czasowy dat, ktore opisuja dane operacje gospodarcze w danym
roku obrachunkowym.

W ksiggach rachunkowych ujeto operacje pod datami:

e 2015r.—0d01.01.20151. do 31.12.2015 ¢,

e 2016r. ~0d01.01.2016r.do31.12.2016T,,

o 2017r. —0d 02.01.2017 r. do 31.12.2017 r.,

o 20i8r. —0d 02.01.2018 do 01.01.2019 .,

Nie stwierdzono w ewidencji operacji w 2015 — 2017 r., ktore przekraczalyby dany rok

budzetowy.
W ksiggach 2018 r. ujeto pod data 01.01.2019 r. 236 pozycji — przeksiegowanie
przychoddw, kosztéw i wydatkéw. Przeksiegowanie to winno byé ujete pod ostatnim

dniem roku 2018 r.

Glowna ksiggowa jednostki wyjasnita, iz ,, Przeksiggowania za rok 2018 dokonano na
dzien 1.01.2019 ze wzgledow technicznych, gdvz po przeksiegowaniu w dniu 31.12.2018 na
kontach pojawiajq si¢ ,,0".

Audytorzy kierujac si¢ wytycznymi zawartymi w przepisach rozporzadzen okreslajacych
zasady prowadzenia rachunkowosci oraz plany kont jednostek budzetowych stwierdzaja, iz
przeksiggowania winny by¢ dokonane pod data roku budzetowego, ktérego dotyczs.
Oczywiscie dotyczy to ujgcia pod data ksiggowa, a nie fizycznego dokonania tego zapisu,
ktére silg rzeczy jest dokonywane w kolejnym roku, po ujeciu i uzgodnieniu wszystkich
zapisow.
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Audytorzy maja §wiadomosc, iz w systemie ksiggowym uzywanym w jednostce kazdy rok
budzetowy jest wydzielony, co oznacza, iz wszystkie zapisy przypisane do niego, bez
wzgledu na datg, sa brane pod uwage przy ustalaniu standéw ksiegowych. Nie zmienia 1o
jednak faktu, iz nalezy stosowaé zasady okreslone w ww. przepisach. Poruszona przez
Gioéwng ksiggowg kwestia stanéw zerowych na kontach jest przez wielu innych
ksiggowych rozwigzywana poprzez praktyke sporzgdzanie zestawien obrotow i sald przed
przeksiggowaniami 1 po przeksiggowaniach (niektére systemy ksiggowe posiadajg
wbudowana taka funkcjonalnos¢).

FWyntk oceny: © uehybieniaJ

Norma prawna:

Audytorzy otrzymali od jednostki audyvtowane) dane dziennikéw: budzetu i funduszu
socjalnego jako odrgbne zestawienia. Do badania wystapienia fuk w numeracji przyjeto
oba te zbiory lacznie, albowiem w ksiggach rachunkowych sa one prowadzone lgcznie i
numeracja jest nadawana w sposab ciagly.

Ustalono, iz w badanym okresie nie wystgpit ani jeden przypadek, gdzie wystapilaby iuka
w numeracji pozycji dziennika.

Daje to podstawg do opinii, iz nie dokonywano nieuprawnionych usunig¢ zapisoOw poza

systemem ksiggowyni.
r Wynik oceny: © pozytywny J

ustawy o rachunkowosci

Stwierdzono w dzienniku 2015 1. powiorzenia W numeracji w 2.735 pozycjach. Dotyczy 10
operacil ewidencjonowanych w okresie do kofica marca 2015 r. Numeracja od kwietnia

2015 r. zaczyna si¢ ponownie od poz. 0001.

Gtoéwna ksiggowa wyjasnita, iz: , Od roku 2015 prowadzimy ewidencjg ksiggowq na
programie Feliks. Informatyk z firmy mowil, ze w kwietniu nastgpita awaria i weral jeszcze
raz program natomiast nie dalo si¢ scali¢ bazy na tyle seby kontynuowata numeracjg wiec
od kwietnia zaczyna sig od 1.

Audytorzy przyjmuja wyjasnienia. Powtdrzenia wynikaty z problemow technicznych i nie
dotycza dublowania zapisow.

FWynik oceny. © pozytywny J
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6. Kolejnos¢ numerdw zapiséw ksiegowych =l
Norma prawna:

Nie stwierdzone w dziennikach 2015 - 2018 r. braku zachowania kolejnosci numerdw
dokumentow ksiggowych. Daje to podstawg do wnioskowania, iz nie dokonywano
nieuprawnionego manipulowania zapisami ksiggowymi.

[ Wynik oceny: © pozytywny ]

7. Chronologia zapisow ksiggowyeh

Norma prawna:

Nie stwierdzono w dziennikach 2015 - 2018 r. braku zachowania chronologii w ramach
danego zbioru dziennika. Daje to podstawe do twierdzenia, iz ewidencja ksiggowa
prowadzona jest na biezaco.

[ Wynik oceny: © pozytywny ]

8. Powigzania kont bilansowych w operacjach ksiegowpch = =

Norma prawna:

W roku 2015 zaewidencjonowano operacje w ksiggach w mnastepujacych ukladach

kontowych:

Wn Ot - Ma 800
Wno013-Ma 072
Wn 014 - Ma 072
Wn 020 - Ma (072
Wn 072 - Ma 013
Wn072-Ma 014
wn 072 - Ma 020
Wn 130 - Ma 201
Wn 130 - Ma 221
Wn 130 - Ma 223
Wn 130 - Ma 225
Wn 130 - Ma 231
wn 130 - Ma 234
Wn 130 - Ma 240

Wn 135-Ma 234
Wn 135 -Ma 240
Wn 135 - Ma 851
Wn 20] - Ma 130
Wn 201 - Ma 135
Wn 201 - Ma 234
Wn 221 -Ma 130
Wn 221 -Ma 720
Wn 221 - Ma 750
Wn 222 -Ma 130
Wn 223 - Ma 130
Wn 223 - Ma 800
Wn 225 - Ma 130
Wn 225 - Ma 135

Wn 229 - Ma 130
Wn 229 - Ma 231
Wn 231 -Ma 130
Wn 231 - Ma 225
Wn 231 - Ma 229
Wn 231 - Ma 240
Wn 234 - Ma 130
Wn 234 -Ma 135
Wn 234 - Ma 225
Wn 240 - Ma 130
Wn 240 - Ma 135
Wn 240 - Ma 851
Wn 310 -Ma 130
Wn 400 - Ma 071

18 -

Wn 401 - Ma 130
Wn 401 - Ma 201
Wn 461 - Ma 310
Wn 402 - Ma 201
Wn 403 - Ma 229
Wn 404 - Ma 231
Wn 405 - Ma 130
Wn 405 - Ma 201
Wn 405 - Ma 229
Wn 405 - Ma 231
Wn 405 - Ma 234
Wn 4035 - Ma 240
Wn 409 - Ma 201
Wn 409 - Ma 240

Wn 720 - Ma 221
Wn 720 - Ma 860
Wn 750 - Ma 221
Wn 750 - Ma 860
Wn 800 - Ma 222
Wn 800 - Ma 860
Wn 851 - Ma 135
Wn 851 - Ma 201
Wn 851 - Ma 225
Wn 851 - Ma 234
Wn 851 - Ma 240
Whn 860 - Ma 400
Wn 860 - Ma 401
Wn 860 - Ma 402




Wn 860 - Ma 403

W roku 2016
kontowych:

Wn 011 - Ma 800
Wn 013 -Ma 072
Wn 014 - Ma 072
Wn 020 - Ma 072
Wn 071 - Ma 0}]
Wn 072 - Ma 013
Wwn 072 - Ma 020
Wwn 130 - Ma 201
wn 130 - Ma 221
Whn 130 - Ma 223
Wn 130 - Ma 225
Wwn 130 - Ma 231
Wn 130 - Ma 234
Wn 130 - Ma 240
Whn i35 - Ma 201
Wn 135 - Ma 234

W roku 2017
kontowych:

Wn 011 - Ma 071
wn 011 - Ma 080
Wn 011 - Ma 800
Wn 013 -Ma 072
Wwn 014 - Ma 072
Wn 020 - Ma (72
Wwn 072 -Ma 013
Wn 072 - Ma 014
Wn 080 - Ma 201
Wn 130 - Ma 221
Wn 130 - Ma 223
Wn 130 - Ma 225
Wn 130 - Ma 231
Wwn 130 - Ma 234
Wn 130 - Ma 240
wn 130 - Ma 409
Wn 130 - Ma 720
Wwn 135-Ma 234

Wn 860 - Ma 404  Wn 860 - Ma 405 Wn 860 - Ma 409

Wn 135 - Ma 851
Wwn 201 - Ma 130
Wn 201 - Ma 135
wn 201 - Ma 234
Wn 221 -Ma 130
wn 221 - Ma 225
Wn 221 - Ma 720
Wn 221 - Ma 750
wn 222 -Ma 130
Wn 223 -Ma 130
Wn 223 - Ma 800
Wn 225 - Ma 130
Wn 225 - Ma 135
Wn 225 - Ma 229
Wn 225 - Ma 231
Wn 229 -Ma 130

Wn 135 - Ma 240
wn 135 - Ma 851
Wn 201 - Ma 130
wn 201 - Ma 135
wn 201 - Ma 234
Wn 221 -Ma 130
Wn 221 - Ma 225
Wn 221 - Ma 720
Wn 221 - Ma 750
Wn 222 -Ma 130
Wn 223 -Ma 130
Wn 223 - Ma 800
Wn 225 -Ma 130
Wn 225 -Ma 135
Wn 225 - Ma 403
Wn 225 - Ma 851
Wn 229 - Ma 130
Wn 229 - Ma 23|

Wn 229 - Ma 231
Wn 229 - Ma 404
Wn 231 - Ma 130
Wn 231 - Ma 225
Wn 231 - Ma 229
Wn 231 - Ma 240
Wn 231 - Ma 404
Wn 234 - Ma 130
Wn 234 - Ma 135
Wn 234 - Ma 225
Wn 240 - Ma 130
Wn 240 - Ma 135
Wn 310 -Ma 130
Wn 400 - Ma (71
wn 401 - Ma 130
Wn 401 - Ma 201

wn 231 - Ma 130
Wn 231 - Ma 225
Wn 231 - Ma 229
Wn 231 - Ma 240
Wn 234 - Ma 130
Wn 234 - Ma 135
Wn 234 - Ma 225
Wn 234 - Ma 851
Wn 240 - Ma 130
Wn 240 - Ma 135
Wn 240 - Ma 234
Wn 240 - Ma 405
Wn 310 - Ma 401
Wn 400 - Ma 071
wn 401 - Ma 201
Wn 401 - Ma 300
wn 401 - Ma 310
wn 402 - Ma 201

wn 401 - Ma 310
Wn 402 - Ma 201
Wn 403 - Ma 225
Wn 404 - Ma 225
wn 404 - Ma 229
wn 404 - Ma 231
Wn 404 - Ma 405
Wn 405 - Ma 201
Wn 405 - Ma 229
Wn 405 - Ma 231
Wn 405 - Ma 234
Wn 403 - Ma 240
Wn 409 - Ma 201
wn 720 - Ma 221
wn 720 - Ma 860
Wn 750 - Ma 221

Wn 402 - Ma 234
Wn 402 - Ma 240
Wn 402 - Ma 300
Wn 403 - Ma 225
Wn 404 - Ma 231
Wn 405 - Ma 201
Wn 405 - Ma 229
Wn 405 - Ma 231
wn 405 - Ma 234
Wn 405 - Ma 240
Wn 409 - Ma 201
Wn 409 - Ma 234
Wn 720 - Ma 221
wn 720 - Ma 860
Wn 750 - Ma 860
Wn 751 - Ma 290
Wn 800 - Ma 080
Wn 800 - Ma 222

zaewidencjonowano operacje w ksiggach w nastepujacych ukladach

Wn 750 - Ma 860
Wn 800 - Ma 222
wn 800 - Ma 860
Wn 851 - Ma 135
Wn 851 - Ma 201
Wn 851 - Ma 234
Wn 851 - Ma 240
wn 8§60 - Ma 400
Wn 860 - Ma 401
Wn 860 - Ma 402
Wn 860 - Ma 403
Wn 860 - Ma 404
Wn 860 - Ma 405
Wwn 860 - Ma 409

zaewidencjonowano operacje w ksiggach w nastepujacych uktadach

Wn 800 - Ma 810
Wn 800 - Ma 860
wn 810 - Ma 201
Wwn 810 - Ma 800
Wn 851 -Ma 135
wn 851 - Ma 201
Wn 851 - Ma 234
Wn 851 - Ma 240
Wn 860 - Ma 400
Wn 860 - Ma 401
Wn 860 - Ma 402
Wit 860 - Ma 403
wn 860 - Ma 404
Wn 860 - Ma 405
Wn 860 - Ma 409
Wn 860 - Ma 751

W roku 2018 zaewidencjonowano operacje W ksiggach w nastepujgcych uktadach

kontowych:

Wnoll-Ma800 Wn013-Ma072 Wn0i3-Ma760 Wn 014 -Ma 072 Wn020-Ma 072
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Wn 072 -Ma 013
Wn072-Ma0l14
Wn 130 - Ma 201
Wn 130 - Ma 221
Wn 130 - Ma 223
Wn 130 - Ma 231
Wn 130 - Ma 234
Wwn 130 - Ma 245
Wn 130 - Ma 405
Wn 130 -Ma 720
Wn 130 - Ma 760
Wn 135 - Ma 234
Wn 135 - Ma 240
Wn 135 - Ma 851
Wn 201 - Ma 130
Wn 201 - Ma 135
Wn 201 - Ma 401
Wn 201 - Ma 402

Wn 201 - Ma 409
Wn 221 - Ma 130
Wn 221 - Ma 20]
Wn 221 -Ma 225
Wn 221 -Ma 720
Wn 221 - Ma 750
Wn 222 - Ma 130

Wn 223 - Ma 130
Wn 223 - Ma 800
Wn 225 -Ma 130
Wn 225 - Ma 135
Wn 225 - Ma 231
Wn 225 - Ma 720
Wn 229 - Ma 130
Wn 229 - Ma 231
Wn 229 - Ma 405
Wn 231 -Ma 130
Wn 231 - Ma 225

Wn 231 - Ma 229
Wn 231 - Ma 240
Wn 231 - Ma 404
Wn 234 - Ma 130
Wn 234 - Ma 135
Wn 234 - Ma 225
Wn 234 - Ma 401
Wn 240 - Ma 130
Wn 240 - Ma 135
Wn 240 - Ma 234
Wn 240 - Ma 851
Wn 245 - Ma 130
Wn 300 - Ma 201
Wn 310 - Ma 401
Wn 400 - Ma 071
Wn 401 - Ma 072
Wn 401 - Ma 201
Wn 401 - Ma 234

Wn 401 - Ma 300
Wn 402 - Ma 201
Wn 402 - Ma 234
Wn 402 - Ma 300
Wn 403 - Ma 225
Wn 404 - Ma 231
Wn 405 - Ma 130
Wn 405 - Ma 201
Wn 405 - Ma 229
Wn 405 - Ma 231
Wn 405 - Ma 234
Wn 405 - Ma 240
Wn 409 - Ma 201
Wwn 409 - Ma 234
Wn 720 - Ma 221
Wn 720 - Ma 860
Wn 750 - Ma 860
Wn 751 - Ma 290

Wn 760 - Ma 860
Wn 761 - Ma 201
Wn 800 - Ma 222
Wn 800 - Ma 860
Wn 851 - Ma 201
Wn 851 - Ma 234
Wn 851 - Ma 240
Wn 860 - Ma 400
Wn 860 - Ma 401
Wn 860 - Ma 402
Wn 860 - Ma 403
Wn 860 - Ma 404
Wn 860 - Ma 405
Wn 860 - Ma 409
Wn 860 - Ma 751
Wn 860 - Ma 761

7 analizy ww. powigzan Kkont wynika, iz nie stosowano w audytowanym okresie
nieprawidlowych czy tez niestandardowych operacji w trakcie ewidencji ksiggowe;.

[ Wynik oceny: © pozytywny ]

9. Operacie na kontach 13X 7 pominicciem kont rograchunkowych

Norma prawna:

Z planow kont

W ksiggach rachunkowych UG stwierdzono wystepowanie zapiséw konta 1XX bez
powiazania z kontami rozrachunkowymi:

W ksiggach rachunkowych stwierdzono wystgpowanie zapiséw konta

powiazania z kontami rozrachunkowymi:

2015 T.

Powigzanie Tosé Powigzanie Ilosé
Wn 401 - Ma| 2 Wn 405 - Ma| 2

130 130
20161

Powiazanie Ilosé Powigzanie Tlosé
Wn 401 - Ma| 2 130
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2017 .

Powigzanie Hosé Powigzanie Ilos¢
Wn 130 - Ma| 2 409
2018+t

Powiazanie Hosé Powiazanie Hosé
wn 130 - Ma| i Wn 405 - Ma| 1
405 130

Jednostki moga stosowaé uproszczenia, jednak winny one wynika¢ z regulacji w zakresie
rachunkowogci. Wskazane operacje dotyczyty korekt ksiegowan.

Rekomendacja
Doprecyzowac w regulacjach wewnetrznych w zakresie rachunkowosci jednostki sposéb
i przypadki stosowania uproszczeh w ewidencfi ksiggowey].

7 uwagi na jednostkowy charakter takich przypadkow oceny w tym zakresie nie obniza
sig.

r Wynik oceny: © pozytywny J

10. Zgodnogé sum dgiennika 7 estawieniami obrotéw isald - -

Analizie poddano zestawienia obrotow sald kont zagregowane do 3 znakow symbolu
konta na dzien 31.12.2015r., 31.12.2016 r.,31.12.2017 ., 31.12.2018 r.

Nie stwierdzono wystapienia roznic W obrotach dziennikéw a zestawieniami obrotow 1
sald.

r Wynik oceny: © pozytywnyJ

Badaniem objgto:
- bilans zamknigcia na dzien 31.12.2015 r. oraz bilans otwarcia na dzien 01.01.2016 1.,
bilans zamkniecia na dziefi 31 12.2016 1. oraz bilans otwarcia na dzien 01.01.2017 r,,
bilans zamkniecia na dzief 31 12.2017 r. oraz bilans otwarcia na dzien 01.01.2018 r.
Nie stwierdzono rozbieznosci. Salda przenoszone prawidtowo.
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L Wynik oceny: © pozytywny ]

12. Rogliczenia 7 dochoddw i wydatkéw w roku 2015, 2016, 2017i2018 ~ =+

Norma prawna:

Na dzien 31.12.2015 r. konta wykazywaty salda:
— konto 222 — Wn 0,00 zI, Ma 0,00 zi,
— konto 223 — Wn 0,00 zi, Ma 0,00 zi,

Na dzien 31.12.2016 r. konta wykazywaly salda:
~ konto 222 — Wn 0,00 zI, Ma 0,00 zi,
~ konto 223 —~ Wn 0,00 z}, Ma 0,00 z1.

Na dzien 31.12.2017 r. konta wykazywaly salda:
— konto 222 — Wn 0,00 zi, Ma 0,00 zi,
- konto 223 — Wn 0,00 zI, Ma 0,00 zt.

Na dzien 31.12.2018 r. konta wykazywaly salda:
-~ konto 222 — Wn 0,00 zi, Ma 0,00 zi,
-~ konto 223 - Wn 0,00 zI, Ma 0,00 zi.

Jednostka rozliczyla si¢ z jednostka nadrzedna z dochodéw i wydatkéw danego roku
budzetowego.

[ Wynik oceny: © pozytywny ]

operacji w dni wolne od pracy

Norma prawna

Badaniu poddano rozklad operacji kasowych pod wzgledem dni tygodnia w roku 2015,
2016, 2017 i 2018 r. Jednostka w audytowanym okresie nie prowadzila kasy.
- w2015 r.

Hoé¢ operacji na
Dziefi tygodnia kontach
130 135
Poniedziatek 816 111
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[lo$¢ operacii na

Dzien tygodnia kontach
130 135
Wtorek 1.028 21
Sroda 529 12
Czwartek 475 61
Piatek 1.326 136
Sobota 0 0
Niedziela 0 0
- w20l6r.
Hoé¢ operacji na
Dzien tygodnia kontach
130 135
Poniedziatek 918 96
Wtorek 400 82
Sroda 473 59
Czwartek 552 253
Pigtek 852 101
Sobota 165 2
Niedziela 0 0
Swigto 0 0

Operacje w soboty dotyczyly naliczenia automatycznego przez bank odsetek, przelewow

na ostatni dzien roku oraz przeksiggowan.

- w2017
llo$¢ operacji na
Dziefi tygodnia kontach
130 135
Poniedzialek 845 97
Wtorek 1.233 43
Sroda 688 131
Czwartek 779 61
Pigtek 793 270
Sobota 17 2
Niedziela 214 0
Swigto 0 0
Operacje w soboty dotyczyly przelewow na ostatni dzien roku oraz przeksiggowan.
-~ w2018r.
Ilo$¢ operacji na
Dzien tygodnia kontach
130 135
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Hos¢ operacji na
Dzien tygodnia kontach

130 135
Poniedziatek 1.159 109
Wtorek 1.645 52
Sroda 950 132
Czwartek 663 47
Pigtek 1.258 154
Sobota 0 0
Niedzicla 0 0
Swieto 0 0

Audytorzy nie stwierdzili nieprawidlowosci w terminowosci prowadzonej ewidencji
operacji kasowych na kontach 130 i 135.

[ Wynik oceny: © pozytywny ]

14. Test zapisow operacii o sumie 0,00 21 (Wn = 0,00 i Ma =0,00)

Norma prawna:

Nie stwierdzono przypadkéw w badanym okresie ujmowania operacji, gdzie Wn = 0,00 z1
1Ma=0,00z. Nie stosowano zatem nieprawidlowych metod do korekeji zapisow
ksiggowych, niezgodnych z wytycznymi przepiséw ustawy o rachunkowosci.

{ Wynik oceny: © pozytywny ]

I3. Test Benforda - dziennik

W tescie tym dokonano analizy statystycznej czgstosci wystgpowania okreslonych cyfr na
pierwszym i na dwoch pierwszych miejscach wiodgcych - zgodnosé z rozkladem Benforda
- strona Ma konta 130,

2015r.

Cyfry Liczba Liczba

. . . Test

wiodac | rzeczywist | oczekiwan 7

e a a

| 0,21
758 753 5
1,45
2 412 440 6
3 288 312| 1,44
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2
4 1.16
260 242 4
5 3.36
152 198 7
6 3,61
213 167 2
7 0.46
139 145 9
1

g 78
48 128 1
4

9 1,4
130 114 6

Test Benforda dla 2 cyfr wiodacych:

Szczegbdlowej analizie p

Audytorzy ustalili,

uzasadnienia, wynikaja

wysokosci -61,80 zi na PZU.

Dla poglebienia analizy
kwotami Ma posortowanymi rosn

Analiza rozktadu réznic pomi¢

2016 r.
Cyfry | Liczba Liczba Test
wiodac | rzeczywist oczekiwan 7
e a a
1 744 754 0,43

oddano operacje o cyfrach wiodgcych ,,617

iz operacie 0 WW. cyfrach wiodacych nie wskazuja na brak
Z 2apisow technicznych zwiazanych z odprowadzaniem skiadek w

przeprowadzono test Benforda dla populacji réznic pomigdzy
aco dla 2 cyfr wiodgcych:

dzy kwotami Ma nie wykazuje istotnych anomalii.
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0
) 2.34
396 441 9f
; 021
309 313 7
A 105
259 243| 6
S 1,54
177 198 8
. 3,65
214 168 5
; 0,41
140 145 3
. 1,93
150 128 2
0,17
’ 117 115 5

Test Benforda dla 2 cyfr wiodgeych:

Analogicznie jak w 2015 r. operacje o cyfrach wiodacych jak powyzej nie wykazuja
sygnaldw nieprawidiowosci.

Dla poglgbienia analizy przeprowadzono test Benforda dla populacji réznic pomiedzy
kwotami Ma posortowanymi rosnaco dla 2 cyfr wiodacych

Analiza rozkladu réznic pomigdzy kwotami Ma nie wykazuje istotnych anomalii.

- 96.




2017 r.

Cyfry | Liczba Liczba Test

wiodac | rzeczywist | oczekiwan 7
e a a

| 1,75

825 869 6

5 1,20

483 508 7

3 1,46

387 361 0

A 0,30

285 280 3

5 1.17

246 229 1

6 1,51

214 193 1

7 0.32

172 167 9

g 1.25

163 148 7

1,83

? 111 132 1

Test Benforda dla 2 cyfr wiodacych:

Szczegblowej analizie poddano operacje o cyfrach wiodacych ,.807, szczegdlnie wydatki z
tytutu umowy zlecenia, na podstawie ktorej wyplacono netto w 2017 r. kwoty po 80,26 zi
w dniach:

e 27.01.2017 - wb14 e 31.03.2017 - wh38 e 31.05.2017 - wh 97
e 28022017 - wb35 e 28.04.2017 - wh 77

Ustalono, iz umowa ta dotyczyla pracownika do spraw bhp. Umowa zawarta byla na
kwote brutto, z tym ze 300 zi bylo wyplacane z rozdziatu 80101, a 100 zi z rozdzialu
80104. Kwota 80,26 z! jest wartoscig netto z kwoty 100 zt.

Dia poglgbienia analizy przeprowadzono test Benforda dla populacji roznic pomigdzy
kwotami Ma posortowanymi rosngco dla 2 cyfr wiodacych:
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Analiza rozkladu réznic pomiedzy kwotami Ma nie wykazuje istotnych anomalii.

2018 r.
C'yfry Llczba. LICZEba Test
wiodac | rzeczywist | oczekiwan 7

e a a

| 0.73
i.136 1.157 7
5 0,06
679 677 I
3 0.04
479 480 3
A 0,04
374 373 8
5 2,75
351 304 0
6 0.83
244 257 3
7 1,55
24 223 4
g 1,47
176 197 7
1,19
? 160 176 1

Test Benforda dla 2 cyfr wiodacych:

Szczegolowej analizie poddano operacje o cyfrach wiodacych ,,56”,
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7 analizy wynika, iz zaburzenia rozkladu wynikajg z powtarzajacych si¢ platnosci w
wysokosci 56,83 zt za monitoring, 56,02 74 za obstuge prawna, 569,20 zt na MKZP.
Operacje maja uzasadnienie.

Dla poglebienia analizy przeprowadzono test Benforda dla populacji roznic pomigdzy
kwotami Ma posortowanymi rosngco dla 2 cyfr wiodacych:

Analiza rozkladu réznic pomigdzy kwotami Ma nie wykazuje istotnych anomalii.

Z analizy statystycznej bazujacej na rozkladzie Benforda nie stwierdzono generalnie
przypadkéw, ktore wzbudzalyby uzasadniony niepokdj.

rWynik oceny. © pozytywnyJ

sdzenia Ministra Finansow 3
. konta 13X

Badaniu poddano prawidlowo$¢ zapisow na nastepujacych kontach ksiggowych i im
odpowiadajgcych rachunkach bankowych.

Konto ksi¢gowe Nr rach. bankowego

130 42845410532001003844450001

135 15845410532001003844450002
2015

e Zgodnost ewidencji dla konta: 130* wzgledem rachunku bankowego nr
42845410532001003844450001.

7badano: 4.174 szt. operacji W ewidencji o sumie Wn = 8.610.644,28 zi, Ma =

8.610.644,28 21 oraz 3.919 szt. zapisow bankowych o sumie Wn = 4.387.325,64 zi, Ma

4.387.325,64 zt.

Nie stwierdzono niezgodnosci.
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¢ Zgodnos¢ ewidencji dla konta: 135* wzgledem rachunku bankowego nr:
15845410532001003844450002.

Zbadano: 631 szt. operacji w ewidencji o sumie Wn = 249.495.00 21, Ma = 248.251,27 71

oraz 211 szi. zapisow bankowych o sumie Wn = 249.616,92 z}, Ma = 248.373.19 zi.

Nie stwierdzono niezgodnodci.

2016

* Zgodnos¢ ewidencji dla konta: 130* wzgledem rachunku bankowego nr;
42845410532001003844450001.

Zbadano: 3.360 szt. operacji w ewidencji o sumie Wn = 8.864.639,70 zi, Ma =

8.864.639.70 zt oraz 3.961 szt. zapiséw bankowych o sumie Wn = 4.532.024,84 zl, Ma =

4.532.024.84 z1.

Nie stwierdzono niezgodnosci.

* Zgodnos¢ ewidencji dla konta: 135% wzgledem rachunku bankowego nr:
15845410532001003844450002.

Zbadano: 593 szt. operacji w ewidencji o sumie Wn = 228.117,71 zf, Ma = 231.179,68 zI

oraz 256 szt. zapisow bankowych o sumie Wn = 226.393.89 zt, Ma = 229.455 86 zI.

Nie stwierdzono niezgodnosci.

2017

* Zgodnosc¢ ewidencji dla konta: 130* wzgledem rachunku bankowego nr:
42845410532001003844450001.

Zbadano: 4.569 szt. operacji w ewidencji o sumie Wn = 11.331.859.68 zi, Ma

11.331.859,68 zt oraz 4.149 szt. zapiséw bankowych o sumie Wn = 5.749.764,66 z1, Ma

5.749.764,66 zl.

Nie stwierdzono niezgodnosci.

It

i

* Zgodnos¢ ewidencji dla konta: 135* wzgledem rachunku bankowego nr:
15845410532001003844450002.

Zbadano: 604 szt. operacji w ewidencji o sumie Wn = 264.571.69 21, Ma = 264.111.79 zt

oraz 340 szt. zapisoéw bankowych o sumie Wn = 264.221,69 z}, Ma = 263.761,79 zi.

Stwierdzono niezgodnosci:

Zapisy ewidencji ksiegowej Ewidencja bankowa Rozliczenie
Saldo | Saldo
Data | Obroty | Obroty | 0&‘:’” O]'z;‘:y WN- | WN- |Réznica
ksiegi Wn Ma MA MA Sald
bank | Bank .
ksiegi bank
12.01.201 800,00 12.01.201 800,00 - -1 - 0,09
7 112,83 7 112,92 687.17; 687,08
31.01.201 273.48(31.01.201 273,48 - - 0,09
7 168,50 7 168,41 104,98 105,07

-30-

A




Rozliczenie roznic:

Réznica
Miesiac sald

01 0,00

2018

o Zgodnos¢ ewidencji dla konta: 130% wzgledem rachunku bankowego nr:
42845410532001003844450001.

Zbadano: 5.895 szt. operacji w ewidencji o sumie Wn = 14.853.434,17 z1, Ma =

14.853.434,17 zl oraz 4.813 szt. zapisow bankowych o sumie Wn = 7.542.431,14 z1, Ma =

7.542.431,14 z1.

Stwierdzono niezgodnosci:

Zapisy ewidenc)i ksiggowe) Ewidencja bankowa Rozliczenie
Saldo | Saldo
Obrot brot
Data | Obroty | Obroty roty | Obroty | yon. | WN- |Réznica
- Data bank | Wn Ma
ksiegi Wn Ma MA MA Sald
bank Bank ..
ksiegi | bank
10.05.201 241 - 90,00]10.05.201 0,00 24| 957,98 23
8 037,26 8 957,98 127.26 169.28
0,00 0,00114.05.201 23 0,00 0,00 23 -23
8 169,28 169,28 | 169,28
Rozliczenie roznic:
Roznica
Miesige sald
05 0,00

e Zgodnoé¢ ewidencjl dla konta: 135* wzgledem rachunku bankowego nr:
15845410532001003844450002.

7badano: 494 szt. operacji w ewidencji o sumie Wn = 314.665,27 zt, Ma = 313.773,40 zl

oraz 551 szt. zapiséw bankowych o sumie Wn = 314.665,27 zt, Ma = 313.773,40 zi.

Stwierdzono niezgodnosci:

Zapisy ewidencji ksiggowe] Ewidencja bankowa Rozliczenie
Saldo | Saldo
Obroty | Ob
Data | Obroty | Obroty | o\ i’\r]‘;y ]\;Zty WN- | WN- |Roznica
ksiegi Wn Ma MA MA Sald
bank | Bank .
ksiggt bank
26.04.201 1 0,00(26.04.201 1 0,00 1 1] - 10,00
8 515,28 8 525,28 515,28 525,28
26.06.201 | 10,00 0,00 0,00 0,001 10,00 0,00 10,00
8
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Rozliczenie réznic:

Roéznica
Miesige sald
04 - 10,00
06 10,00

Gléwna ksiggowa wyjasnita przyczyny wystapienia nielicznych rozbieznosei:
»Rok 2017 - kento 135 pomylkowo rozksiggowano wycigg pomijajge kwote 0,09 o ktérq to
kwotg jest wigksza ostatnia rata splacanej pozyczki z FM

Rok 2018 - konto 130 Wyciqg z dnia 10.05 i 14.05 sq zaksiggowanie jako dwa odrebne
dokumenty z tym ze w nagléwku z dnia 14.05 pomytkowo zostata wpisana data 10.05 co
spowodowalo w ewidencji zsumowanie obrotéw na 10.05 z obydwu dni.

Rok 2018 - konto 135 blgd techniczny — zamiast kwoty raty w wysokosci 112,69 zostala
wpisana w ewidencji kwota 102,69 z1. "

Pomimo wystapienia ww. niezgodnosci, audytorzy nie obnizajz oceny. Przypadki
powyzsze byty jednostkowe i nie wptywaly na obraz finansowy jednostki.

[ Wynik oceny: © pozytywny ]

17, Relaive Size Factor test dia operaci na rachunkach bankowych

Wszystkie analizy zapiséw na rachunkach bankowych dokonano w oparciu o przekazane
wydruki operacji bankowych dotyczgcych nast¢pujacych rachunkéw bankowych:
- 42845410532001003844450001] - 15845410532001003844450002

Ogétem za lata 2016-2018 wykonano analiz dla facznie 17.973 operacji.

W analizie Relative Size Factor poréwnano dla kazdego kontrahenta (nr rach. bankowego)
wartodci  maksymalne (powyzej 500,00 zl) do kolejnej pod wzgledem wielkodci.
Wskaznik RSF oznacza relacj¢ wartosci maksymalnej dla danego kontrahenta wzgledem
kolejnej biorac pod uwage jej wartosé.

Statystycznie wigkszos¢ operacji realizowanych z danym kontrahentem opiewa na kwoty
tego samego rzedu wielkosci. Przypadki, gdy wystgpuja operacie mocno ,odstajace” od
srednich (RSF > 10) dla danego kontrahenta, wskazane jest obja¢ je nadzorem i
weryfikacja.

W przypadku ZSP nie wystapily takie przypadki. Maksymalny wskaznik RSF wyniost
7,70.

[ Wynik oceny: © pozytywny ]
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Sygnaly: o . _
« _ powtarzajaoe sig kwoty wyplacane na ten sam rachunek bankowy.

Do analizy wzigto wszystkie operacje na rachunkach bankowych w okresie 2015-201 §r.
Stwierdzono dublujace sie takie same kwoty wyplacane na ten sam rachunek bankowy w

odstepach 10 dni (kwoty testowane powyzej 500,00 zi).

Do analizy wybrano pozycje:

ll; Nr rach ZSP Data Opis Nr rach. kontrahenta K:Dt
15845410532001003844 25.05.20 7ZFSS éwiadczenie urlopowe 16105013441000002218

. 450002 18 W2’0l8 774707 972,66
15845410532001003844 75.05.20 | ZFSS swiadczenie urlopowe 16105013441000002218
450002 18 V2018 774707 972,66
42845410532001003844 02.03.20 ZaplatazaF48!lSzdnia 66114020040000370237 1

” 450001 18 21.02.2018 567255 525,20

< 142845410532001003844 06.03.20 ZaplatazaF48/]82dnia 66114020040000370237 1
450001 i8 21.02.201 & 367255 525,20
15845410532001003844 15.11.20 75845410533001003963

; 450002 17 ZFSS 050001 681,00
15845410532001003844 | 15.1 1.20 75845410533001003963
450002 17 ZFSS 050001 681,00

Ustalono:

- poz. I — malzonkowie sa nauczycielami i jednakowe kwoty 972,66 zi byly

swiadczeniem urlopowym wyplaconym nai
- poz. 2 — kwota 1525 71 zostala przestana pomytk

ale zostata zwrécona w dniu 08.03.2018 r.;

— poz. 3 — malzonkowie 53 pracownikami obslugi i kwota

ch wspolny rachunek bankowy;,
owo podwéjnie do firmy EL-TOM,

ktore kazdy z nich otrzymal z tytulu doptaty do wypoczynku.

Audytorzy nie stwierdzili zate

r Wynik oceny: © pozytywny J

19. Wiglokrotne p

Na podstawie analiz nazw Wsz
bankowych w okresie 2015 — 201
gdzie dla jednego rachunku ban

réznych kontrahentow. W analizie tej wykluczono przy

wystepuja przypadki,

JainoSci na rachunkach bankowvch

m nieprawidlowosci w przedmiotowym zakresie.

681,00 zt jest $wiadczeniem,

ystkich kontrahentow wystepujacych w operacjach
8 1. oraz ich rachunkow bankowych ustalono, iz nie
kowego przypisanych jest kilku
padki, gdzie roznice w nazwach

podmiotéw wynikaly z odmiennego zapisu.
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(

Wynik oceny: © pozytywny ]

20. Przelewy na konta pracownikdw z rachunkéw bankowych =~ o

Sygnaly:

tytuly przekazywanych $r |

. wyslsponane viokabyoh plewsw o churkpcownikon

Analizie poddano przelewy dokonywane na konta pracownikéw. Stwierdzono, iz
wystepowaty w okresie roku 2015 - 2018 r. przelewy na konta pracownikéw, z tytulu
(zachowano oryginalne sfownictwo):

Def ...

Delegacja ...

dodatek uzupetniajacy
dodatkowe wynagrodzenie roczne
dofinansowanie doksztalcania
dofinansowanie szkolenia | stopnia
dofinansowanie wypoczynku
doptata do wypoczynku ...
doplata wynagrodzenia
ekwiwalent na odziez bhp
ekwiwalent za urlop

Godziny ponadwymiarowe za ...
nadgodz i ekwiwal. za urlop
NADGODZ. ZA ... 1
EKWIWALENT ZA URLOP
nadgodziny

nadpt wyn ...

nadpfata wynagrodzenia
nadplata wynagrodzenia
chorobowego

Nagroda

nagroda jubileuszowa
Nagrody ...

odprawa emerytalna

pomoc zdrowotna

pozyczka FM

pozyczka mieszkaniowa

rata pozyczki FM

rozi zaliczki

rozliczenie zaliczki

SP Nadgodziny za ...

.34.

Srednia z nadgodzin ..
$wiadczenia ZFSS

swiadczenie rehabilitacyjne
$wiadczenie urlopowe
Trzynastka

Whiosek o zaliczke - nagrody dia
dzieci

wynagrodzenie

Wynagrodzenie ... doplata
Wynagrodzenie za ...
WYPLATA ZAMC ...
WYPLATAZAMC ... i
NAGRODA JUBILEUSZOWA
wyrownanie nadgodzin
wyroéwnanie placy

Wyrdwnanie zasilku chorobowego
zaliczka

zaliczka - czesci do napraw
zaliczka - lektury szkolne
zaliczka - nozyce

zaliczka - pomoce naukowe
zaliczka - pomoce sportowe
zaliczka na zakup znaczkéw
pocztowych

zaliczka ubranie sportowe
zaliczka worki

ZALICZKA ZNACZK]
zaliczka znaczki

zaliczka-zakup odkurzacza
zaliczka-zakup soli drogowe;j




~ zaliczka-zakup znaczkow ~ ZFSS $wiadczenie pienigzne ...

pocztowych — ZFSS éwiadezenie urlopowe ...
— zapomoga zdrowotna ~ zwrot nadplaty pozyczki mieszk. z
~  zasilek ZFSS
— zasilek i ekwiwalent za urlop ~ Zwrot nadplaty za pobyt corki ... w
- zasilek macierzynski przedszkolu
~ zasilek na zagospodarowanie ~ zwrot nadplaty za przedszkole ...
- ZFSS —  zwrot raty pozyczki FM

— ZFSS Doptata do wypoczynku ...

7. powyiszej analizy opisdéw tresci operacji nie wynika, aby pracownicy otrzymywali
srodki finansowe z innych tytutéw niz wynikajace ze stosunku pracy.

Zespol audytorski poréwnal otrzymane dane dotyczace ewidencji placowej z faktycznie
realizowanymi przelewami na rachunki bankowe pracownikéw w roku w okresie 2015-

2018.

7 zestawienia tych danych nie wynikaja rozbieznosci.

f Wynik oceny: © pozytywny J

21, Dokonywanie widutkin_na_riec;_konirahentn_posiadaiacrch_ny_rachun
bankowego zgodny 7 rachunkiem bankowym p racownika

Nie stwierdzono w okresie 2015-2018 przypadku podejrzanych zbieznosci numerdw

rachunkéw bankowych pracownikéw z innymi kontrahentami.

r Wynik oceny: © pozytywny J

2. Tesiy slownikowe operacii na rachunkach bankowych

Sygnaly:

Na podstawie przegladu opisu operacji na rachunkach bankowych oraz analizy
odpowiadajacych im podmiotom nie stwierdzono generalnie pozycji, ktore budzityby
uzasadnione watpliwosci co do zasadnosci ich realizacji.

Audytorzy zwrécili jednak uwagg na nastepujace przypadki:

~ 02.11.2017 - przelew na kwotg 220,00 zi do Banku PEKAO SA - rata pozyczki (...}

— 03.10.2016 i 02.11.2017 - przelewy kazdorazowo na kwotg po 559,00 zt do PROFI
CREDIT Polska ul. Borowa 2 Bielsko-Biala - rata pozyczki (...)
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Gléwna ksiegowa wyjasnita, iz pracownik wystapil pisemnie o potracenie z
wynagrodzenia rat pozyczki. Audytorzy zwracajg uwage, iz regulowanie prywatnych
zobowigzan pracownikoéw, niezwigzanych z zatrudnieniem, nie jest zadaniem wlasnym
jednostki. Takie operacje winien wykonywaé pracownik we wlasnym zakresie, a
jednostka nie powinna by¢ posrednikiem finansowym, tym bardziej, iz niejednokrotnie z
tytulu wykonywania operacji przelewu pobierane sg oplaty. W takim wypadku wydatki te
nie mialyby uzasadnienia.

Rekomendacia
Zaprzestal posSredniczenia w dokomywaniu splat zobowigzah priwatnych pracownikéw,

miezwigzanych z zatrudnieniem w jednosice.

Audytorzy rowniez zwrécili si¢ do jednostki audytowanej o wyjasnienie przyczyn
realizacji ptatnosci, ktére w opisie posiadaly wskazanie, iz jest to korekta.

Data_Ks Opis KONTRAH MA
12.10.2017 | F 5030575932 - F korekta NOWA ERA Sp z 0.0. Aleje
50400432350 Jerozolimskie 146D 02-305 1 773.56
Warszawa
12.10.2017{ F 5030578654 - F korekta NOWA ERA Sp z 0.0. Aleje
5040043249 Jerozolimskie 146D 02-305 7 242,94
Warszawa
18.09.2018 | F 5030783445 z 09.08/F NOWA ERA Sp zo.0. Aleje
korekta 5040 064684 z dn Jerozolimskie 146D 02-305 2 684,62
13.09.2018 Warszawa
18.09.2018} F 5030802856 zdn 16.08/F | NOWA ERA Sp z 0.0. Aleje
korekta 5 040063850 z dn Jerozolimskie 146D 02-305 12 606,12
04.09 Warszawa

Ustalono, iz ww. pozycje dotyczg zaplaty za podreczniki, ale w kwotach pomniejszonych
o faktury korygujace.

[ Wynik oceny: © uchybienia ]

23. Testv slownikowe operacii ujetych w dzienniku =~ -
Sygnaly: S

Na podstawie przegladu opisu operacji w ewidencji ksiggowej stwierdzono generalnie
wyniki zbiezne z analizami poczynionymi w punkcie powyzej tj. na rachunkach
bankowych.

[ Wynik oceny: © pozytywny ]
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24, Relacje pomiedzy rachunkami bankowymi arachunkiemZFSS .

Z analizy wynika, iz w okresie 201 5.2018 1. przeplywy finansowe z rachunkiem ZFSS nr
15845410532001003844450002 wykazywat rachunek jednostki nr:
42845410532001003844450001.

7 rachunku ZFSS zwracano na rachunek podstawowy ZSP kwoty:

Data Opis Kwota
22.10.2015 Zwrot odpisu na ZFSS 26 840,00
16.12.2015 zwrot odpisu ZFSS 836,54
23.12.2015 oplata za duplikat 9.00

legitymacji
29.12.2015 podatek - zwrot 33,00
02.02.2016 Pozyczka mieszkaniowa 4 000,00
ZFSS (.)
01.07.2016 Zwrot- mylny przelew 1652,17
29.12.2016 zwrot odpisu ZFSS 494,34
31.03.2017 zwrot podatku 115,00
16.10.2017 zwrot odpisu ZFSS 9 000,00
05.12.2017 zwrot odpisu ZFSS 750,00
29.12.2017 zwrot odpisu ZFSS 1 034,62

Jednostka audytowana wyjasnila, iz, W yoku 2015 i 2017 byl przeszacowany plan odpisu
na ZFSS w zwigzku z tym, Ze nie zmienily si¢ wskazniki dotyczgcee wysokosci odpiséw na
pracownika. Przez pomylke pozyczka z FM na kwotg 4000,00 21 dla (...) zostala posiana z
konta podstawowego a nie z ZFSS, ale w tym samym dniu po zauwazeni pomyiki zostala
przestana kwota z konta ZFSS na konto podstawowe.”

Zespot audytorski przyjmuje powyzsze wyjasnienie, jednakze zwraca uwagg na
koniecznosé lepszego planowania kwoty odpisu na zaktadowy fundusz $wiadczen
socjalnych. Przekazywanie zawyzonych kwot odpisu niepotrzebnie blokuje érodki
budzetowe, ktére moglyby by¢ wykorzystywane na realizacje innych zadan.

Rekomendacja

Dokonywaé dokladniejszego planowania wydatkéw z ytulu odpisu na zakladowy fundusz
$wiadczeri socjalnych tak, aby nie dokonywaé  niepotrzebnego blokowania Srodkdw
budsetowych w przypadku przekazywania przeszacowanych kwol.

( Wynik oceny: © uchybienia J
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25, Pravne gaangatowanic widatkow budseiowych

Norma prawna:

Zaangazowanie w ewidencji ksiegowej ujeto:

~ w2015 r.—pod || datami.
- w2016 r. —pod 13 datami.
~ w2017r —pod 13 datami.
- W 2018 — pod 170 datami.

Wynika z powyzszego, iz faktyczna biezaca ewidencja zaangazowania zostala
wprowadzona dopiero od 2018 r. Do tego czasu dokonywane zapiséw w zakresie
zaangazowania na Koniec miesigca.

Giéwna ksiggowa wyjasnita:

wDo roku 2017 zgodnie z przvjetvmi w politvce zasadami rachunkowosci ewidencja
analityczna na koncie 998 byla prowadzona na koniec kazdego miesigeca. Od 2018 roku
ewidencja jest prowadzona na biezgco. W 2018 roku zmiana planu w danym miesigcu
dotyczgeego zwlaszcza wynagrodze oraz pochodnyeh byla ksiggowana w zaangazowaniu
na koniec miesiqea. W niektoryeh wypadkach zostala zaksiggowana do zaangazowania
Jaktura a nie proforma oplacona wezesniej.”’

Poniewaz od roku 2018 nastapita korekta sposobu ewidencji zaangazowania na wlasciwy,
zespol audytorski nie wydaje rekomendacji w tym zakresie.

Z poréwnania sald zrealizowanych wydatkéw na poszczegdine dni w poszezegdlnych
podziatkach klasyfikacji budzetowej z odpowiednimi kwotami zaangazowania wynika, iz
w2015 r. w 182, w 2016 — 271, w 2017 r. — 304, a w 2018 r. w 67 przypadkach kwota
wydatkow byla wyzsza niz zaewidencjonowane zaangazowanie. Oczywiscie wysoka ilogé
przypadkéow do 2018 r. wynika ze zbiorczego ujmowania zaangazowania pod koniec

miesiaca.

Przykladowe przypadki z 2018 r. (powyzej 3.000,00 z}):

Zaangazowanie Niedobor
Klasyfikacja Data Wydatki narast. narast zaang.
801/80101/3020/03.12.2018 130 184,74 126 190,77 3993,97
801/80101/3020(27.12.2018 134 217,37 126 190,77 8 026,60
801/80101/401003.12.2018 2209 042,52 212051292 88 529.60
801/80101/4010]14.12.2018 2214 598,97 212051292 94 086,05
801/80101/4010|20.12.2018 2234 026,79 2120512,92 113 513,87
801/80101/4010{21.12.2018 2255491,04 212051292 134 978,12
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ZaangaZzowanie Niedobor
Klasyfikacja Data Wydatki narast. narast zaang.
801/80101/4010127.12.2018 2323932,09 212051292 203 419,17
801/80101/4110(20.12.2018 401 080,14 396 069,17 5010,97
801/80101/4110]27.12.2018 437 758,41 396 069,17 41 689,24
801/80101/4120(27.12.2018 53 234,58 48 381,63 4 852,95
801/80110/4010(03.12.2018 822 400,73 798 804,44 23 596,29
801/80110/4010714.12.2018 825 137,76 798 804,44 26 333,32
801/80110/4010§20.12.2018 838 508,88 798 804.44 39 704,44
801/80110/4010(21.12.2018 840 306,63 798 804,44 41 502,19
801/80110/4010(27.12.2018 857 499,73 798 804,44 58 695,29
801/80110/411031.10.2018 140 680,72 134 614,40 6 066,32
801/80110/4110{02.11.2018 140 730,78 134 614,40 6116,38
801/80110/4110{28.11.2018 141 241,91 134 614,40 6 627,51
801/80110/4110(27.12.2018 161 047,94 150 525,99 10 521,95
801/80149/4010(02.11.2018 117 033,95 112 278,23 4 755,72
801/80149/4010128.11.2018 118 170,50 112 278,23 5 892,27
801/80149/4010(03.12.2018 128 093,70 123 056,81 5036,89
801/80149/4010(20.12.2018 129 233,43 123 056,81 6 176,62
801/80149/4010(21.12.2018 131 359,95 123 056,81 8303,14
801/80145/4010(27.12.2018 134 706,91 123 056,81 11 650,10
801/80150/4010128.11.2018 314 965,99 310 276,66 4 689,33
801/80150/4010(20.12.2018 328 570,31 323 824,75 4 745,56
801/80150/4010(21.12.2018 33141823 323 824,75 7 593,48
801/80150/4010127.12.2018 334 561,45 323 824,75 10 736,70
801/80195/3020{13.11.2018 3 813,00 0,00 3 813,00
854/85401/4010(02.11.2018 106 760,80 102 013,09 4 747,71
854/85401/4010103.12.2018 116 418,56 111 697,06 4 721,50
854/85401/4010(21.12.2018 116 697,32 111 697,06 5 000,26
854/85401/4010(27.12.2018 118 433,00 111 697,06 6 735,94
854/85404/424017.08.2018 20 544,26 14 608,26 5936,00

W zwiazku z faktem, iz w latach 2015 — 2017 prowadzona byla uproszczona ewidencja
zaangazowania, natomiast od roku 2018 w sposéb wlasciwy, oceng podnosi si¢ z
negatywnej do ,zastrzezeniami”. Negatywna ocena oczywiscie dotyczy tego pierwszego
okresu.

[ Wynik oceny: “ :
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26, Plan wydathéw budzetowych T

Norma prawna:

Zmiany planu finansowego jednostki w audytowanym okresie ujeto pod datami:

2015 r. - 19 dat

02.01.2015 26.03.2015 27.05.2015 30.09.2015 30.11.2015
27.01.2015 31.03.2015 30.06.2015 08.10.2015 07.12.2015
02.03.2015 15.04.2015 30.07.2015 22.10.2015 18.12.2015
25.03.2015 30.04.2015 17.08.2015 09.11.2015

2016 r. - 19 dat

31.01.2016 16.05.2016 18.07.2016 28.09.2016 05.12.2016
01.03.2016 25.05.2016 17.08.2016 24.10.2016 14.12.2016
31.03.2016 18.06.2016 06.09.2016 08.11.2016 19.12.2016
28.04.2016 30.06.2016 27.09.2016 22.11.2016

2017 r. - 23 daty

02.01.2017 31.03.2017 21.06.2017 27.09.2017 29.11.2017
01.02.2017 27.04.2017 26.07.2017 28.09.2017 08.12.2017
10.02.2017 01.05.2017 03.08.2017 16.10.2017 21.12.2017
22.02.2017 24.05.2017 23.08.2017 27.10.2017

09.03.2017 25.05.2017 30.08.2017 20.11.2017

2018 r, - 25 dat

02.01.2018 25.04.2018 28.06.2018 18.09.2018 07.11.2018
29.01.2018 17.05.2018 31.07.2018 26.09.2018 08.11.2018
05.03.2018 30.05.2018 13.08.2018 28.09.2018 29.11.2018
27.03.2018 01.06.2018 24.08.2018 10.10.2018 12.12.2018
18.04.2018 27.06.2018 29.08.2018 19.10.2018 14.12.2018

Z powyzszego wynika, iz ewidencja planu finansowego prowadzona byla biezgco i
terminowo — zgodnie z uchwalami Rady Gminy i zarzadzeniami Wojta Gminy
Ornontowice.

[ Wynik oceny: © pozytywny ]

P e

wy_*i?atkow .

Norma prawna:

-40-




Nie wystgpily nieprawidlowosci w okresie 2015-2018, tj. zmniejszenia planu finansowego
wydatkéw ponizej wartosci juz dotychezas zrealizowanych wydatkow.

[ Wynik oceny: © pozytywny ]

-

28. Prawidlowos¢ dokonywania gmian planu finansowego wigledem zaangatowania -

Norma prawna

13, art 46, art. 52 ust. 1 pkt 2. ar. 261 ustawy o finansach publicznych

Zespot audytorski zidentyfikowal nieprawidlowosci tj. zmniejszenie planu finansowego
wydatkow ponizej wartosci dotychczas zaangazowanych wydatkéw. W analizie brano pod
uwage wylacznie rok 2018, bowiem w latach poprzednich ewidencja zaangazowania byla
uproszczono, tj. dokonywano zapiséw lacznie na koniec miesigca.

Klasyfikacja Data Plan nar'flst. Zmiana Plan nfira§t. Zaangazowafai? Deficyt
przed zmiana po zmianie | narast. na dzien planu
801/80104/3020 |25.04.2018 69179,28¢ -12500,001 356679,28 56 884,05 204,77
$01/80104/3020 |18.09.2018 56 679,28F -5000,00| 5167928 52979051 129977
801/80104/3020 | 14.12.2018 5167928 - 500,00 51179,28 51 679,28 500,60
801/80104/4110 : 18.09.2018 206 298,51 -10000,00| 196 298,51 206 298,161 9 999,65
801/80104/4110 | 29.11.2018 196 298,51 -1500,00| 194 798,51 196 298,51} 1 500,00
801/80104/4110 | 14.12.2018 194 798,51 - 5000,00] 189 798,51 194 798,511 5 000,00
801/80110/3020 | 18.09.2018 53131,72) -8000,00§ 4513172 5197903 684731
801/80110/4010 |18.09.2018 97149973 -92000,00] 879 499,73 937 932,73 | 58 433,00
801/30110/4110 |[18.09.2018 179 815,91 -9000,00¢ 170 815,91 173 096,65 | 2 280,74
801/80110/4360 |29.11.2018 1 000,00 - 440,00 560,00 652,11 92,11
801/80150/3020 |18.09.2018 27693,06| -11360,00] 1633306 21 168,81 483575
801/80150/4120 | 18.09.2018 9456,00| -1100,00 8 356,00 8 436,00 80,00
801/80152/3020 | 18.04.2018 447,00 -2150,00 2 321,00 4 458,37 213737
801/80152/4010 |18.04.2018 6433156 -6561,75| 5776975 62 790,28 5020,53
801/80152/4110 | 18.04.2018 11591,50 -1100,00] 10491,50 11533,06{ 1041,50
801/80152/4110 |[24.08.2018 10 491,50 - 275,00{ 10216,50 10 491,50 275,00
801/80152/4120 {18.04.2018 1730,00 - 469,00 1 261,00 172586 464.86
801/80152/4120 |24.08.2018 1261,00 - 50,00 1211,00 1 261,00 50,00
801/80153/4240 |24.08.2018 61 068,87 - 604,62 60 464,25 60 508,64 44,39
854/85401/3020 ;18.09.2018 8470,56| -1250,00 7 220,56 8470,00} 124944

Zlozone wyjasnienia Glownej ksiegowej wskazuja, iz wystgpuja jeszcze uchybienia w
procesie ewidencji zaangazowania. Potwierdzaja to powyzsze przypadki z roku 2018,
gdzie po zmniejszeniu planu finansowego wydatkéw w poszczegdinych podziatkach
klasyfikacji budzetowej nowa wartos¢ planu nie pokrywa juz zaangazowanych srodkow.
Oczywiscie, przyczyng takiego stanu jest nieterminowe, niezgodne z datg dokonania
zmniejszenia kwot planu, przeksiggowanie zaangazowania na inne podzialki klasyfikacji
(w przypadku dokonywania przeniesien) oraz inne bledy.

Rekomenduacia:

Uszezelnic mechanizm weryfikacji stanu zaangazowanych wydatkéw przy kaidorazowej
zmianie (zmniejszeniach i przeniesieniach) kwot plami wydatkow,
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[ Wynik oceny: = asiveiasis ]

_podgialkach

Nie stwierdzono w 2015-2018 r. wystgpowania sald ujemnych planu, wydatkéw i
zaangazowania.

[ Wynik oceny: © pozytywny ]

W wyniku zestawienia kwot wydatkdéw na dany dzien z planem finansowym nie
stwierdzono przypadkow dni w okresie 2015-2018 r. w ktérym wg zapiséw ksiegowych
przekroczono plan finansowy w poszczegdinych podziatkach klasyfikacji budzetowe;.

[ Wynik oceny: © pozytywny ]

31. Zgodnosé zaangatowania  planem finans

Norma prawna:

W wyniku zestawienia kwot zaangazowania na dany dzien z planem finansowym
stwierdzono przypadki dni w okresie 2018 r., w ktorych wg zapisow ksiegowych
przekroczono plan finansowy.

Nie dokonywano analizy za lata poprzednie z uwagi na styl prowadzenia zaangazowania.

Lp Klasyfikacja Data Zaanfg. Zaan_g. Plar? Przekro.czenie
w dniu narastajgco narastajaco dnia
1 | 801/80101/4010 ;02.01.2018 |2 101 372,70 2101372,701 2098 973,70 2 399,60
2 | 801/80101/4210 |29.10.2018 2270,27 48 026,91 47 262,85 764,06
3 1801/80101/4210 J30.10.2018 1 200,00 49 226,91 47 262,85 1 200,00
4 1801/80101/4360 | 02,10.2018 142,50 2100,50 2 100,00 0,50
5 [801/80130/4210 |12.12.2018 623,78 26 558,49 26 114,63 443,86
6 | 801/80110/4210 |13.12.2018 39,87 26 598,36 26 114,63 39,87
7 | 861/80110/4300 | 06.10.2018 3 000,00 35 130,10 33 465,20 1 664,90
8 {801/80149/4430 | 07.11.2018 43,00 288.40 281,00 7.40
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Lp Klasyfikacja Data Zaang. Zaang. Plar': PrzekrOf:zenie
w dniu narastajaco narastajaco dnia

9 | 801/80153/4240 | 08.08.2018 212592 212592 0,00 212592

10 | 801/80153/4240 | 09.08.2018 35 554,04 37 679,96 0,00 35 554,04

11 [ 801/80153/4240 | 27.08.2018 1 726,68 62 235,32 60 464,25 1 726,68

Podstawows zasadg finansdOw publicznych jest dokonywanie wydatkow i zacigganie
zobowiazan w kwotach posiadajacych zabezpieczenie w planie finansowym jednostki.
Dopuszczenie do wystgpowania przypadkow, gdzie kwota zaciaganych zobowigzan nie
miesci si¢ w aktualnym planie finansowym $wiadezy o niedzialajgcych w petni skutecznie
mechanizmach kontrolnych w tym zakresie.

Szczegolnie istotna jest pozycja W dziale 801 rozdziale 80153 §4240 — gdzie kwota
zaciagnietego zobowiazania wyniosta 35 554,04 zi, a lacznie z kwota z pozycji
wezesniejszej ogdlem - 37.679,96 zi, pomimo braku zabezpieczenia finansowego w tym

zakresie.

Gléwna ksiegowa wyjasnila, iz: W 2018 r. przekroczenie zaangazowania w dniu
8082018 i 9.08.2018 wynika z faktu. ze razem z dostawq podrecznikéw przychodzq
faktury a srodki na plan zostaly wprowadzone zarzqdzeniem WG z dnia 13.08.2018¢(..})".

Wyjasnienie powyzsze potwierdza ustalenie poczynione przez zespol audytorski. Faktury
za ksiazki sg tak naprawde jedynie potwierdzeniem wczesniejszego zamdwienia, ktore
bylo dokonane w terminie wczesniejszym.

Audytorzy zdaja sobie sprawg z obowiazku realizacji zadan nalozonych na jednostke w

zakresie zapewnienia uczniom podrecznikow, jednakze musi byC to realizowane zgodnie z
zasadami przepisow o finansach publicznych.

Rekomenduacja:

Wprowadzic skuteczny systemn monitoringu, aby kazdorazowo, zaréwno przy dokonywaniu
wydatkéw jak i zaciqganiu zobowigzah, nastgpowala weryfikacja dotychezasowego stanu
ich realizacji w poszezegdlnych podzialkach klasyfikacji budzetowej.

Z uwagi na wartos¢ kwotowg oraz na liczbg przypadkéw przekroczen, wydaje si¢ oceng
negatywng w tym zakresie.

( Wynik oceny & negatywny J

dzania odpisi na Zakladowy Fundusy Swiadczei Socjalnych

7 analizy danych wynika, iz odpis na ZFSS w 2017 1. byt planowany w wyzszych
kwotach niz wykazywaly wyliczenia i stad w ponizszym zestawieniu widnieja rdznice.
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* Qdprowadzenia odpisu w 2015 r.:

ZFS$S W OKRESIE 01.01.-31.65.2015
SR o ok S o K KoK O S ok b ok o ok o koo e sk Rk
KLASYFIKACIA PLAN  753% PLANU WYDATKI ROZNICA

801/80101/4440 122,000,600  91.500,00 79.366,00  12.134,00
801/80104/4440  47.100,00  35.325.00 27.692,00  7.633,00
801/80149/4440  10.177,00 7.632,75 7.633,00 -0,25
801/80150/4440  16.178,00 12,133,350  12.134,00 -0,50
#*OGOLEM ** 195.455.,00 146.591,25  126.825.00  19.766.25

ZFSS W OKRESIE 01.01.-30.09.2015
ok o o ok ok ok ok oK ok ok ok o 3 ok ok ok ok ok ok o ok ok sk ok sk ok ke s s ok o ok ok ok o ok ok ok ok ok o o
KLASYFIKACIA PLAN WYDATKI ROZNICA

801/80101/4440  122.000,00  122.000,00 0,00
801/80104/4440  43.600,00  43.600,00 0,00
801/80149/4440  10.177,00  10.177.00 0,00
801/80150/4440  16.178,00  16.178,00 0,00
**OGOLEM ** [91.955.00 191.955,00 0,00

ZFSS W OKRESIE 01.01.-31.12.2015
s o oo ko oSk o oK o KoK R ok K ok ok ko ok o o ok
KLASYFIKACIA PLAN WYDATKI ROZNICA

801/80101/4440 10548490 105.484,90 0,00
801/80104/4440  32.439,00 32.438.56 0.44
801/80149/4440  10.177,00  10.177,00 0,00
801/80150/4440  16.178,00  16.178,00 0.00
**+OGOLEM ** 164.278,90 164.278.46 0,44

» (Odprowadzenia odpisu w 2016 1.;

ZFSS W OKRESIE 01.01.-31.05.2016
Fokkkkkkkkokkkokokk ki keokkok kR k mkkkkdkokkkokdkkkkokkkkkkokk

KLASYFIKACIA PLLAN  75% PLANU WYDATKI ROZNICA
801/80101/4440  114.822,00 86.116,50  86.116,50 0,00
801/80104/4440  38.823,00 29.117,25  29.117,25 0,00
801/80149/4440  4.177.00 3.132,75 3.132,75 0,00

801/80156G/4440  15.178,00  11.383,50  11.383,30 0,00
*+*OGOLEM ** 173.000,00  129.750,00 129.750,00 0.00

ZFSS W OKRESIE 01.01.-30.09.2016
Ly T T T T L P P T R R PR P PR g e
KLASYFIKACIA PLAN WYDATKI ROZNICA

301/80101/4440  113.822,00 113.822,00 0,00
801/80104/4440  39.823,00  39.823,00 0,00
801/80149/4440  4.177.00  4.177.00 0,00
801/80150/4440 15,178,060  15.178,00 0,00
**QGOLEM ** 173.000,00  173.000,00 0,00
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ZFSS W OKRESIE 01.01.-31.12.2016
***********************************************
KLASYFIKACIA PLAN WYDATKI ROZNICA
801/80101/4440  113.822,00 113.339,18 482,82
801/80104/4440  39.823,00 39.811.48 11,52
801/80149/4440  4.177.00  4.177.00 0,00
801/80150/4440  15.178,00  15.178,00 0.00
#*QGOLEM ** 173.000,00 172.505.66 494,34

e Odprowadzenia odpisu w 2017 r.:

ZFSS W OKRESIE 01.01.-31.05.2017
***********************************************
KLASYFIKACJA PLAN  75%PLANU  WYDATKI  ROZNICA

801/80101/4440 114.822,00  86.116,50 114.822,00 -28.705,50
801/80104/4440  44.555,00 33.41625  44.555,00 -l 1.138,75
801/80149/4440  4.177,00  3.132,75 417700 - 044,25
801/80150/4440  16.178,00  12.133,50  16.178,00 -4.044,50
**OGOLEM ** 179.732.00  134.799,00 179.732,00 -44.933.00

ZFS$S W OKRESIE 01.01.-30.09.2017
***********************************************
KLASYFIKACJA PLAN  WYDATKI  ROZNICA
£01/80101/4440 114.822,00 114.822,00 0,00
801/80104/4440  44.555,00  44.555,00 0,00
801/80149/4440  4.177,00  4.177,00 0,00
801/80150/4440  16.178,00  16.178,00 0.00
#+QGOLEM ** 179.732.00  179.732,00 0,00

ZFSS W OKRESIE 01.01.-31.12.20%7
******#*************************************#**
KLASYFIKACJA PLAN  WYDATKI  ROZNICA
801/80101/4440 105.072,00 104.037,38  1.034,62
801/80104/4440  44.555,00  44.555,00 0,00
801/80149/4440  4.177,00  4.177,00 0,00
801/80150/4440  16.178,00  16.178,00 0.00

#*QGOLEM ** 169.982,00 168.947.38 1.034,02

¢ Odprowadzenia odpisu w 2018 1.

ZFSS W OKRESIE 01.01.-31.05.2018
***********************************************
KLASYFIKACJA PLAN 75%PLANU  WYDATKI  ROZNICA

801/80101/4440 127.000,00  95.250,00 127.000,00 -31.750,00
801/80104/4440  53.612,17  40.209,13  50.000,00 -9.790.87
801/80110/4440  53.000,00  39.750,00  53.000,00 -13.250,00
801/80149/4440  4.177,00  3.132,75  4.177.00 -1.044,25
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801/80150/4440  16.200,00  12.150,00  16.200,00  -4.050,00
**OGOLEM ** 253.980,17 190.491.88 250.377.00 -59.885,12

ZFSS W OKRESIE 01.01.-30.09.2018
ok ok oo ok ok o ook o oK R o ok ok o o ok o ok ok o ook ok e ok akok sk ok o ok ook okok ok ok ok R kK
KLASYFIKACIA PLAN WYDATKI ROZNICA

801/80101/4440  127.000,00 127.000,00 0.00
801/80104/4440  53.612,17  53.612,17 0,00
801/80110/4440  53.000,00  53.000,00 0,00
801/80149/4440  4.177.00 417700 0,00
801/80150/4440  16.200,00  16.200,00 0,00
**OGOLEM ** 253.989,17 253.989,17 0,00

ZFSS W OKRESIE 01.01.-31.12.2018

& ok ok ok o ok ok o ok ok ok ok ok ok o 3K oK ok ok ko ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok ke ok o sk ok ok sk ok o
KLASYFIKACIA PLAN WYDATKI ROZNICA
801/80101/4440  127.331,00  127.330,55 0,45
801/80104/4440  53.612,17  53.612,17 0,00
801/80110/4440  53.000,00  53.000,00 0,00
801/80149/4440  4.177,00  4.177,00 0,00
801/80150/4440  16.200,00  16.200,00 0,00
**OGOLEM ** 254.320,17  254.319,72 0,45

Sprawe przeszacowywania kwot odpisébw na ZFSS audytorzy wskazywali juz w
powyzszym sprawozdaniu.

Z analizy planowanych i odprowadzanych kwot z tytulu odpisu wynika, iz w jednostce
wystepowaly sytuacje, gdzie pomimo, iz istnieje obowiazek przekazania do dnia 31.05.
danego roku 75% kwoty wyliczonego rocznego odpisu, to w tym terminie przekazywano
odpis w calosci.

Oczywistym jest, iz dzialanie takie nie jest naruszeniem przepiséw ustawy o zakladowym
funduszu $wiadczenn socjalnych. Jednakze wydaje si¢, iz moze to $wiadczyé o
niewlasciwym gospodarowaniu $rodkami finansowymi jednostki. Obowigzek przekazania
100% odpisu winien by¢ spetniony dopiero do dnia 30 wrzesnia danego roku. Zatem w
okresie 4 miesigcy nadmiernie przekazany odpis moglby stuzy¢ finansowaniu innych
zadan. Co wigcej, moze zdarzy¢ si¢ réwniez sytuacja, gdzie w tym samym czasie
jednostka samorzadu zacigga kredyt krétkoterminowy na pokrycie biezacego niedoboru
$rodkdéw obrotowych.

Zatem zdaniem audytoréw, nie ma uzasadnienia dla przekazywania z tak duzym
wyprzedzeniem kwot odpisu na zaktadowy fundusz §wiadczen: socjalnych.

Rekomendacja:
Wykomywaé obowiqzki przekazywania odpisu na zakladowy fundusz Swiadezen socjalny
w wymaganych terminach, jednakze bez nadmiernego ich wyprzedzania.

[ Wynik oceny: © uchybienia ]
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ksiesowel ze sprawogdanigmi Rb-27S 7 realizacii I

33, Zgodno$¢_ewidencii_ksiegowel e sprawozdaniami T2
dochodiw budietowych ga_okres od pociatku roku do kotica ka
5, 2016. w gakresie dochoddw wykonanych.

-

t 2 ustawy 0 odpowiedzi

Zespét audytorski zidentyfikowat niezgodnosci pomigdzy zapisami ewidencji ksiggowej a
sprawozdaniem za jeden okres sprawozdawczy w audytowanym okresie.

2017 r.
ANALIZA ZGODNOSC1 KWOT DOCHODOW WYKONANYCH Z RB-278 ZA OKRES:

2017.01.6% - 2617.06.30
OGOLEM:

DOCHODY WYKONANE wg RB_27S: 46 065,02
DOCHODY WYKONANE wg Ewidencji: 46 131 57

>> DANE OGOLNE NIEZGODNE<< ROZNICA: 66,55

SZCZEGOLY:
DANE EWIDENCYJNE DOCHODOW WYKONANYCH NIEZGODNE Z RB-27S

NIEZGODNE PRZYPADK!: |

Klas Wg RB27S Doch_Wg RB27S Klas Wg Ewid Doch_Wg_Ewid Réznica
801/80101/075¢ 8 247,13 801/80101/0750 8 313,68 66,55

W pozostatych przypadkach nie stwierdzono niezgodnosci.

Gidwna ksiggowa wyjasnila, iz: ,, Kwota réznicy migdzy Rb27S a ewidenciq (66,55 z1) to
podatek Vat ktéry nie zostal przekazany na koniec miesiqca do Urzgdu Gminy.”

Jednostka stosownie do zapisOw rozporzadzenia Ministra Finanséw W sprawie
sprawozdawczosci budzetowej, zobowigzana jest wykazywaé dane zgodne z ewidencja
ksiegowa. Zatem bez wzgledu, czy dane ewidencyjne odpowiadaja stanowi faktycznemu
czy nie, powinny by¢ one w takich samych kwotach wykazane w sprawozdaniach.
Oczywistym jest, iz ustawodawca zaklada poprawno$¢ prowadzenia ewidencji ksiggowe) i
jej wierne odzwierciedlanie proceséw finansowych zachodzgcych w jednostce.

Rekomendacja:
Dokomywaé dokladnej weryfikacji danych wykazywanych w sprawozdawczosci jednostki,
aby informacje w niej zawarie wiernie odzwierciedlaly zapisy ewidencji ksiggowe].

r Wynik oceny: © uchybienia J
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Audytorzy stwierdzili wystgpowanie rozbieznosci pomi¢dzy sprawozdaniami Rb-28S a
danymi ewidencji ksiggowej:

2015,
ANALIZA ZGODNOSCI KWOT ZAANGAZOWANIA Z RB-288 ZA OKRES: 2015.01.01 -

2015.09.30

OGOLEM:
ZAANGAZOWANIE wg  RB_28S: 4 201 609,57
ZAANGAZOWANIE wg Ewidencji; 4201 628,00

>> DANE OGOLNE NIEZGODNE<< ROZNICA: 18.43

SZCZEGOLY:
DANE EWIDENCYINE ZAANGAZOWANIA NIEZGODNE 7 RB-288
NIEZGODNE PRZYPADKI: |

Klas Wg RB288  Zaang Wg RB28S Klas Wg Ewid Zaang_Wg Ewid Réznica
801/80150/4270 36,86 801/80150/4270 55,29 -18,43

Wyjadnienie Gldwnej ksiegowe;:
. W sprawozdaniv na 30.09.2013 nie ujeto fwoty 18,33 kidra zostalu podwdinie zaksiggowana w ewidencii.
Korekta zaangazowania nastgpila pomytkowo dopiero 30.10.2018"

ANALIZA ZGODNOSCI KWOT ZAANGAZOWANIA Z RB-285 ZA OKRES: 2015.01.0% -
2015.12.31

OGOLEM:
ZAANGAZOWANIE wg RB_28S: 4235 692,41
ZAANGAZOWANIE wg Ewidencji: 4235 692,41

>> DANE OGOLNE ZGODNE<<

SZCZEGOLY:
DANE EWIDENCYINE ZAANGAZOWANIA NIEZGODNE Z RB-28S

NIEZGODNE PRZYPADKI: 2
Klas_Wg RB28S  Zaang Wg_RB28S Klas Wg Ewid Zaang_Wg Ewid Réznica

801/80101/4240 34 415,34 801/80101/4240 34 415,33 0,01
801/80150/4240 1 201,03 801/80150/4240 1201,04 -0,01
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2016 r.
ANALIZA ZGODNOSCI KWOT ZAANGAZOWANIA Z RB-288 ZA OKRES: 20160101 -

2016.09.30

OGOLEM:

ZAANGAZOWANIE wg RB_28S: 4260 981,53
ZAANGAZOWANIE wg Ewidencji: 4260 981,53
>> DANE OGOLNE ZGODNE<<

SZCZEGOLY:

DANE EWIDENCYJINE ZAANGAZOW ANIA NIEZGODNE 7 RB-285
NIEZGODNE PRZYPADKI: 2

Kias Wg RB28S  Zaang Wg_RB28S Klas_Wg Ewid Zaang_ Wg_Ewid Réznica
801/80149/4010 126 925,00 801/80149/4010 13199700  -2072,00
301/80149/4110 23 511,00 801/80149/4110 2143900 207200

Wyjasnienie Glédwnej ksiggowej:
Réznica w zaangazowanin w kwocie 2072,00 na dzici 30.09.2019 wynika = odwrotnego zaksiggowania
zaangazowania wydatkéw po zmianie plami na wynagrodzeniach.”

2037,
ANALIZA ZGODNOSCI KWOT ZAANGAZOWANIA Z RB-288 ZA OKRES: 2017.01.01 -

2017.09.39

OGOLEM:
ZAANGAZOWANIE wg RB_28S: 5275 245,53
ZAANGAZOWANIE wg Ewidencji: 5275 477,02

>> DANE OGOLNE NIEZGODNE<< ROZNICA: 231,49

SZCZEGOLY:
DANE EWIDENCYINE ZAANGAZOWANIA NIEZGODNE Z RB-28S

NIEZGODNE PRZYPADKI: |

Klas Wg RB28S  Zaang_Wg RB28S Klas_Wg_Ewid Zaang_Wg_ Ewid Réinica
801/80150/4300 3 612,53 801/80150/430¢ 3844,02 -231.49

Wyjasnienie Glownej ksiggowej:

\Réznica 23149 wynika z blednego przeniesienia kwoty zaangaiowania do
sprawozdania.”

Analogicznie jak przy badaniu prawidiowosci wykazywania danych w sprawozdaniach
Rb-27S, audytorzy wskazuja na takie same obowigzki jednostki i na Koniecznosé
dolozenia starani przy sporzagdzeniu sprawozdan Rb-28S z realizacji planu wydatkéw

budzetowych.

Poniewaz ustalenia sg tozsame, tres¢ rekomendacii z punku powyzej wypeinia wnioski
audvtorow w przedmiotowym zakresie.
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[ Wynik oceny: © uchyblenia ]

B. Ustalenia stanu faktyczrego w zakresie gospodarowania srodkami Rady

Srodki Rady Rodzicow zaréwno Szkoly Podstawowej im. Karola Miarki w
Ornontowicach jak i Przedszkola im. Kubusia Puchatka w Ornontowicach gromadzone sa
na odrgbnych rachunkach bankowych i pochodzg glownie z wplat rodzicéw ucznidow
Zespohu Szkolno - Przedszkoinego.

Przedstawiona do badania dokumentacja prowadzona jest odrgbnie dla kazdej Rady
Rodzicéw z podzialem na poszczegdlne lata szkolne. W dokumentacji znajduja sie
zestawienia przychodéw i rozchodéw uwzgledniajace zardwno operacje kasowe jak i na
rachunkach bankowych.

Operacje zwigzane z pobieraniem gotdwki z rachunku bankowego oraz regulowanie
zobowigzant rady wobec kontrahentéw bylo w gestii Dyrektora Zespolu Szkolno —
Przedszkolnego w Ornontowicach.

PoniZej przedstawiono wyniki analizy dokumentacji dotyczacej rozliczenia srodkéw Rady
Rodzicoéw przedstawionej przez Dyrektora ZSP.

‘Karola Miarkiw Ornontowicach

Ponizej przedstawiono zestawienie dokonanych wplat na Rade Rodzicéw Szkoly
Podstawowej im. Karola Miarki w Orontowicach oraz zestawienie rozliczonych

wydatkow Rady.

a) Zestawienie dokonanych wplat na Radg Rodzicow Szkoly Podstawowej im. Karola
Miarki w Ornontowicach

Tytul 2015/2016 2016/2017 2017/2018
Wptaty sktadek 1368946 1141700 7920,00
rodzicow  uczniéw
Szkoly
Inne, w tym:

Kiermasz 4636,35 4113,80 3801,90
Legitymacja 9,00 0,00 0,00
Wycieczki 4000,00 0,00 4950,00
Kapitalizacja 3,58 0,67 0,00
odsetek

Wsparcie Rotametr 0,00 1000,00 0,00

Z powyzszego zestawienia wynika, iz wplaty srodkéw na Rade Rodzicéw pochodzity w
giéwnej mierze z wplat skladek rodzicow uczniow Szkoly oraz z innych Zrdédel, w tym
wplaty z kiermaszu, darowizny oraz wplaty na wycieczke.
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b) Zestawienie rozliczonych wydatkow Rady Rodzicow Szkoly Podstawowej im.
Karola Miarki w Ornontowicach wg kategorii:

Rodzaje wydatkow 2015/2016 201672017 20172018
Zakup kwiatdw 512,00 324,00 0.00
Zakup materialdéw/remont 457,11 11.40 0.00
(piasek)

Oplata za prowadzenie 60,00 10,00 2,50
rachunku

Zabawki 0,00 0.00
Zakup art.  biurowych 22420 0.00
/dyplomy / komp. ’
Prowizja bankowa 63,80 10,00 10,00
Zakup ksigzek 279550
Konkurs/pokaz/wystepy/w 8505,50
ycieczki

Art.  przemyslowo - 480,28 0,00 0,00
higieniczne

Transport 2512,00 656001 4140,20
Art. spozywcze, w tym 1451,76 140944 0,00
paczki

Inne, w tym np. czeki, 512,10 30,02 10,00
sztutce, karmnik, kora,

palisada, benzyna)

Darowizny Alesec 950,00 0,00 0,00

Z powyzszego zestawienia wynika, iz wydatki ze Srodkow Rady Rodzicow byly
dokonywane w glownej mierze na zakup ksiazek, zabawek, kwiatow oraz udzial uczniéw

w konkursach, wystepach, wycieczkach.
Zespol audytorski zwraca uwage na ponoszenie niektorych wydatkéw ze srodkow Rady

Rodzicow, w tym np. na zakup kwiatéw czy darowizng na rzecz Aiesec Polska.
Stwierdzono przypadki przekazania darowizny z konta Rady Rodzicow Szkoly na rzecz
Aiesec Polska Komitet Lokalny Katowice — umowa darowizny nr 20/12/15/03 (350 zh)
oraz 01/03/16/03 (600 z1). Audytorom nie udostgpniono powyzszych umoéw. Ponadto
stwierdzono przypadki zakupu kwiatéw — w przypadku roku szkelnego 2015/2016 — 9
faktur, a w roku 2016/2017 8 faktur (rozliczanych prawie co miesiac).

Ponadto w wyniku przeprowadzonego audytu gospodarowania srodkami Rady Rodzicow
Szkoly Podstawowe] im. Karola Miarki zespol audytorski zwrocit uwage na stwierdzono
ponizsze nieprawidtowosci:

Gospodarowanie Srodkami w kasie

Zdaniem zespotu audytorskiego obrét gotowkowy powinien byé ograniczony do
niezbednego minimum, a wszystkie operacje kasowe powinny by¢ udokumentowane
dowodami kasowymi (KP/KW). Kopie dowodéw wptat (KP) oraz oryginalty wyplat (KW)
powinny by¢ dotaczane do raportu kasowego. Na podstawie udostepnionej do badania
dokumentacji zespol audytorski stwierdzi, iz gospodarka kasowa w badanym okresie byta
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w gestii Dyrektor Zespolu, a sposéb gospodarowania przez Dyrektor srodkami z kasy
utrudnia oceng prawidiowosci dziatan w tym zakresie.

Stwierdzono, ze $drodki pieni¢zne pobierane sa okresowo, bez wzgledu na potrzebe
regulowania zobowigzan w formie gotdwkowej. Ponadto stwierdzono przypadki
rozliczania pobrane] gotowki bez udokumentowania tego faktu. Wplywy drodkow
pienieznych oraz ich wyplywy powinny by¢ ewidencjonowane za pomocg dowodow KP i
KW, na podstawie ktérych sporzadzane sg raporty kasowe. W przedstawionej do badania
dokumentacji nie stwierdzono prowadzenia raportéw kasowych, nie przedstawiono takze
dowodoéw KP/KW dokumentujacych dokonane operacje. Ponadto w dokumentacji nie
stwierdzono potwierdzenia dokonania zaplaty za fakture w formie gotowkowej, co jest
istotne zwlaszcza w przypadku gdy na fakturze wystawca wskazal sposdb zaplaty

przelewem.

Nieprawidlowe dokumentowanie poniesionych wydatkow

Stwierdzono przypadki wykazywania w rozliczeniu miesiecznym wydatkéw poniesionych
w formie gotdwkowej. podczas gdy sposdb platnosci na fakturze zostal okreslony jako
przelew. Prawidlowos$¢ powyzszego postgpowania zespol audytorski poddaje pod
watpliwosé, z uwagi na brak potwierdzenia w dokumentacji zaplaty gotdwka za rozliczana
ustuge badz towar.

Zdarza si¢ takze, iz sposOb zaplaty jest poprawiany diugopisem na fakturze z przelewu na

gotdwke, jednakZe zmiana nie jest zaparafowana, np.:
¢

Nr faktury Przedmiot zakupu Uwagi
15024/2015 art. biurowe -
FS 179/2015 przewoz osob -
16/08/2016 za zakup materialow | -

UT/30/01/2018. | usluga transportowa Sposob platnosci okreslony przelewem, na
fakturze dlugopisem dopisano ,wplata
gotéwka 26.01.2018”

171/2016 przewoz 0sob wg fv przelewem do dnia 09.11.2016,
dokonano zmiany dlugopisem bez parafki na
gotowke w dniu 26.10.2016, tj. w dniu
wystawienia faktury

FS 16972016 przewdz osob sposob platnosci gotéwka — na fv termin
platnosci  25.10.2016 — inf. dlugopisem
03.11.2016

FS 173/2016 przewdz 0sob t. platnosei 27.10.2016 got. info dlugopisem
ze zaplacono 07.11.2017, w zestawieniu
07.11.2016

94/N/2015 zakup ksiazek wg fv platnosc przelewem do 30.06.2016,

informacja w zestawieniu i na fv dlugopisem
09.06.2017 byla zaptata gotowka
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Zdaniem zespolu audytorskiego dokonywanie przez Radg¢ Rodzicéw zmiany sposobu
ptatnosci zobowiazan jest postgpowaniem nieprawidtowym i wysokiego ryzyka, z uwagi
na mozliwo$¢ podwdjnego rozliczenia tego samego wydatku, co zresztg mialo miejsce w
przypadku zakupu piasku (faktura zostala rozliczona jako wydatek w formie
bezgotowkowej ze $rodkow Rady Rodzicow Szkoly oraz w formie gotéwkowej jako
wydatek Rady Rodzicéw Przedszkola).

Niekompletna dokumentacja
W dokumentacji stwierdzono brak kilku dowodow Zrodlowych potwierdzajacych

poniesione koszty, ktore zgodnie z przedstawionym przez Dyrektora ZSP rozliczeniem
byly finansowane ze $rodkéw Rady Rodzicéw Szkoly, np.:
e 243/N/2016 - rozliczono 499,62 zi
e 1463/mag/2015 — rozliczono 1442,30 zi
¢ FA/4335/2016 za zakup piasku - faktura zostala zaplacona przelewem w dniu
09.05.2016 r. w kwocie 110,01 zl. Jednakze zespdl audytorski zwrécit uwage na
podwdjne rozliczenie wydatku, tzn. ta sama faktura zostala rozliczona przelewem
ze Srodkow Rady Rodzicow Szkoly oraz gotowka ze $rodkow Rady Rodzicédw
Przedszkola, z zaznaczeniem, iz w dokumentacji brakuje potwierdzenia zapfaty
sprzedawcy za zakup piasku.

Nieterminowe regulowanie zocbowiazan
Stwierdzono przypadki dokonywania platnosci za zakupiony towar badz usluge po

terminie, np.:

Nr faktury Termin platnosci wynikajacy z Faktyczna zaplata
faktury
15024/2015 02.10.2015 21.09.2015
N/2661/2015 30.06.2015 09.10.2015
F2015/2142 30.11.2015 02.12.2015

(informacja o terminie  zaplaty
dopisana na fakturze)

FS 179/2015 18.12.2015 {(przelew) 18.12.2015
(diugopisem dodano informacje o

sposobie zaplaty gotowkg)

261/2015 30.12.2015 05.02.2016
91/2016 22.04.2016 13.05.2016
193/2017 31.10.2017 09.11.2017
199/2017 03.11.2017 09.11.2017
244/N/2016 01.12.2017 (faktura z 27.09.2016) | 21.12.20t7
UT/30/01/2018 ] 13.02.2018 26.01.2018
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(data  sprzedazy 26.01.2018, | (dopisano na fakturze dlugopisem
wystawienia 30.01.2018) informacje .. wplata gotéwka™)

36/2017 28.04.2017 {gotdéwka) 08.05.2017
{(dopisano na fakturze dlugopisem

informacie, ze zaplacono)

453172017 24.05.2017 13.12.2017

10306/2017 20.06.2017 13.12.2017

Ponadto zespdl audytorski zwrocil uwage na ponizsze watpliwe kwestie, tj.:

¢ Stwierdzono liczne przypadki dokonywania przez osoby pobierajgce skladki od
uczniow wplat zbiorowych od uczniow (zazwyczaj ze wskazaniem, kiorej klasy
dotyczy wplata), jednakze w dokumentacji w wigkszosei przypadkdw brakuje list
ucznidw ze wskazaniem wysokosci wniesionych skladek, co utrudnia weryfikacje
poprawnoscl wysokoscl przelanej kwoty.

» 7 przedstawionej dokumentacji wynika, iz w listopadzie 2015 r. dokonano w
ramach wydatkowania srodkéw Rady Rodzicow Szkoly rozliczenia faktur
wystawionych na Przedszkole: fv 220/2015 oraz 224/2015 za zakup art.
Spozywczych (362,50 zt + 50,06 zt).

e Stwierdzono przypadek dokonania wplaty na rachunek bankowy skladki w
wysokosci niezgodnej z dolgezong listg - wg zalgczonej listy zebrano 345 zi, a
wptacono 315 zl -- wplata zbiorowa kl. Vb 02.12.2016 1.

e Stwierdzono w dokumentacji fakture nr 2015/06/FVS/0027 z 23.06.2015 r. z
opisem duplikat ~ oryginal faktury z 30.07.2015 r., termin platnosci fv 07.07.2015
r., przelew 02.10.2015.

2. Rada Rodzicéw Przedszkola im; Kubusia Puchatka w Ornontowicach

Ponizej przedstawiono zestawienie dokonanych wplat na Rade Rodzicow Przedszkola im.
Kubusia Puchatka w Ornontowicach oraz zestawienie rozliczonych wydatkow Rady.

a) Zestawienie dokonanvch wplat na Rade Rodzicow Przedszkola im. Kubusia
Puchatka w Ornontowicach:

Tytul 2015/2016 2016/2017 2017/2018
Whplaty skladek 5175,00 7599,80 6975,00
Inne, w tym:

Kiermasz 3023,18 0,00 3461,55
Darowizna na 400,00 0,00 0,00
dywany

Zakup  materiatow 0,00 4600,00 0,00
plastycznych

Wpiata na prezenty 0.00 0.00 5850.00
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Z powyiszego zestawienia wynika, iz wplaty srodkéw na Rade Rodzicow pochodzity w
glownej mierze z wplat skladek rodzicow uczniow Przedszkola oraz z innych zrodel, w
tym wplaty z kiermaszu, wplaty na prezenty oraz zakup materialéw plastycznych.

b) Zesiawienie rozliczonych wydatkéw Rady Rodzicow Przedszkola im. Kubusia
Puchatka w Ornontowicach wg kategorii:

Rodzaje wydatkow 2015/2016 2016/2017 2017/2018
Zakup kwiatéw 0,00 25,00 60,00
Zakup materialow/remont 228.09 62,00 0,00
(piasek}

Oplata za prowadzenie 60,00 60,00, 33,43
rachunku

Zabawki 0,00 322449

Zakup art. biurowych / 983,37 564822

dyplomy / komp.

Prowizja bankowa 17,40 20,30 10,27
Zakup ksigzek 390,00 1263,31 0,00
Konkurs/pokaz/wystepy/w 0,00 600,00 1024,00
yeieczki

Art.  przemyslowo - 186,86 0,00 0,00
higieniczne

Transport 1050,00 0,00 1800,00
Art. spozywcze, w tym 625,00 347,71 176424
paczki

Inne 1105,28 400,07 100,35

Z powyzszego zestawienia wynika, iz wydatki ze $rodkéw Rady Rodzicow byly
dokonywane w gléwnej mierze na zakup zabawek oraz artykuldw biurowych.

Ponadto w wyniku przeprowadzonego audytu gospodarowania srodkami Rady Rodzicow
Przedszkola im. Kubusia Puchatka w Ornontowicach zespét audytorski zwrécit uwage na
stwierdzono ponizsze nieprawidlowosci:

Gospodarowanie srodkami w kasie

Zdaniem zespolu audytorskiego obrot gotéwkowy powinien byé ograniczony do
niezbgdnego minimum, a wszystkie operacje kasowe powinny byé udokumentowane
dowodami kasowymi (KP/KW). Kopie dowodéw wplat (KP) oraz oryginaty wyptat (KW)
powinny by¢ dolgczane do raportu kasowego. Na podstawie udostepnionej do badania
dokumentacji zespét audytorski stwierdzil, iz gospodarka kasowa w badanym okresie byla
w gestii Dyrektor Zespohu, a sposéb gospodarowania przez Dyrektor §rodkami z kasy
utrudnia oceng prawidlowosci dzialan w tym zakresie.

Stwierdzono, ze $rodki pienigzne pobierane sa okresowo, bez wzgledu na potrzebe
regulowania zobowiazan w formie gotéwkowej. Ponadto stwierdzono przypadki
rozliczania pobranej gotowki bez udokumentowania tego faktu. Wplywy srodkéw
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pienigznych oraz ich wyplywy powinny byé¢ ewidencjonowane za pomoca dowodow KP i
KW, na podstawie ktdrych sporzgdzane sg raporty kasowe. W przedstawione] do badania
dokumentacji nie stwierdzono prowadzenia raportéw kasowych, nie przedstawiono takze
dowoddow KP/KW dokumentujacych dokonane operacje. Ponadto w dokumentacii nie
stwierdzono potwierdzenia dokonania zaplaty za fakture w formie gotéwkowej, co jest
istotne zwlaszcza w przypadku gdy na fakturze wystawca wskazal sposob zaplaty
przelewem.

Nieprawidiowe dokumentowanie poniesionych wydatkéow

Nalezy zwrocic uwage na fakt, iz czesc z faktur wykazanych w  rozliczeniu
przedstawionym przez Dyrektor Zespotu jako oplaconych w formie gotowkowej ma
wskazany na fakturze sposob platnosci przelewem. podezas gdy w dokumentacji nie
stwierdzono potwierdzenia przekazania gotdwki kontrahentowi.

Prawidlowosé powyzszego postepowania zespol audytorski poddaje pod watpliwosé, z
uwagi na brak potwierdzenia w dokumentacji zaplaty gotdwka za rozliczana ustuge badz
towar. Powyzsza watpliwos¢é potwierdza m.in. fakt podwdjnego rozliczenia tej samej
faktury za zakup piasku z srodkdéw Rady Rodzicow Szkoly przelewem oraz z srodkow
Rady Rodzicow Przedszkola gotéwka. Zdarza sig takze, iz sposob zaplaty jest poprawiany
dlugopisem na fakturze z przelewu na gotéwke, jednakze zmiana nie jest zaparafowana, a
ponadto brakuje potwierdzenia zaplaty gotéwkowej, np.:

Nr faktury Przedmiot zakupu Uwagi

FA/4335/2016 Zakup piasku Wg przedstawionego rozliczenia faktura
zaptacona przelewem w dniu 09.05.2016 r.
w kwocie 110,01 zf z $rodkow Rady
Rodzicow Szkoly oraz gotdwka ze
srodkéw Rady Rodzicow Przedszkola.

144/10/2016 Zakup kroniki -

3/2017 Zakup kubkdow -

41/10213/2017 Zakup napoi il-
stodyczy

193/2016 Zakup paczkéw -

2536/A)/2016 Zakup ksiazek -

Zdaniem zespolu audytorskiego dokonywanie przez Rade Rodzicéw zmiany sposobu
platnosci zobowiazan jest postgpowaniem nieprawidtowym i wysokiego rvzyka, z uwagi
na mozliwos¢ podwdjnego rozliczenia tego samego wydatku, co zreszta mialo miejsce np.
w przypadku zakupu piasku (faktura zostala rozliczona jako wydatek w formie
bezgotéwkowej ze srodkow Rady Rodzicow Szkoty oraz w formie gotéwkowej jako
wydatek Rady Rodzicow Przedszkola).
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Niekompletna dokumentacja
W dokumentacji stwierdzono brak dowodu zrodlowego potwierdzajacego poniesione
koszty, kiore zgodnie z przedstawionym przez Dyrektora ZSP rozliczeniem byly
finansowane ze srodkéw Rady Rodzicéw Przedszkola, np.:
¢ 150/2015 - wg przedstawionego rozliczenia zobowiazanie zostato uregulowane w
formie gotowkowej, do faktury dolaczono polecenie przelewn na odbiorce
»BANK™ na konto 11 1090 2369 0000 0001 1238 5882.

Nieterminowe regulowanie zobowiazan
Stwierdzono przypadki dokonywania platnosci za zakupiony towar badz ustuge po

terminie, np.:

Nr faktury Termin platnosci Faktyczna zaplata
wynikajacy z faktury
14595/2016 29.09.2016 26.10.2016
0108/10/16/FU 21.10.2016 26.10.2016
3942/ MAG/2016 13.06.2016 14.12.2016
2742/MAG/2016 31.05.2016 22.12.2016
196/2017 17 dni od 12.10.2017 06.12.2017
15377/2017 30.10.2017 15.12.2017
95/N/2015 30.06.2016 03.10.2016
(brak odbiorcy na fakturze)
k284/2016 14 dni od 07.11.2016 16.03.2017

Ponadto zespoi audytorski zwrécil uwage na ponizsze watpliwe kwestie, tj.:

* Stwierdzono przypadki dokonywania przez osoby pobierajace skladki od uczniow
wplat zbiorowych od uczniéw (zazwyczaj ze wskazaniem, ktorej klasy dotyczy
wpiata), jednakze w dokumentacji w wigkszosci przypadkdw brakuyje list uczniow
ze wskazaniem wysokosci wniesionych skladek.

¢ Stwierdzono przypadki wplaty rodzica ucznia Przedszkola na konto Rady
Rodzicow w kwocie 59,90 zt z opisem, iz dotyczy oplaty za abonament Cyfrowy
Polsat.

* W dokumentacji stwierdzono 2 przypadki niepodpisanych dowodéw KP.

* Do rozliczenia przedlozono duplikaty faktur:

- k284/2016 zabawki duplikat, data wystawienia 07.11.2017, zaplata 24.10.2017
- 7285/2017 duplikat z 29.09.2017, termin pt. 13.10.2017, przelew 02.11.2017
- 8080/2017 duplikat z 07.10.2017 t.pt. 21.10.2017, przelew 02.11.2017
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- 2015/06/FVS/0027 z 23.06.2015 1. z opisem duplikat — oryginal faktury z 30.07.2015r.,
termin platnosci fv 07.07.2015 r., przelew 02.10.2015.

V. STANOWISKO AUDYTORA WEWNETRZNEGO WOBEC WNIESIONYCH
PRZEZ AUDYTOWANEGO ZASTRZEZEN

Audytowany w dniu 5 lipca 2019 r. wnidst wyjasnienia do wstepnych wynikéw audytu,
stanowiace zalacznik nr 2 do niniejszego sprawozdania. Stanowisko zespolu
audytorskiego do w/w wyjasnien stanowi zalacznik nr 3 do sprawozdania.

V1. OGOLNA OCENA KONTROLI ZARZADCZEJ

Na podstawie dokonanych ustalen nalezy stwierdzi¢, ze w Zespole Szkolno -
Przedszkolnym w Ornontowicach dotychczasowy sposéb realizacji zadan w audytowanym
obszarze oceniono z zastrzezeniami.

Ogdlna ocena badanego obszaru w zakresie gospodarki finansowe) Zespotu Szkolno -
Przedszkolnego w Ornontowicach jest pozytywna z zastrzezeniami. Na obnizenie oceny
mial wplyw gléwnie przypadek zaciagnigcia zobowigzania powyzej limitu planu
finansowego.

Natomiast na podstawie wynikéw przeprowadzonego audytu w zakresie gospodarowania
$rodkami Rady Rodzicow Szkoly Podstawowej im. Karola Miarki oraz Przedszkola im.
Kubusia zespol audytorski wydaje opini¢ negatywna w zakresie kontroli zarzadczej w
obszarze objetym badaniem. Ocena zostala obnizona gléwnie z uwagi na braki formalne
oraz malo przejrzysty sposob prowadzenia dokumentacji i organizacji sposobu rozliczen
w/w Srodkow, Zawarte w sprawozdaniun rekomendacje majg na celu usprawnienie
funkcjonowania jednostki w opisanym zakresie. Adekwatno$¢ skutecznos¢ i efektywnose
mechanizmow kontroli zarzadcze) w badanym obszarze uznad nalezy za wymagajace

poprawy.

Za Audit Consulting Municipal Sp. z 0.0.
dr Mariusz Siwon

Audytoi wéwnetrzny CGAP, CFE
Prezes Audit Consulting Municipal Sp. z o.0.
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