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OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

W WYDZIALE ROZWOJU I INWESTYCJI

1. Wymagania niezbedne:
1) wymagania okreslone w art. 6 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach

samorza}dowych (13. Dz. U, z 2019 r. poz. 1282}, tj.:
obywatelstwo polskie,

* pelna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z pelni praw publicznych,

* osoba nie skazana prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestgpstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

* nieposzlakowana opinia

2) wyksztalcenie wyzsze (techniczne lub administracja, ekonomia, prawo lub pokrewne).

2. Wymagania dodatkowe:

)

znajomo$¢ podstawowych przepisdéw z zakresu:

» kodeksu postgpowania administracyjnego

* samorzadu gminnego,

* ustawy Prawo budowlane,

* ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych,

* ustawy o finansach publicznych,

*  procesow obiegu dokumentéw

dobra orientacja w terenie,

obstuga edytorow tekstu i arkuszy kalkulacyjnych,
komunikatywnos¢, samodzielnos¢, dokladno$¢ 1 operatywnose,
umiejetnosé pracy w zespole,

dyspozycyjnosé,

kreatywno$c¢ 1 bardzo dobra organizacja pracy wlasnej,
odpornosc¢ na stres 1 prace pod presjg czasu,
posiadanie prawo jazdy i wlasnego samochodu.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

D

2)

Wyposazanie zasobow gruntow na cele budowlane w urzadzenia komunalne i sie¢

uzbrojenia terenu w zakresie wprowadzonych do budzetu gminy zadan z obszaru

budownictwa kubaturowego, gospodarki wodno-$ciekowej oraz drogowej (wraz z

parkingami i placami), w szczego6lnoscei:

a) opracowanie przedmiotu zamoéwienia 1 uczestniczenie w przeprowadzeniu
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,

b) przygotowanie i koordynowanie opracowania dokumentacji projektowe;j,

c) zabezpieczenie i koordynowanie wykonawstwa,

d) nadzor nad realizacjg inwestycji i remontow,

e) dokonywanie odbioru technicznego i koncowego,

f) dokonywanie rozliczenia rzeczowo-finansowego zadan,

g) przeprowadzanie okresowych przegladow  gwarancyjnych  zrealizowanych
inwestycji,

h) przeprowadzanie wizji w terenie.

Opracowywanie 1 uaktualnianie informacji z zakresu wykonywanych przez siebie

czynnodci stuzbowych z przeznaczeniem do umieszczenia w Biuletynie Informacji

Publicznej i na stronach internetowych Gminy.



3)

4)
5)

Przygotowywanie projektéw uchwal i zarzadzen, w ramach zakresu czynnosci

Wydziatu.
Sporzadzanie analiz i zestawien na potrzeby Wydziatu.
Aktywne uczestniczenie w opracowaniu strategii, planéw i programéw rozwoju Gminy.

4. Warunki pracy i placy:
1) biuro w budynku bez barier architektonicznych, winda;
2) stanowisko wyposazone w zestaw komputerowy, drukarke, telefon;
3)oprogramowanie: biurowe Libre Office, SEKAP, System Informacji Prawnej LEX
4)do dyspozycji inne urzadzenia biurowe, m.in.:niszczarka, ksero, bindownica, gilotyna,

skaner,

5)czeste wyjscia w teren, niezaleznie od warunkéw pogodowych;
6) wyjazdy stuzbowe: krotkotrwale — czgsto; catlodniowe — ok. 2 razy w miesigcu, kilku

dniowe 1-2 razy w roku

7)wymiar czasu pracy: pelny wymiar czasu pracy;

8) wynagrodzenie — uzaleznione od posiadanych kwalifikacji 1 stazu pracy:

9)zatrudnienie na czas okreslony, a w przypadku oséb podejmujacych prace po raz
pierwszy na stanowisku urzedniczym — umowa na czas okreSlony nie dluzszy niz 6

miesiecy z obowigzkiem odbycia stuzby przygotowawcze;j.

5. Wskaznik zatrudnienia:

W  miesigcu  poprzedzajgcym  ogloszenie  wskaznik  zatrudnienia  osob
niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Ornontowice, w rozumieniu przepiséw o
rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu osob niepelnosprawnych wynosit
mniej niz 6%.

6. Wymagane dokumenty:

)

2)
3)

4)

5)
6)

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie — odrgcznie
podpisany, (zalgcznik do pobrania),

list motywacyjny - odrgcznie podpisany,

dokument poswiadczajacy wyksztatcenie (kserokopia dyplomu lub zaswiadczenie o
stanie odbytych studiow),

wiasnorecznie podpisane o$wiadczenie o korzystaniu z pelnej zdolnosci do czynnosci
prawnych i korzystaniu z pelni praw publicznych, o braku prawomocnego skazania za
umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego Ilub umyslne przestgpstwo
skarbowe,(zatgcznik do pobrania),

klauzula informacyjna dla kandydata (zatacznik do pobrania)

kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepetlnosprawnos$¢ w przypadku osob, o
ktorych mowa w art. 13a ust. 2 ustawy o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U z
2019 r. poz. 1282).

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w zamkniete] kopercie z adnotacja: ,Naboér na
wolne stanowisko urzednicze w Wydziale Rozwoju i Inwestycji”, w siedzibie Urzgdu Gminy -

Sekretariat — pokoj 210; I pigtro, w terminie do dnia 31 pazdziernika 2019r. do godziny 15.00.

Aplikacie, ktére wptvna do urzedu po uptywie wskazanego terminu nie beda rozpatrywane.

Rozmowy kwalifikacyjne polgczone z testem z zakresu wiedzy okreslonej w ust.2. pktl)
niniejszego ogloszenia., z osobami zakwalifikowanymi do nastgpnego etapu rekrutacji zostang
przeprowadzone w dniu 6 listopada 2019r. o godzinie 11.00 w Urz¢dzie Gminy Ornontowice —

sala konferencyjna — pokdj 201, I pietro.



Informacje dodatkowe:

O wynikach I etapu kandydaci zostang powiadomieni telefonicznie badz droga mail'owg
Kandydaci, ktorzy nie spelnia wymagan okreslonych w ogloszeniu, nie zostang dopuszczeni
do dalszego etapu rekrutacji.

Oferty kandydatow niezakwalifikowanych do kolejnego etapu oraz niewskazanych w
protokole naboru nalezy odebrac osobiscie w terminie 1 miesiaca od dnia ogloszenia
wyniku naboru. Po ww. terminie oferty zostana komisyjnie zniszczone.

Oferty kandydatow wskazanych w protokole naboru beda przechowywane przez okres 3
miesiecy od dnia nawigzania stosunku pracy z osoba wyloniong w drodze naboru. Po ww.
terminie nieodebrane osobiscie, zostang komisyjnie zniszczone.

Informacja o wynikach naboru begdzie zamieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej i na
tablicy ogloszen Urzedu Gminy Ornontowice. Informacja o wynikach naboru zawiera
imiona i nazwisko kandydatow oraz ich miejsce zamieszkania w rozumieniu przepisow

kodeksu cywilnego.

(data i podpis osoby upowaznionej)

Ornontowice, dnia 18.10.2019r.



