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OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO
POMOCNICZE I OBSLUGI
W REFERACIE KOMUNALNYM

1. Wymagania niezb¢dne:

1) wymagania okre$lone w art. 6 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzqdowych (t.j. Dz. Y. 22019 poz: 1282); L.

obywatelstwo polskie,
 pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z pelni praw publicznych,

¢ osoba nie skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo Scigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
* nieposzlakowana opinia,
2) wyksztalcenie $rednie lub wyzsze,
3) prawo jazdy kat. B.

2. Wymagania pozadane:

1) zdyscyplinowanie,

2) dobra organizacja pracy wiasnej,

3) umiejetnos¢ pracy w zespole,

4) systematycznosc,

5) mile widziane doswiadczenie zwigzane z gospodarka odpadami.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

L.

2.
3

~ o

=

Biezaca weryfikacja nieruchomosci, ktore powinny by¢ objete systemem gospodarowania
odpadami komunalnymi (ogledziny)

Wspolpraca z firma odbierajaca odpady.
Kontrola realizacji zadan wykonywanych przez firme odbierajaca odpady, zgodnie z
zasadami ujetymi w zawartej umowie.
Organizacja i nadzor nad zbieraniem informacji zawartych w deklaracjach o wysokosci
oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz innych danych majacych znaczenie
przy wymiarze i poborze oplaty.
Wspolpraca z innymi wydziatami urzgdu gminy w zakresie pozyskiwania informacji
stanowigcych podstawe do weryfikacji danych zlozonych w deklaracjach, prowadzenia
postepowan podatkowych oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi.
Przyjmowanie deklaracji o wysokosci optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi.
Kontrola ztozonych deklaracji pod wzgledem formalnym i merytorycznym.
Przygotowywanie zaswiadczen w zakresie oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi.
Wykonywanie innych polecenn bezposredniego przelozonego oraz Woéjta Gminy i jego
Zastepcy. Czynnosci zleconych przez Kierownika Referatu.

. Warunki pracy i placy:

1) biuro w budynku bez barier architektonicznych, winda;

2)stanowisko wyposazone w zestaw komputerowy, drukarke, telefon;

3)oprogramowanie: biurowe Libre Office, SEKAP, System Informacji Prawnej LEX

4)do dyspozycji inne urzadzenia biurowe, m.in.:niszczarka, ksero, bindownica, gilotyna,
skaner,

5)praca w terenie — wg potrzeb, w ramach wypelniania obowiazkow stuzbowych,

6) wyjazdy stuzbowe: sporadyczne

7)wymiar czasu pracy: pelny wymiar czasu pracy;



8) wynagrodzenie — uzaleznione od posiadanych kwalifikacji i stazu pracy;

9) zatrudnienie na czas okreslony, a w przypadku oséb podejmujacych prace po raz
pierwszy na stanowisku urzedniczym — umowa na czas okreslony nie diuzszy niz 6
miesiecy z obowigzkiem odbycia stuzby przygotowawczej.

5. Wskaznik zatrudnienia:
W  miesigeu  poprzedzajacym  ogloszenie  wskaznik  zatrudnienia  o0sob

niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy Ornontowice, w rozumieniu przepisow o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu osdb niepetnosprawnych wynosit
mniej niz 6%.

6. Wymagane dokumenty:

1) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie — odrecznie
podpisany, (zatacznik do pobrania),

2) list motywacyjny - odrgcznie podpisany,

3) dokument poswiadczajgcy wyksztalcenie (kserokopia dyplomu lub zaswiadczenie o
stanie odbytych studiéw),

4) wiasnorecznie podpisane oswiadczenie o korzystaniu z pelnej zdolnosci do czynnosci
prawnych i korzystaniu z pelni praw publicznych, o braku prawomocnego skazania za
umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe,(zatgcznik do pobrania),

5) klauzula informacyjna dla kandydata (zatacznik do pobrania)

6) kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawno$¢ w przypadku osob, o
ktorych mowa w art. 13a ust. 2 ustawy o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U z
2019 r. poz. 1282.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknigtej kopercie z adnotacjg: .Nabér na
wolne stanowisko pomocnicze i obshigi w Referacie Komunalnym”, w siedzibie Urz¢du Gminy
- Sekretariat — pokéj 210; I pietro, w terminie do dnia 21 sierpnia 2019r. do godziny 15.00.

Aplikacie, ktére wplyna do urzedu po uplywie wskazanego terminu nie beda rozpatrywane.

Rozmowy kwalifikacyjne Z zainteresowanymi oferta pracy osobami
zostang przeprowadzone w dniu 27 sierpnia 2019r. od godzinie 11.00 w Urz¢dzie Gminy

Ornontowice — sala konferencyjna — pokoj 201, I pietro.

Informacje dodatkowe:

+ O wynikach kandydaci zostang powiadomieni telefonicznie badz drogg mail'owg

+ Kandydaci, ktérzy nie spelnia wymagan okreslonych w ogloszeniu, nie zostang dopuszczeni
do dalszego etapu rekrutacji.

»  Oferty kandydatéw niezakwalifikowanych do kolejnego etapu oraz niewskazanych w
protokole naboru nalezy odebra¢ osobiscie w terminie 1 miesigca od dnia ogtoszenia
wyniku naboru. Po ww. terminie oferty zostang komisyjnie zniszczone.

+  Oferty kandydatow wskazanych w protokole naboru bgda przechowywane przez okres 3
miesiecy od dnia nawigzania stosunku pracy z osoba wyloniong w drodze naboru. Po ww.
terminie nieodebrane osobiscie, zostang komisyjnie zniszczone.

(data i podpis osoby upowaznionej)

Omontowice, dnia 08.08.2019r.



