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OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO
URZEDNICZE
W REFERACIE KOMUNALNYM

1. Wymagania niezbedne:
1) wymagania okreslone w art. 6 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (t.j. Dz. U. z2019 1. poz. 1282), tj.:
* obywatelstwo polskie,
* posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych,
» korzystania z pelni praw publicznych,
* brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

* posiadanie nieposzlakowanej opinii

2) wyksztalcenie wyzsze,

3) prawo jazdy kat. B

2. Wymagania dodatkowe:
1) znajomos¢ ustaw::
* 0 odpadach,
* 0 samorzadu gminnego.
3. Wymagania pozadane:
1) dobra organizacja pracy wiasnej,
2) umiejetnosc pracy w zespole
3) systematycznosc
4) odpornosc na stres i prace pod presja czasu,
5) mile widziane do$wiadczenie zwiazane z gospodarka odpadami.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1. Biezgca weryfikacja nieruchomosci, ktére powinny byc¢ objete systemem gospodarowania
odpadami komunalnymi (ogledziny)

2. Kontrola segregowania odpadéw przez mieszkancow.

3. Wspolpraca z firmg odbierajgcg odpady.

4. Kontrola realizacji zadan wykonywanych przez firme odbierajgca odpady, zgodnie z
zasadami ujetymi w zawartej umowie.

5. Organizacja i nadzor nad zbieraniem informacji zawartych w deklaracjach o wysokosci
oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz innych danych majacych znaczenie
przy wymiarze i poborze oplaty.

6. Wspolpraca z innymi wydziatami urzedu gminy w zakresie pozyskiwania informacji
stanowigcych podstawe do weryfikacji danych zlozonych w deklaracjach, prowadzenia
postepowan podatkowych oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

7. Prowadzenie dzialan informacyjnych celem podnoszenia swiadomosci ekologicznej
mieszkancow.

8. Sporzadzanie plandw i sprawozdan z zakresu realizacji zadan gospodarki odpadami.

9. Obstuga programu GOMIG w zakresie modulu wymiarowego, wprowadzanie do programu
nowych deklaracji, korekt deklaracji oraz decyzji dla budynkdw.

10. Prowadzenie rejestru wymiarowego oraz rejestru przypisow i odpisow.

11. Prowadzenie postepowan podatkowych dotyczacych oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi — decyzje okreslajace wysokosc¢ oplaty.



12. Opracowywanie projektéw uchwat dotyczacych gospodarki odpadami.

13. Wspoéldziatanie z Rada Gminy przy tworzeniu projektéw uchwatl dotyczacych gospodarki
odpadami.

14. Odpowiedzialno$¢, nadzor i realizacja zadan zwigzanych z wiasciwym funkcjonowaniem
Punktu Selektywnej Zbiorki Odpadéw Komunalnych przy ul. Brzozowej.

15. Dbanie o stan techniczny i porzadkowy PSZOK.

4. Warunki pracy i placy:

1) biuro w budynku bez barier architektonicznych, winda;

2) stanowisko wyposazone w zestaw komputerowy, drukarke, telefon;

3) oprogramowanie: biurowe Libre Office, SEKAP, System Informacji Prawnej LEX ,
GOMIG

4)do dyspozycji inne urzadzenia biurowe, m.in.:niszczarka, ksero, bindownica, gilotyna,
skaner,

5)praca w terenie — nieliczne wyjscia;

6) wyjazdy stuzbowe: wg potrzeb szkoleniowych

7)wymiar czasu pracy: pelny wymiar czasu pracy;

8) wynagrodzenie — uzaleznione od posiadanych kwalifikacji i stazu pracy;

9)zatrudnienie na czas okreslony, a w przypadku oséb podejmujacych prace po raz

pierwszy na stanowisku urzedniczym — umowa na czas okreslony nie diuzszy niz 6

miesiecy z obowigzkiem odbycia stuzby przygotowawczej.

5. Wskaznik zatrudnienia:
W miesigcu poprzedzajacym ogloszenie wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w

Urzedzie Gminy Ornontowice, w rozumieniu przepisow o  rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepelnosprawnych  wynosit
mniej niz 6%.

6. Wymagane dokumenty:

1) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie — odrecznie
podpisany, (zalacznik do pobrania),

2) list motywacyjny - odrecznie podpisany,

3) dokument pos$wiadczajacy wyksztalcenie (kserokopia dyplomu lub zaswiadczenie o
stanie odbytych studiow),

4) wlasnorecznie podpisane o$wiadczenie o korzystaniu z pelnej zdolnosci do czynnosci
prawnych i korzystaniu z pelni praw publicznych, o braku prawomocnego skazania za
umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe,(zalacznik do pobrania),

5) klauzula informacyjna dla kandydata (zatacznik do pobrania)

6) kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawno$¢ w przypadku oséb, o
ktérych mowa w art. 13a ust. 2 ustawy o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U z
2019 r. poz. 1282.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w zamknietej kopercie z adnotacja: ,,Nabor na

wolne stanowisko urzednicze w Referacie Komunalnym”, w siedzibie Urzedu Gminy -

Sekretariat — pokoj 210; I pietro, w terminie do dnia 21 sierpnia 2019r. do godziny 15.00.

Aplikacje, ktére wplyna do urzedu po uplywie wskazanego terminu nie beda rozpatrywane.

Rozmowy kwalifikacyjne (polaczone z testem) z zakresu wiedzy okreslonej w pkt 2.1). niniejszego
ogloszenia., z osobami zakwalifikowanymi do nastepnego etapu rekrutacji zostang przeprowadzone
w dniu 27 sierpnia 2019 r. o godzinie 9.00 w Urzedzie Gminy Ornontowice — sala

konferencyjna — pokaj 201, I pietro.



Informacje dodatkowe:

O wynikach I etapu kandydaci zostang powiadomieni telefonicznie badz droga mail'owa
Kandydaci, ktérzy nie speilnia wymagan okreslonych w ogloszeniu, nie zostang dopuszczeni
do dalszego etapu rekrutacji.

Oferty kandydatow niezakwalifikowanych do kolejnego etapu oraz niewskazanych w
protokole naboru nalezy odebra¢ osobiScie w terminie 1 miesigca od dnia ogloszenia
wyniku naboru. Po ww. terminie oferty zostang komisyjnie zniszczone.

Oferty kandydatéw wskazanych w protokole naboru beda przechowywane przez okres 3
miesiecy od dnia nawigzania stosunku pracy z osobg wyloniong w drodze naboru. Po ww.
terminie nieodebrane osobiscie, zostang komisyjnie zniszczone.

Informacja o wyniku naboru bedzie zamieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej i na
tablicy ogloszen Urzedu Gminy Ornontowice. Informacja o wynikach naboru zawiera
imiona i nazwiska kandydatéw oraz ich miejsce zamieszkania w rozumieniu przepisow

kodeksu cywilnego
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Ornontowice, dnia 08.08.2019 .



