Ornontowice, 29.10.2014 r.

WKW.1711.6.2014.SG

PROTOKOL KONTROLI

Egz. nr o

1. Temat kontroli.

Kontrola Gminnego Osrodka Sportu, Promocji i Rekreacji w Ornontowicach w zakresie zgodnosci
dokonywania wybranych wydatkéw z zasadami okreslonymi w przepisach o finansach publicznych.
Kontrolg objgto wydatki Osrodka dokonane w okresie od 1 stycznia 2013 r. do 31 grudnia 2013 r.

2. Oznaczenie jednostki kontrolowane;j.

Gminny Osrodek Sportu, Promocji i Rekreacji (dalej GOSPIR)
ul. Zwycigstwa 7B

43 — 178 Ornontowice

3. Imig i nazwisko kierownika jednostki kontrolowane;j.

Dziatalnoscia GOSPiR kieruje od dnia 01.03.2010 r. p. Krystyna Polap powolana na czas
nieokreslony na stanowisko Dyrektora O$rodka na mocy zarzadzenia Wéjta Gminy Ornontowice
nr 6/10 z dnia 29.12.2010r. Dyrektor dziata jednoosobowo w oparciu o pelnomocnictwo udzielone
na podstawie art. 47 ust. 1 ustawy o samorzadzie gminnym przez Wéjta Gminy Ornontowice.
Aktualne petnomocnictwo udzielone zostato zarzadzeniem nr 59/2011 z dnia 22.07.2011 r.
Podstawowy zakres pelnomocnictwa

— kierowanie i zarzadzanie Os$rodkiem i reprezentowanie go na zewnatrz, w tym skladanie
I przyjmowanie oswiadczen woli w sprawach z zakresu zwyklego zarzadu,

— skladanie oswiadczen woli w sprawach majatkowych Osrodka — zaciaganie zobowigzan
przez zlecanie robot, dokonywanie zakupow, zlecanie wykonania ustug, wynajmowanie
pomieszczen itp. do kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy - Prawo zaméwien publicznych,

— sprawowanie czynnosci zwyklego zarzadu w sprawach powierzonych nieruchomosci.

Zgodnie z petnomocnictwem do skutecznosci kazdej czynnosci prawnej, ktorej strong jest Osrodek
i powodujacej powstanie zobowigzan majatkowych niezbedna jest kontrasygnata glownego
ksiggowego jednostki.

4. Imig, nazwisko kontrolujgcego.
Grzegorz Szymanski wykonujacy czynnosci kontrolne w oparciu o upowaznienie Wojta Gminy
Ornontowice nr RUW.0052.031.2014 z dnia 13.05.2014 r.

5. Okres objety kontrols.
01.01.2013 r. —31.12.2013 r.

6. Ustalenia dokonane w toku kontroli.
a) Kontroli poddano zapisy Regulaminu wynagradzania pracownikéw Osrodka wprowadzonego
zarzadzeniem Dyrektora GOSPIR nr 2/10/2013 z dnia 01.10.2013 r.:

W w/w Regulaminie, zgodnie z wymogiem okre$lonym w art. 39 ustawy z dnia 21.11.2008 r.
o pracownikach samorzadowych okreslono:
» wymagania kwalifikacyjne dla pracownikow GOSPiR,
> szczegolowe warunki wynagradzania, w tym maksymalny poziom wynagrodzenia
zasadniczego pracownikow Osrodka,
> warunki przyznawania oraz warunki i sposéb wyplacania nagréd pracownikom,
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> warunki 1 sposob przyznawania pracownikom Osrodka dodatku funkcyjnego i1 dodatku
specjalnego oraz innych dodatkéw.

Uwagi kontrolujacego do tresci Regulamimu wynagradzania pracownikéw GOSPiR:

(1) w Regulaminie zawarto postanowienia dot. naleznosci pracowniczych z tytulu podrézy
stuzbowych (§ 13 Ragulaminu). Jednakze nalezno$ci te maja jedynie charakter zwrotu
poniesionych przez pracownika kosztow z tytutu podrézy stuzbowej, a zatem nie mozna ich
zaliczy¢ do kategorii naleznosci pracowniczych o charakterze wynagrodzenia za pracg. Stad .
tez w ocenie kontrolujacego zamieszczenie w Regulaminie wynagradzania postanowieni
dot. w/w naleznosci nie znajduje uzasadnienia, tym bardziej, iz zasady przyznawania
pracownikom powyzszych naleznosci zostaly catosciowo uregulowane w odrgbnym akcie
prawnym, a mianowice w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia
29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przyshugujacych pracownikowi zatrudnionemu
w panstwowe] lub samorzadowe] jednostce sfery budzetowej z tytulu podrozy stuzbowej
(Dz.U. z 2013 r., poz. 167). Zakres regulacji, ktory powinien zosta¢ uwzgledniony
w Regulaminie wynagradzania stanowionym przez pracodawce zostal Scisle okreslony
w art. 39 ustawy o pracownikach samorzadowych, zatem zamieszczenie w tym Regulaminie
innych postanowien, tj. wykraczajacych poza powyzszy zakres jest niedopuszczalne, gdyz
stanowi przekroczenie delegacji ustawowej. Dodatkowo nalezy wskaza¢, iz w § 13
Ragulaminu wymieniono jako podstawg zwrotu kosztow podrézy sluzbowych
nieobowigzujace juz akty prawne, gdyz wskazane tam rozporzadzenia z 2002 roku utracily
moc na podstawie § 22 rozporzadzenia z dnia 29.01.2013 r. Ponadto w § 13 Regulaminu
W sposOb nieuprawniony wylgczono stosowanie §8a poprzednio obowiazujacego
rozporzadzenia, ktérego tres¢ powtérzono w § 5 ust. 2 obecnie obowiazujacego
rozporzadzenia, a ktoéry dotyczy sposobu dokumentowania kosztow podrozy stuzbowej. -
Nalezy tu wyjasnic, ze aktem nizszego rzedu jakim jest zarzadzenie dyrektora GOSPiR nie .
mozna modyfikowaé zakresu stosowania aktu wyzszego rzedu jakim jest rozporzadzenie,
a tym bardziej wylgczy¢ stosowania poszczegdlnych przepisow w nim zawartych.
Rozporzadzenie z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowe;j jednostce sfery budzetowe;
z tytulu podrozy stuzbowej jest aktem bezwzglednie obowiazujacym w pelnym zakresie
wszystkich pracownikow sfery budzetowej, do ktérych zaliczajg si¢ rowniez pracownicy
gminnej jednostki budzetowej jaka jest GOSPiR.

W zwiazku z powyzszym w ocenie kontrolujacego zasadnym jest:
> dokonanie zmian w Regulaminie wynagradzania pracownikéw Osrodka poprzez
usunigcie z Regulaminu zapiséw dot. naleznosci pracowniczych z tytulu podroézy
sluzbowych. Zasady wyplacania pracownikom samorzadowym naleznosci z tytulu
podrozy stluzbowych zostaly uregulowane calo$ciowo w odr¢bym akcie prawnym
w randze rozporzadzenia, zatem dokonywanie jakichkolwiek modyfikacji tych zasad
aktem nizszego rzedu jest niedopuszczalne.

(2) w zalgczniku nr 1 do Regulaminu wynagradzania (tabela stanowisk pracy wraz
z okresleniem wymagan kwalifikacyjnych oraz minimalnego i maksymalnego poziomu
wynagrodzenia na danym stanowisku pracy w GOSPiR) nie wyszczegélniono
wystepujacego w strukturze zatrudnienia Osrodka stanowiska gléwnej ksiggowej wskutek
czego, wbrew przepisowi art. 39 ust. 1 pkt 2 ustawy o pracownikach samorzadowych,
nie okreslono dla tego stanowiska maksymalnego poziomu wynagrodzenia zasadniczego.
W przypadku gtéwnego ksiggowego samorzadowej jednostki organizacyjnej rozporzadzenie
Rady Ministréw z dnia 18.03.2009 r. w sprawie wynagradzania pracownikéw
samorzgdowych okreslilo minimalny poziom wynagrodzenia zasadniczego wg XVI
kategorii zaszeregowania (zalacznik nr 3 do rozporzadzenia — Tabela IV.H. pkt 3),
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natomiast maksymalny poziom wynagrodzenia zasadniczego, zgodnie z przepisem art. 39
ust. 1 pkt 2 ustawy o pracownikach samorzadowych, powinien okresli¢c pracodawca
(dyrektor) w regulaminie wynagradzania.

W zwiagzku z powyzszym w ocenie kontrolujacego zasadnym jest:
=> uzupelnienie zalacznika nr 1 do Regulaminu wynagradzania pracownikow GOSPiR
o stanowisko glownej ksiggowej i okreSlenie dla tego stanowiska, zgodnie z dyspozycjg
przepisu art. 39 ust. 1 pkt 2 ustawy o pracownikach samorzgdowych, maksymalnego
poziomu wynagrodzenia zasadniczego (przez wskazanie kategorii zaszeregowania,
wg ktorej bedzie mozliwe jego ustalenie).

b) Kontroli poddano wydatki z tytutu obowiazkowego odpisu na Zaktadowy Fundusz Swiadczen

Socjalnych (dalej ZFSS) naleznego za rok 2013 i ustalono co nastepuje:

= do celéw kontroli pobrano dokumentacje dot. ustalenia kwoty naleznego odpisu na ZFSS za rok
2013 oraz dowody wplaty odpisu na rachunek Funduszu, a takze wydruki z ewidencji ksi¢gowe;j
Osrodka w zakresie operacji zwiazanych z gospodarowaniem $rodkami ZFSS,

= wyliczenia kwoty odpisu na ZFSS za rok 2013 dokonano zgodnie z ustawa o zaktadowym
funduszu $wiadczen socjalnych, a wigc do jej ustalenia przyjgto:

- przecigtne wynagrodzenie miesigczne w gospodarce narodowej z II pdirocza 2010 r. wynoszace

2.917,14 zt. (na podstawie art. 5 ust. 2 w zw. z art. 5b ustawy o zf$s)

- przecigtne planowane zatrudnienie w 2013 r. w przeliczeniu na pelne etaty wynoszace

3,5 etatow,

=» wysokos¢ odpisu podstawowego ustalono prawidtowo: 2.917,14 zt x 37,5% x 3,5 et. = 3.828,75
71,

= na rachunck ZFSS z tytutu odpisu podstawowego za rok 2013 przekazano kwote 3.828,75 zt
w dniu 25.01.2013 r.,

=» faktyczne przecigtne zatrudnienie w Os$rodku w roku 2013 bylo takie samo (3,5 etatéw)
jak planowane na ten rok przecig¢tne zatrudnienie, przyjete do celéw wyliczenia wysokosci
odpisu na ZFSS za ten rok, stad tez nie bylo potrzeby dokonywania w koricu roku 2013 korekty
wysokosci tego odpisu,

= wydatki z tytulu odpisu podstawowego za rok 2013 na zakladowy fundusz $wiadczen
socjalnych prawidlowo zakwalifikowano do wydatkow w ramach § 4440 klasyfikacji
budzetowej wydatkow.

W zakresie dokonania przez GOSPIR w roku 2013 wydatku z tytulu obowigzkowego
odpisu na ZFSS kontrolujacy uwag nie wnosi.

¢) Kontrolg objeto realizacje przez GOSPiR obowiazkow podatkowych w zakresie podatku od
nieruchomosci za rok 2013 z tytulu posiadania nieruchomosci gminnych na podstawie zawartej
z Gming Ornontowice umowy najmu:

Corocznie GOSPiR zawiera z Gming Ornontowice umowg najmu dot. nastgpujacych
nieruchomoscei:
— dziatka nr 1943/294 o pow. 11.381 m2, na ktdrej usytuowane jest boisko sportowe do gry w
pitke nozng wraz z trybung oraz boisko do pitki plazowej wraz z infrastruktura,
— dzialka nr 1904/294 o pow. 2.214 m2 wraz z budynkiem o pow. 548,72 m2 przeznaczonym
na dziatalnos$é Osrodka.
W roku 2013 obowiazywata umowa najmu z dnia 01.03.2013 r. zawarta na czas okreslony do czasu
ustanowienia trwalego zarzadu, jednak nie dhuzej niz do dnia 28.02.2014 r. (w roku 2014 zawarto
kolejna, analogiczna umowe na czas okreslony od 01.03.2014 r. do czasu ustanowienia trwalego
zarzadu, jednak nie dtuzej niz do dnia 28.02.2015 r.).
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Na podstawie § 2 pkt 2b) uchwaly Rady Gminy Ornontowice Nr XXII1/218/12 z dma 31.10.2012 r.
(w sprawie wysokosci stawek podatku od nieruchomosci, zwolnien oraz wzorow deklaracji
i informacji podatkowych w podatku od nieruchomosci, rolnego i lesnego na terenie Gminy
Ornontowice od 1 stycznia 2013 r.) GOSPiR zwolniony zostat w roku podatkowym 2013
z podatku od nieruchomosci, jako ze zajmowal nieruchomosci gminne na prowadzenie statutowe)
dzialalnosci w zakresie sportu (zwolnienie przedmiotowe). Zwolnienie nie obejmowalo jednak
czesci zajmowanej przez GOSPiR nieruchomosci oddanej innemu podmiotowi w najem, a wigc tej
cze$cl nieruchomosei, ktora nie byla zwigzana z prowadzeniem przez Osrodek statutowej
dziatalnosci w zakresie sportu. W dniu 02.09.2013 r. zawarta zostala bowiem pomigdzy Gming
Ornontowice reprezentowana przez dyrektora GOSPiR, a p. Joanng Kalisz umowa najmu, moca
ktorej Gmina Ornontowice za posrednictwem Dyrektora GOSPiR oddata w najem p. J. Kalisz czgs¢
budynku zajmowanego przez GOSPiR o pow. 65,30 m2 z przeznaczeniem na prowadzenie
dzialalnosci gospodarcze] w zakresie malej gastronomii (,,Kuznia” - cafe and pizza). Nalezy
zaznaczy¢, ze dyrektor GOSPIiR zawarl powyzsza umowe zgodnie z posiadanymi kompetencjami
(upowaznienie takie wynika zaréwno z zarzadzenia Wojta Gminy Ornontowice nr 59/2011 z dnia
22.07.2011r. w/s udzielenia pelnomocnictwa Dyrektorowi Gminnego Osrodka Sportu, Promoc;ji i
Rekreacji w Ornontowicach, jak 1 z samej umowy najmu, wg ktorej najemca, tj. GOSPiR ma prawo
dalszego czasowego wynajmu sal 1 pomieszczen znajdujacych si¢ w budynku osobom fizycznym
lub prawnym, w tym stowarzyszeniom).

W swietle uchwaly Rady Gminy Ornontowice Nr XXII1/218/12 z dnia 31.10.2012 r. od wskazanej
czesci budynku Osrodek zobowiazany byl do zaplaty na rzecz Gminy Ornontowice podatku od
nieruchomosci, chociaz z chwilg zawarcia umowy najmu z p. J. Kalisz przestal juz faktycznie nig
wiadaé, a stal si¢ jedynie odbiorcg i przekazicielem na rzecz budzetu Gminy czynszu uiszczanego
przez p. Kalisz stanowigcego dochod z mienia gminnego, a wigc dochéd budzetu gminy
(a nie dochdd Osrodka).

Wedlug ustawy z dnia 12.01.1991 r. o podatkach i oplatach lokalnych zobowiazanym do
zaplaty na rzecz gminy Ornontowice podatku od nieruchomosci obejmujacej cz¢sé budynku
przy ul. Zwycigstwa 7b o pow. 65,30 m2 jest zaréwno GOSPIR, jak i p. J. Kalisz, ktora
wynajmuje to pomieszczenia nie od OSrodka (mimo Ze umowe¢ podpisywal Dyrektor
GOSPiR), a od Gminy Ornontowice. Niewylaczenie tego pomieszezenia z zakresu nieruchomosci
wynajmowanych przez GOSPiR od Gminy Ornontowice skutkuje tym, ze pomieszczenie to jest
jednoczesnie wynajmowane od Gminy Ornontowice przez 2 podmioty — GOSPiR 1 p. J. Kalisz 1 na
podstawie takiego stanu faktycznego oba te podmioty zobowiazane sg do zaplaty podatku od
nieruchomosci. Na podstawie art. 3 ust. 1 pkt 4 lit. a) ustawy o podatkach i oplatach lokalnych
podatnikami podatku od nieruchomosci sa osoby fizyczne, prawne lub jednostki organizacyjne
bedace posiadaczami nieruchomosci lub ich czesci stanowiacych wlasnos¢ jednostki samorzadu
terytorialnego, jezeli posiadanie wvnika z umowy zawartej z wlascicielem (tj. gming).
Czes¢ budynku przy ul. Zwycigstwa 7b o pow. 65,30 m2, ktérego wlascicielem jest Gmina
Ornontowice (a nie GOSPiR) jest przedmiotem najmu ustanowionego przez Gming Ornontowice
jednoczesnie na rzecz dwoch podmiotéw, tj. GOSPiR-u i p. J. Kalisz, a wiec w swietle wyzej
cytowanego przepisu oba te podmioty staty si¢ podatnikami podatku od nieruchomosci.

Powyzsza sytuacja wynika z udzielenia Dyrektorowi GOSPiR upowaznienia do wynajmowania
osobom trzecim nieruchomogei gminnych, ktére Osrodek sam wynajmuje od Gminy.

Z informacji uzyskanej w Wydziale Finansowym i Budzetu Urz¢du Gminy Ornontowice wynika, ze
za rok 2013 podatek od lokalu o pow. 65,30 m2 w budynku przy ul. Zwycigstwa 7b zostat
zaptacony tylko przez GOSPiR.

Nie zostal natomiast zaptacony przez p. J. Kalisz, ktora w ewidencji podatkowe] nie figuruje jako
podatnik tego podatku w odniesieniu do w/w lokalu, mimo, ze wynajmuje ten lokal od Gminy

Ornontowice.
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W zwigzku z powyzszym w ocenie kontrolujacego zasadnym jest:

2>

=

niezwloczne podjecie czynnoSci w celu ustalenia zobowigzania podatkowego
p. J. Kalisz z tytulu wynajmowania od Gminy Ornontowice lokalu o pow. 65,30 m2
mieszczgcego si¢ w budynku gminnym przy ul. Zwycigstwa 7b;

zdje¢cie z GOSPiR-u obowiazku podatkowego z tytulu podatku od nieruchomosci za
cz¢$¢ budynku przy ul. Zwycigstwa 7b, ktéra zostala wynajeta przez Gming
Ornontowice pani Joannie Kalisz z przeznaczeniem na dzialalno$é gospodarcza,
poprzez wylaczenie tego lokalu z zakresu nieruchomo$ci gminnych przekazanych
GOSPiR-owi przez Gming w najem (obecnie sytuacja wyglada tak, ze GOSPiR placi
podatek od nieruchomodci za pania J. Kalisz, co w §wietle przepiséw podatkowych jest
niedopuszczalne, a w Swietle przepiséw o finansach publicznych jest niegospodarne,
gdyz prowadzi do uszczuplenia majatku Gminy poprzez nieuzyskanie dochodu z tytulu
podatku od nieruchomosci — trzeba zauwazy¢, ze GOSPIR jako jednostka budzetowa
pokrywa swoje wydatki, a wigc rowniez wydatek z tytulu podatku od nieruchomosci ze
Srodkéw budzetu Gminy, tak wige jezeli GOSPIR nie bedzie placil podatku od czesci
budynku, ktérg faktycznie nie wlada gdyz wynajmuje ja od Gminy pani J. Kalisz,
to z jednej strony bedzie to skutkowalo dla budzetu Gminy mniejszym obcigzeniem
podatkowym ze wzgl¢du na mniejsza powierzchni¢ nieruchomosci, od ktérej GOSPIR,
a wigc Gmina bedzie placila podatek, a z drugiej strony bedzie to oznaczalo dodatkowy
dochéd dla Gminy poprzez zaplate¢ podatku od nieruchomosci przez p. J. Kalisz, ktéra
czerpie rzeczywiste korzysci z faktu wynajmowania od Gminy czesci budynku przy
ul. Zwycigstwa 7b, gdyz prowadzi tam dzialalno$¢ gospodarczy);

ograniczenie pelnomocnictwa Dyrektora GOSPIR poprzez cofnigcie upowaznienia do
dalszego wynajmowania osobom trzecim nieruchomosci gminnych, ktére GOSPiR sam
wynajmuje od Gminy - celem uniknigcia sytuacji jednoczesnego ustanowienia
stosunku najmu na rzecz réznych podmiotéw wzgledem tej samej nieruchomosci,
co prowadzi do powstania zobowijzania podatkowego z tytulu podatku od
nieruchomosci w stosunku do réznych podmiotéw wzgledem tej samej nieruchomosci.

d) Kontroli poddano dokumentacj¢ stwierdzajaca dokonanie przez GOSPiR w 2013 r.
nastgpujacych wydatkéw zaliczonych do § 6060 klasyfikacji budzetowej wydatkéw (wydatki na
zakupy inwestycyjne):

47.460,00 zI — zakup od firmy ,.Stolarstwo Meblowe AR-WIT” z siedzibg w Laziskach
Gornych kompletu mebli stwierdzony faktura czgsciowa nr 8/2013 z dnia 11.06.2013 r. na
kwote 22.400,00 z1. i faktura konicowg nr 11/2013 z dnia 30.07.2013 r. na kwote 25.060,00
zt,

7.500,00 zt — zakup od firmy NET-EKO z siedziba w Zielonej Goérze $wietlnej tablicy
wynikow ze sterowaniem bezprzewodowym stwierdzony faktura nr 0160/2013 z dnia
10.07.2013 r.

W wyniku kontroli dokumentéw stwierdzajacych dokonanie powyzszych wydatkéw stwierdzono,
ze zostaly one dokonane zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach o finansach publicznych, t;:

w sposob celowy — na realizacje zadan statutowych GOSPIR,

w sposob oszczedny i efektywny — przed dokonaniem wydatkéw dokonano rozeznania
cenowego rynku — w tym celu kierowano zapytania ofertowe do firm oraz dokonywano
poréwnania cen mozliwych do osiagnigcia na podstawie ogdlnie dostepnych informacji (np.
zamieszczonych w internecie),

w sposéb zapewniajacy wybodr najkorzystniejszej oferty i z uwzglednieniem przepiséw o
zamoOwieniach publicznych — na podstawie art. 4 pkt 8 Prawa zamo6wien publicznych,

w granicach kwot okreslonych w planie finansowym przy zastosowaniu prawidtowej
klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Faktury zostaly opisane w sposob kompletny, zgodnie z wymogami przepiséw o rachunkowosci,
tj. zawieraja nastepujgce wskazania i potwierdzenia:

¥
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- wskazanie przeznaczenia wydatku,

- potwierdzenie zgodnosci wydatku z planem finansowym,

- o$wiadczenie o zgodnosci dokonania wydatku z przepisami o zamowieniach publicznych,

— okreslenie klasyfikacji budzetowej wydatku,

- potwierdzenie dokonania sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym
1 formalno - rachunkowym z podaniem daty sprawdzenia i podpisem osoby upowaznionej,

- zatwierdzenie dokumentu do realizacji przez dyrektora,

- wskazanie sposobu dokonania zaptaty,

- wskazanie sposobu ujgcia dokumentu w ewidencji ksieggowej z podaniem daty i podpisem
osoby odpowiedzialnej za to wskazanie (dekretacja).

W zakresie wydatku na zakup mebli kontrolujacy wnosi nastepujaca uwage:

2> Aneks z dnia 19.07.2013 r. do umowy na dostawe mebli zawartej w_dniu 11.06.2013 r.
nie zawiera podpisu glownej ksiegowej, podczas gdy na podstawie tego aneksu zwiekszono
zakres dostawy, a tym samym zwi¢kszono wysokos¢ zobowigzania finansowego GOSPiR-u
wynikajacego z powviszej umowy.

Wg § 2 zarzadzenia Wojta Gminy Ornontowice nr 59/2011 z dnia 22.07.2011r. w/s udzielenia
pelnomocnictwa Dyrektorowi Gminnego Osrodka Sportu, Promocji i Rekreacji w Ornontowicach -
Do skutecznosci kazdej czynnosci prawnej, powodujqcej powstanie zobowiqzan majgtkowych
niezbedna jest kontrasygnata glownego ksiggowego jednostki”.
Ponadto zlozenie przez gléwnego ksiggowego podpisu na dokumencie dotyczacym danej operacji
finansowo-gospodarczej jest dowodem dokonania przez niego wstepnej kontroli, o ktdrej mowa w
art. 54 ust. 1 pkt 3 ustawy o finansach publicznych, tj. kontroli zgodnosci tej operacji z planem
finansowym jednostki oraz kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczacych tej operacii.
Zgodnie z art. 54 ust. 3 w/w ustawy zlozenie podpisu przez gléwnego ksiggowego na dokumencie
(tutaj: umowie) oznacza, ze:
(1) nie zglasza zastrzezen do przedstawionej przez wiasciwych rzeczowo pracownikoéw oceny
prawidlowosci tej operacji i jej zgodnosci z prawem;
(2) nie zglasza zastrzezen do kompletnosci oraz formalno-rachunkowej rzetelnosci i
prawidlowosci dokumentow dotyczacych tej operacji;
(3) zobowiazania wynikajace z operacji mieszcza si¢ w planie finansowym jednostki.

W zwigzku z powyzszym kontrolujacy zwraca uwage na konieczno$¢ przestrzegania
przez dyrektora i gléwnego ksiegowego GOSPiR:
- przepisu art. 54 ust. 3 ustawy o finansach publicznych oraz
- § 2 zarzadzenia Wéjta Gminy Ornontowice nr 59/2011 z dnia 22.07.2011r.
w/s udzielenia pelnomocnictwa Dyrektorowi Gminnego Osrodka Sportu, Promocji
i Rekreacji w Ornontowicach.
W szczegolnosci nalezy mie¢ na uwadze obowigzek zapewnienia, aby kazda dokumentacja,
z ktorej wynika dokonanie przez Osrodek czynnosci prawnej powodujacej powstanie
zobowigzan majatkowych podlegala sprawdzeniu i podpisaniu przez glownego ksiggowego.

e) Kontroli poddano tres¢ zawartych przez GOSPiR uméw zlecenia:

~ nr 52/2013 z dnia 01.08.2013 r. na ustuge kierownika wycieczek w sierpniu 2013 r.,

- nr 63/2013 z dnia 30.08.2013 r. na ushuge zabezpieczenia medycznego podczas wszystkich
meczow druzyny GKS ,Gwarek” rozgrywanych na boisku przy ul. Zwyciestwa 7b
w okresie od 01.09.2013 r. do 30.09.2013 r. — stwierdzono rozbieznos¢ miedzy §1 a 84
umowy w zakresie terminu jej obowiazyvwania — w §1 wskazano, ze ustuga ma dotyczyé
meczow _rozgrywanych w okresie od 09.08.2013 r. do 31.08.2013 r.. a w §4 podano. Ze
umowa_zostaje zawarta na okres od 01.09.2013 r. do 30.09.2013 r. (prawdopodobnie
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korzystano z wzoru umowy zawarte] na sierpiei 2013 r. i wskutek przeoczenia nie
zmieniono tresci §1 umowy),

nr 68/2013 z dnia 30.08.2013 r. na ustuge szkolenia zawodnikéw pitki noznej z rocznika
1999 i mlodszych w miesiacu wrzesniu 2013 r.,

nr 49/2013 z dnia 01.08.2013 r. na usluge dozorcy budynku przy ul. Zwyciestwa 7b
w miesigcu sierpniu 2013 r.,

nr 45/2013 z dnia 01.08.2013 r. na ustuge szkolenia bramkarzy GKS ,,Gwarek” w miesigcu
sieprniu 2013 r.,

nr 81/2013 z dnia 01.10.2013 r. na ustuge dozorcy Parku Gminnego w miesiacach
pazdziernik — listopad 2013 r.,

nr 83/2013 z dnia 31.10.2013 r. na ustugg dozorcy budynku przy ul. Zwyciestwa 7b w
miesigcu listopadzie 2013 r.

Stwierdzono, iz Zzadna z w/w uméw, mimo, Ze ich skutkiem jest dokonanie czynnosci prawnej
powodujjcej powstanie zobowigzan majgtkowych, nie zostala podpisana przez glownego
ksiggowego GOSPIR, zgodnie z wymogiem zawartym w:

§ 2 zarzadzenia Wéjta Gminy Ornontowice nr 59/2011 z dnia 22.07.2011r. w/s udzielenia
pelnomocnictwa Dyrektorowi Gminnego Osrodka Sportu, Promocji i Rekreacji
w Omontowicach, wg ktorego: ,, Do skutecznosci kazdej czynnosci prawnej, powodujacej
powstanie zobowigzan majatkowych niezbgdna jest kontrasygnata gtownego ksiegowego
jednostki” oraz

art. 54 ust. 1 pkt 3 1 ust. 3 ustawy o finansach publicznych, z ktorych wynika obowiazek
dokonywania przez glownego ksiggowego jednostki wstepnej kontroli wszystkich operacji
gospodarczych i finansowych tej jednostki, czego dowodem ma by¢ podpis gtdwnego
ksiggowego na dokumentach dot. operacji finansowych i gospodarczych jednostki.

f) Kontroli poddano dokumentacj¢ stwierdzajaca dokonanie przez GOSPiR w 2013 r. nastepujacych
wydatkow zaliczonych do § 4210 klasyfikacji budzetowej wydatkéw (wydatki na zakup materialéw
1 wyposazenia):

3.388,50 zt — zakup materialow do pielggnacji zieleni stwierdzony faktura nr 690/13 z dnia
29.10.2013 r.

5.380,00 zt — =zakup 2 zestawéw komputerowych z oprogramowaniem MS Office
stwierdzony faktura nr 546/2013 z dnia 13.12.2013 r.

2.099,98 zl — zakup zaluzji stwierdzony faktura nr 41/13 z dnia 25.07.2013 r.

4.168,47 zt — zakup kubkow i koszulek promocyjnych stwierdzony faktura nr 291/08/2013 z
dnia 27.08.2013 r.

3.314.,85 zt — zakup zestawu komputerowego z oprogramowaniem MS Office stwierdzony
faktura nr 447/2013 z dnia 23.10.2013 r.

W zakresie powyzszych wydatkéw kontrolujacy nie wnosi uwag.

Na tym kontrole zakofczono.

Protokét niniejszy liczacy 7 zaparafowanych stron sporzadzono w 2 jednobrzmigcych
egzemplarzach 1 przed podpisaniem odczytano. Egzemplarz nr 1 wreczono kierownikowi
kontrolowanej jednostki.

O sposobie wykorzystania uwag zawartych w niniejszym Protokole prosze¢ powiadomié
Waéjta Gminy Ornontowice w terminie 30 dni od dnia jego otrzymania.

Ornontowice, dnia 29.10.2014 r.

Kierownik jednostki kontrolowanej Kontrolujacy
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