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Ormentowice, 25.10.2013 1.
WweEe s, 1711,00010. 2013,6910

(WKW.1711.11.2013.SG)
WWFIB.2D,00043.2013

PROTOKOL KONTROLI

1. Temat kontroli.

Kontrola realizacji wybranych zadan z zakresu przyznawania $wiadczen pomocy spolecznej —
kontrola udzielania swiadczen rodzinnych oraz pomocy materialnej o charakterze socjainym dla
uczniow z terenu Gminy Ornontowice.

2. Oznaczenie jednostki kontrolowanej.

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej (dalej GOPS)
ul. Zabik 9/6i9

43 — 178 Ornontowice

3. Imig i nazwisko kierownika jednostki kontrolowane;j.

Dzialalnosciag GOPS kieruje od dnia 01.08.1991r. Pani Irena Jablonka (uchwata nr 3/3/91 Zarzadu

Gminy Ornontowice z dnia 22.08.1991r. w/s powotania Kicrownika Osrodka Pomocy Spolecznej

w Ornontowicach). Dziala jednoosobowo w oparciu o pelnomocnictwo Wéjta Gminy Ornontowice

udzielone na podstawie art. 47 ust. 1 ustawy o samorzadzie gminnym w zarzadzeniu nr 126/08

z dnia 20.02.2008r. w/s udzielenia pelnomocnictwa kierownikom jednostek organizacyjnych gminy

do skladania oswiadczen woli w sprawach majatkowych jednostek.

Zakres pelnomocnictwa:

— skladanie os$wiadczen woli w sprawach majatkowych Os$rodka, w tym =zaciaganie

zobowiazan przez zlecanie robot, dokonywanie zakupdw i zlecanie wykonania uslug
o wartosci nieprzekraczajace] kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy - Prawo zamowien
publicznych (14.000 €).

4. Imig, nazwisko kontrolujacego.
Grzegorz Szymanski wykonujacy czynnosci kontrolne w oparciu o upowaznienie Wéjta Gminy

Ornontowice nr RUW.0052.058.2013 z dnia 28.08.2013 r.

5. Czas trwania kontroli.
06.09.2013 r. —25.09.2013 r.

6. Okres objety kontrola.
01.01.2012r. - 30.06.2013 r.
7. Ustalenia dokonane w toku kontroli.

A. Kontroli poddao realizacj¢ zadan Osrodka z zakresu przyznawania uczniom z terenu Gminy
Ornontowice pomocy materialnej o charakterze socjalnym.

1. Zadania z zakresu przyznawania uczniom z terenu Gminy Ornontowice pomocy materialnej

o charaklerze socjalnym zostaly powierzone do prowadzenia przez GOPS w jego statucie
zatwierdzonym uchwalg Rady Gminy Ornontowice nr LIX/505/10 z dnia 27.10.2010r.
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Wg § 8 pkt 4 Statutu GOPS:
» Do zadan Osrodka nalezq rowniez zadania wynikajqce z ustawy o systemie oswiaty polegajgce na
przyznawaniu § wyplacaniu pomocy materialnej o charakterze socjalnym uczniom z terenu Gminy”.

Ponadto, w oparciu o przepis art. 90m ust. 2 ustawy o systemie o$wiaty Rada Gminy Omontowice
podjeta uchwate nr LVII/487/10 z dnia 25.08.2010 r., moca ktorej udzielila kierownikowi GOPS
upowaznienia do prowadzenia postepowan administracyjnych w przedmiocie w/w pomocy oraz
do wydawania w tym zakresie decyzji administracyjnych i postanowien.. '

Zgodnie z dyspozycja przepisu art. 90f ustawy o systemie o$wiaty Rada Gminy podjgta uchwale
nr XIII/127/11 z dnia 23.11.2011 r., moca ktorej uchwalita ,,Regulamin udzielania pomocy
materialnej o charakterze socjalnym dla uczniow zamieszkalych na terenie Gminy Ornontowice”.
W Regulaminie okreslono:

— sposob ustalania wysokosci pomocy w zaleznosci od sytuacji materialnej ucznidw i ich

rodzin,
— formy pomocy w zaleznosci od potrzeb uczniéw,
— tryb i spos6b udzielania pomocy.

2. Sprawy pomocy materialnej o charakterze socjalnym powierzono w GOPS do realizacji
p. Joannie Bieniek zatrudnionej na stanowisku Zast¢pcy Kierownika GOPS.

W § 6a Regulaminu organizacyjnego GOPS ustalonego zarzadzeniem kierownika GOPS nr 2/2009
z dnia 30.04.2009 r. zmienionego zarzadzeniem nr 7/2010 z dnia 15.09.2010 r. stwierdzono, iz:

. Zastepca Kierownika Osrodka:

1. Prowadzi postepowania w sprawach z zakresu swiadczen pomocy materialnej o charakterze
socjalnym dla uczniow. (..)".

Natomiast w zakresie czynnosci p. Joanny Bieniek z dnia 02.11.2010 r. powierzono jej realizacjg
nastepujacych obowiazkow:
— prowadzenie postepowania, sporzadzanie decyzji administracyjnych w sprawach z zakresu
$wiadczen pomocy materialnym o charakterze socjalnym dla uczniéw,
— przygotowywanie list wyplat stypendiow szkolnych oraz sprawozdan z zakresu tego
zadania.

W ocenie kontrolujgcego w GOPS w sposéb precyzyjny i przejrzysty okreslono zakres
obowigzkow, uprawnien i odpowiedzialno$ci w zakresie realizacji zadan dot. pomocy
materialnej o charakterze socjalnym dla uczniéw, realizujgc tym samym standardy kontroli

. zarzgdczej okre§lone w Komunikacie nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16.12.2009 r. w sprawie
standardow kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych Dz.Urz.Min.Fin. z 2009 r.,
nr 15, poz. 84).

3. Kontrolg objeto udzielanie w roku 2012 pomocy materialnej o charakterze socjalnym w formie
stypendium szkolnego. W oparciu o sprawozdanie z dziatalnosci GOPS za 2012 rok ustalono,
ze w roku 2012 pomocg w formie stypendium szkolnego objgto 14 uczniow z 6 rodzin — tacznie
zatatwiono 6 spraw w przedmiocie przyznania stypendium szkolnego, z ktérych kontroli poddano 2

sprawy:

a) Sprawa nr ZWGOPS.465.1.2012.JB, zakoficzona wydaniem w dniu 11.10.2012 r. decyzji
nr 1/2012 .

Powyzsza sprawa obejmuje nastepujace dokumenty udostgpnione do kontroli i dolaczone do akt
sprawy:
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- wniosek o przyznanie stypendium ztozony w dniu 17.09.2012 r. wraz z zalacznikami,

- zawiadomienie o wszczgciu w dniu 17.09.2012 r. postgpowania administracyjnego wraz ze
zwrotnym potwierdzeniem odbioru przez strong w dniu 17.09.2012 r.,

- decyzja administracyjna nr 1/2012 z dnia 11.10.2012 r. wraz ze zwrotnym potwierdzeniem
odbioru przez stron¢ w dniu 11.10.2012 .,

- oswiadczenia o sytuacji dochodowej rodziny w poszczegélnych miesigcach roku szkolnego,
na ktéry przyznano stypendium szkolne,

- dokumenty rozliczeniowe poszczegdlnych transz stypendium (zestawienia wydatkow
refundowanych érodkami stypendium wraz z kopiami faktur i rachunkéw).

W oparciu o dokumenty sprawy ustalono, co nastgpuje:

- wniosek o stypendium zostal prawidiowo wypelniony i podpisany przez wlasciwa osobg
oraz zostal zlozony terminowo wraz z niezbednymi zalacznikami,

- udokumentowano sytuacj¢ materialng (dochodows) rodziny wnioskodawcy celem ustalenia
dochodu na osobg w rodzinie w sposob okreslony w przepisach dot. pomocy materialnej o
charakterze socjalnym dla uczniow,

— w decyzji przyznano stypendium szkolne w posob prawidlowy, tj. zgodnie z wytycznymi
zawartymi w ustawie o systemie o$wiaty oraz w uchwale Rady Gminy Ornontowice nr
X1I/127/11 z dnia 23.11.2011 r. w sprawie uchwalenia regulaminu udzielania pomocy
materialnej o charakterze socjalnym dla uczniéw zamieszkalych na terenie Gminy
Omontowice,

- poszczegolne transze stypendium szkolnego wyplacano uprawnionym w sposob zgodny z
zasadami ustalonymi w decyzji,

- wydatki refundowane ze srodkow stypendium byly przez uprawnionych nalezycie
udokumentowane poprzez przedlozenie oryginalow faktur, rachunkow i innych dowodow
zakupu, zgodnie z warunkami okreslonymi w decyzji przyznajace) stypendium szkolne,

- jako wydatki refundowane ze $rodkéw stypendium szkolnego kwalifikowano wydatki
przeznaczone na pokrycie kosztow wycieczek szkolnych, na oplaty za internet, zakup
podrecznikéw, tornistréw, pomocy naukowych i przyboréw szkolnych, zakup obuwia
1 strojow sportowych.

b) Sprawa nr ZWGOPS.465.2.2012.JB, zakoriczona wydaniem w dniu 11.10.2012 r. decyzji
nr 2/2012.

Powyzsza sprawa obejmuje nastgpujace dokumenty udostgpnione do kontroli i dolaczone do akt
sprawy:
- wniosek o przyznanie stypendium zlozony w dniu 17.09.2012 r. wraz z zalacznikami,
- zawiadomienie 0 wszczgciu w dniu 17.09.2012 r. postepowania administracyjnego wraz ze
zwrotnym potwierdzeniem odbioru przez strong w dniu 17.09.2012 r.,
- decyzja administracyjna nr 2/2012 z dnia 11.10.2012 r.wraz ze zwrotnym potwierdzeniem
odbioru przez strone w dniu 11.10.2012 .,
- o$wiadczenia o sytuacji dochodowej rodziny w poszczegdlnych miesiacach roku szkolnego,
na ktéry przyznano stypendium szkolne,
- dokumenty rozliczeniowe poszczegblnych transz stypendium (zestawienia wydatkow
refundowanych srodkami stypendium wraz z kopiami faktur i rachunkdéw).

W oparciu o dokumenty sprawy ustalono, co nastgpuje:
- wniosek o stypendium zostal prawidlowo wypelniony i podpisany przez wiasciwa osobg
oraz zostal zlozony terminowo wraz z niezbgdnymi zatacznikami,
~ udokumentowano sytuacj¢ materialna (dochodowa) rodziny wnioskodawcy celem ustalenia
dochodu na osobe w rodzinie w sposob okreslony w przepisach dot. pomocy materialnej o
charakterze socjalnym dla uczniow,
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- w decyzji przyznano stypendium szkolne w poséb prawidlowy, tj. zgodnie z wytycznymi
zawartymi w ustawie o systemie o$wiaty oraz w uchwale Rady Gminy Orontowice nr
XIII/127/11 z dnia 23.11.2011 r. w sprawie uchwalenia regulaminu udzielania pomocy
materialnej o charakterze socjalnym dla uczniéw zamieszkalych na terenie Gminy
Ormontowice,

- poszczegdlne transze stypendium szkolnego wyplacano uprawnionym w sposob zgodny z
zasadami ustalonymi w decyzji,

- wydatki refundowane ze s$rodkow stypendium byly przez uprawnionych nalezycie
udokumentowane poprzez przediozenie oryginatow faktur, rachunkéw i innych dowodow
zakupu, zgodnie z warunkami okreslonymi w decyzji przyznajacej stypendium szkolne,

- jako wydatki refundowane ze srodkéw stypendium szkolnego kwalifikowano wydatki
przeznaczone na pokrycie kosztdw wycieczek szkolnych, na oplaty za internet, zakup
podrecznikéw, pomocy naukowych i przyboréw szkolnych, zakup obuwia i strojow
sportowych.

Kontrolujgey ocenia pozytywnie realizaje przez Gminny Osrodek Pomeocy Spolecznej
w Ornontowicach zadan z zakresu przyznawania uczniom z terenu Gminy Ornontowice
pomocy materialnej o charakterze socjalnym. Dokumentacja w sprawach objetych kontrolg
byla kompletna i prowadzona w sposéb rzetelny i z zachowaniem nalezytej starannosci.
Postgpowania administracyjne prowadzone byly wnikliwie, w sposéb zapewniajjcy dokladne
wyjasnienie stanu faktyczmego i ustalenie warunkéw przyznania stypendium szkolnego.
Decyzje administracyjne w sprawach objetych kontrola wydawane byly terminowo,
a przeslanki ich wydania zostaly w sposob rzetelny i nalezyty udowodnione i uzasadnione.

B. Kontroli poddano realizacje zadan Osrodka z zakresu przyznawania $wiadczen rodzinnych.

1. Wg § 8 pkt 1 Statutu GOPS:
. Do zadan Osrodka nalezq réwnie: zadania wynikajqce z ustawy o swiadczeniach rodzinnych
polegajace na przyznawaniu i wyplacaniu osobom uprawnionym swiadczen rodzinnych”.

W oparciu o przepis art. 20 ust. 3 ustawy o swiadczeniach rodzinnych Wéjt Gminy Ornontowice
udzielil nast¢pujacych upowaznien:
— upowaznienie dla p. Ireny Jabtonki — Kierownika GOPS do prowadzenia postgpowan
w sprawach $wiadczen rodzinnych, a takze do wydawania decyzji administracyjnych w tych
sprawach (zarzadzenie Wdjta Gminy Omontowice nr 173/04 z dnia 30.04.2004 r. z moca
obowigzujaca od dnia 01.05.2004 1.},
— upowaznienie dla p. Joanny Bieniek -- Zastgpcy Kierownika GOPS do podejmowania
dzialah w sprawach $wiadczen rodzinnych oraz wydawania decyzji administracyjnych
w zakresie $wiadczen rodzinnych (zarzadzenie Wéjta Gminy Ornontowice nr 408/10 z dnia
10.12.2010 r. z moca obowiazujaca od dnia podjecia).

2. Sprawy z zakresu $wiadczen rodzinnych powierzono w GOPS do realizacji p. Marioli Galasce
zatrudnionej na stanowisku inspektora.

W § 9 Regulaminu organizacyjnego GOPS ustalonego zarzadzeniem kierownika GOPS nr 2/2009 z
dnia 30.04.2009 r. stwierdzono m.in., iz:
Do zakresu dziatania inspektora realizujqcego swiadczenia rodzinne nalezy w szczegolnosci:
1. prowadzenie postepowania w s prawach dotyczqcych swiadczen rodzinnych,
2.ustalan ie uprawniei do Swiadczen rodzinnych, oplacanie skiadek na ubezpieczenia
emerytalne i rentowe oraz ubezpieczenia zdrowotne z tytutu wyplatySwiadczen rodzinnych,
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3.prowadzenie  rejestru  skladanych wnioskow oraz wydawanych decyzji, prowadzenie
korespondencji z wnioskodawcami i instytucjami,

4.0obstuga programu komputerowego w zakresie swiadczen rodzinnych,

S.sporzqdzan ie list wyplat zasilkow rodzinnych wraz z dodatkami, swiadczen opiekuriczych

()"

Natomiast w zakresie czynnosci p. Marioli Gataski z dnia 29.10.2007 r. powierzono jej realizacje
nastepujacych obowigzkow:
— wydawanie formularzy osobom uprawnionym do $wiadczen rodzinnych,
- wyczerpujace informowanie interesantow o trybie postgpowania w sprawach dotyczacych
uprawnien do $wiadczen rodzinnych oraz wymaganych dokumentach,
- przyjmowante wnioskéw o $wiadczenia rodzinne,
— sprawdzanie merytoryczne wnioskow i ich kompletnosci zgodnie z obowiazujacymi
przepisamt,
— ustalanie prawa do $wiadczen rodzinnych na podstawie zlozonych wnioskéw,
— prowadzenie postgpowania administracyjnego w sprawie przyznania $wiadczen rodzinnych,
- przygotowywanie decyzji administracyjnych dot. §wiadczen rodzinnych,
- prowadzenie dokumentacji $wiadczeniobiorcow,
— obstuga systemu komputerowego $wiadczen rodzinnych,
- przygotowywanie list wyplat $wiadczen rodzinnych,
— sporzadzanie analiz, sprawozdan, prognoz dot. ilosci zrealizowanych i przewidywanych
$wiadczen.

W ocenie kontrolujgcego w GOPS w sposéb precyzyjny i przejrzysty okreslono zakres
obowigzkéw, uprawnien i odpowiedzialno$ci w zakresie realizacji zadan dot. Swiadczen
rodzinnych, realizujgc tym samym standardy kentroli zarzadczej okreslone w Komunikacie
nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16.12.2009 r. w sprawie standardéw kontroli zarzadczej dla
sektora finanséw publicznych.

3. Informacje dla mieszkancéw Gminy Ornontowice w sprawach dotyczacych zasad przyznawania
1 ubiegania si¢ o §wiadczenia rodzinne zamieszczone sg na stronie internetowej Urzedu Gminy
Ornontowice w zaktadce POMOC SPOLECZNA.

Zamieszczono tam szczegdtowa, pelng 1 aktualng informacje¢ dla mieszkancéw Gminy dot. zasad
udzielania $wiadczen rodzinnych w efekcie czego wdrozono standardy kontroli zarzadezej
w obszarze komunikacji zewne¢trznej, zgodnie z ktérymi nalezy zapewnié¢ efektywny system
wymiany waznych informacji z podmiotami zewnetrznymi w celu zwigkszenia skutecznos$ci
realizacji celow i zadan jednostki.

4. Kontrolg objeto nastepujace sprawy z zakresu przyznawania $wiadczen rodzinnych wszczgte
w roku 2012:

a) Sprawa nr ZWGOPS.4701.18.2012.MQ, zakonczona wydaniem w dniu 18.07.2012 r. decyzji
nr 122/2012 przyznajacej osobie wskazanej w decyzji zasilek pielggnacyjny.

Powyzsza sprawa obejmuje nast¢pujace dokumenty udosigpnione do kontroli 1 dolaczone do akt
sprawy:
— wniosek o ustalenie prawa do zasitku pielegnacyjnego zlozony w dniu 16.07.2012 r. wraz
z niezbednymi zalacznikami,
- decyzja administracyjna nr 122/2012 z dnia 18.07.2012 r. wraz ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru przez strong w dniu 23.07.2012 r.
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W oparciu o dokumenty sprawy ustalono, co nastepuje:

- wniosek o ustalenie prawa do zasitku pielegnacyjnego ztozono na prawidlowym formularzu,
. na formularzu zgodnym z wzorem ustalonym w obowigzujacym wg daty zlozenia
wniosku rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 27.12.2011 r.
w sprawie sposobu i trybu postgpowania w sprawach o §wiadczenia rodzinne,

- do wniosku dolagczono wszystkie wymagane zalaczniki wymienione w w/w rozporzadzeniu
niezbgdne do ustalenia prawa do zasitku pielggnacyjnego,

- dolaczone do wniosku kopie dokumentdw niezbgdnych do przyznania zasitku
pielggnacyjnego zostaly uwierzytelnione zgodnie z w/w rozporzadzeniem,

- decyzja nr 122/2012 z dnia 18.07.2012 r. ustalono osobie wskazanej w decyzji prawo do
zasitku piel¢gnacyjnego w sposob prawidlowy, tj. w prawidlowe) wysokosci 1 na
prawidlowo wskazany okres czasu oraz zgodnie z warunkami przyznania oraz zasadami
wyplacania zasitku pielegnacyjnego okreslonymi w ustawie o §wiadczeniach rodzinnych.

Do sposobu rozpatrzenia i zalatwienia powyiszej sprawy kontrolujacy uwag nie wnosi.

b) Sprawa nr ZWGOPS.4702.6.2012.MG, zakonczona wydaniem w dniu 10.07.2012 r. decyzji
nr 117/2012 przyznajacej osobie wskazanej w decyzji Swiadczenie pielggnacyjne.

Powyzsza sprawa obejmuje nastgpujace dokumenty udostgpnione do kontroli i dolaczone do akt
sprawy:
— wniosek o ustalenie prawa do $wiadczenia pielegnacyjnego zlozony w dniu 10.07.2012 r.
wraz z niezbgdnymi zatacznikami,
— decyzja administracyjna nr 117/2012 z dnia 10.07.2012 r. wraz ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru przez strong w dniu 13.07.2012 r.

W oparciu o dokumenty sprawy ustalono, co nastepuje:

- wniosek o ustalenie prawa do $wiadczenia pielggnacyjnego zlozono na prawidlowym
formularzu, tj. na formularzu zgodnym z wzorem ustalonym w obowigzujacym wg daty
zlozenia wniosku rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 27.12.2011 r.
w sprawie sposobu i trybu postgpowania w sprawach o $wiadczenia rodzinne,

- do wniosku dolaczono wszystkie wymagane zalaczniki wymienione w w/w rozporzadzeniu
niezbedne do ustalenia prawa do zasitku pielegnacyjnego,

- dolaczone do wniosku kopie dokumentow niezbednych do przyznania zasitku
pielggnacyjnego zostaly uwierzytelnione zgodnie z w/w rozporzadzeniem,

- decyzjg nr 117/2012 z dnia 10.07.2012 r. przyznano osobie wskazanej w decyzji prawo do
$wiadczenia pielegnacyjnego w sposob prawidlowy, tj. w prawidiowej wysokosci i na
prawidlowo wskazany okres czasu oraz zgodnie z warunkami przyznania oraz zasadami
wyplacania w/w $wiadczenia okreslonymi w ustawie o $wiadczeniach rodzinnych.

Do sposobu rozpatrzenia i zalatwienia powyiszej sprawy kontrolujacy uwag nie wnosi.

¢) Sprawa nr ZWGOPS.4700.63.2012.MG, zakonczona wydaniem w dniu 31.10.2012 r. decyzji
nr 236/2012 odmawiajacej przyznania osobie wskazanej w decyzji zasilku rodzinnego.

Powyzsza sprawa obejmuje nastepujgce dokumenty udostgpnione do kontroli i dolaczone do akt
sprawy:
— wniosek o ustalenie prawa do zasilku rodzinnego zlozony w dniu 30.10.2012 r. wraz
z niezbednymi zalacznikami,
— decyzja administracyjna nr 236/2012 z dnia 31.10.2012 r. wraz ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru przez strong w dniu 08.11.2012 r.

b/
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W oparciu o dokumenty sprawy ustalono, co nastepuje:

- wniosek o ustalenie prawa do zasitku rodzinnego zlozono na prawidlowym formularzu,
tj. na formularzu zgodnym z wzorem ustalonym w obowigzujacym wg daty zlozenia
wniosku rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 27.12.2011 r.
w sprawie sposobu i trybu postgpowania w sprawach o swiadczenia rodzinne,

- do wniosku dolaczono wszystkie wymagane zalaczniki wymienione w w/w rozporzadzeniu
niezbgdne do ustalenia prawa do zasitku rodzinnego,

- dolaczone do wniosku niezbedne do jego rozpatrzenia o$wiadczenia osoby ubiegajgcej sie
o zasilek rodzinny zlozono na formularzach zgodnych z ich wzorami okreslonymi
w w/w rozporzadzeniu,

- dolaczone do wniosku kopie dokumentéw niezbgdnych do rozpatrzenia wniosku zostaly
uwierzytelnione zgodnie z w/w rozporzadzeniem,

- decyzjg nr 236/2012 z dnia 31.10.2012 r. zgodnie z warunkami przyznawania zasitku
rodzinnego okreslonymi w ustawie o $wiadczeniach rodzinnych odmoéwiono wnioskodawcy
prawa do tego zasitku z uwagi na niespelnienie kryterium dochodowego.

Do sposobu rozpatrzenia i zalatwienia powyzszej sprawy kontrolujgcy uwag nie wnosi.

d) Sprawa nr ZWGOPS.4700.38.2012. MG, zakonczona wydaniem w dniu 02.10.2012 r. decyzji
nr 197/2012 przyznajacej osobie wskazane) w decyzji prawo do zasitku rodzinnego w okresie
zasitkowym 2012/2013 wraz z dodatkiem z tytulu rozpoczgcia roku szkolnego.

Powyzsza sprawa obejmuje nastepujace dokumenty udostepnione do kontroli i dofaczone do akt
sprawy:
— wniosek o ustalenie prawa do zasitku rodzinnego oraz dodatkow do zasitku rodzinnego
zlozony w dniu 24.09.2012 r. wraz z niezb¢gdnymi zalacznikami,
— decyzja administracyjna nr 197/2012 z dnia 02.10.2012 r. wraz z harmonogramem wyptat
zasitku i dodatku oraz zwrotnym potwierdzeniem odbioru przez strong w dniu 03.10.2012 1.

W oparciu o dokumenty sprawy ustalono, co nast¢puje:

~ wniosek o ustalenie prawa do zasitku rodzinnego oraz dodatkow do zasitku rodzinnego
zlozono na prawidtowym formularzu, t). na formularzu zgodnym z wzorem ustalonym
w obowiazujgcym wg daty zlozenia wniosku rozporzadzeniu Ministra Pracy 1 Polityki
Spotecznej z dnia 27.12.2011 r. w sprawie sposobu i trybu postgpowania w sprawach
o swiadczenia rodzinne,

- do wniosku dotaczono wszystkie wymagane zalaczniki wymienione w w/w rozporzadzeniu
niezbedne do ustalenia prawa do zasitku rodzinnego wraz z dodatkiem z tytulu rozpoczgcia
roku szkolnego,

- dolgczone do wniosku niezbgdne do jego rozpatrzenia zaswiadczenia oraz oswiadczenia
osoby ubiegajacej si¢ o zasilek rodzinny ztozono na formularzach zgodnych z ich wzorami
okreslonymi w w/w rozporzadzeniu,

- dolaczone do wniosku kopie dokumentéw niezbednych do rozpatrzenia wniosku zostaty
uwierzytelnione zgodnie z w/w rozporzadzeniem,

~ decyzjg nr 197/2012 z dnia 02.10.2012 r. ustalono w sposob prawidlowy osobie wskazanej
w decyzji prawo do zasitku rodzinnego w okresie zasitkowym 2012/2013 wraz z dodatkiem
z tytutu rozpoczecia roku szkolnego, tzn. w/w zasilek 1 dodatek ustalono w prawidlowej
wysoko$ci oraz zgodnie z warunkami ich przyznawania i zasadami ich wyplacania
okreslonymi w ustawie o $wiadczeniach rodzinnych.

Do sposobu rozpatrzenia i zalatwienia powyzszej sprawy kontrolujacy uwag nie wnosi.
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e) Sprawa nr ZWGOPS.4703.24.2012.MQ, zakonczona wydaniem w dniu 31.05.2012 r. decyzji
nr 84/2012 przyznajgcej osobie wskazanej w decyzji jednorazowe] zapomogi z tytulu urodzenia
dziecka.

Powyzsza sprawa obejmuje nast¢pujace dokumenty udostepnione do kontroli i dolaczone do akt
sprawy:
— wniosek o ustalenie prawa do jednorazowej zapomogi z tytulu urodzenia dziecka zlozony
w dniu 30.05.2012 r. wraz z zalacznikami,
— decyzja administracyjna nr 84/2012 z dnia 31.05.2012 r. wraz ze zwrotnym potwierdzeniem
odbioru przez strong w dniu 01.06.2012 r.

W oparciu o dokumenty sprawy ustalono, co nast¢puje:

- wniosek o ustalenie prawa do jednorazowej zapomogi z tytulu urodzenia dziecka zawieral
wszystkie niezbgdne dane wymienione w art. 23 ust. 3 ustawy o $wiadczeniach rodzinnych
(dane osobowe wnioskodawcow oraz dziecka) oraz zlozono go z zachowaniem terminu,
o0 ktorym mowa w art. 15b ust. 3 w/w ustawy,

- do wniosku dolaczono wszystkic wymagane zataczniki niezb¢dne do ustalenia prawa do
jednorazowe) zapomogi z tytulu urodzenia dziecka, tj. dokumenty, o ktorych mowa w art.
23 ust. 4 pkt 4 lit.a) i art. 15b ust. 6 ustawy o $wiadczeniach rodzinnych (odpis aktu
urodzenia dziecka oraz zaswiadczenie lekarskie potwierdzajace pozostawanie kobiety pod
opiekg medyczna nie pozniej niz od 10 tygodnia ciazy),

- zaSwiadczenie lekarskie zlozono na formularzu zgodnym 2z wzorem okreslonym
w rozporzadzeniu Ministra Zdrowia z dnia 14.09.2010 r. w sprawie formy opieki medyczne;)
nad kobieta w cigzy, uprawniajgce) do dodatku z tytutlu urodzenia dziecka oraz wzoru
zaswiadczenia potwierdzajacego pozostawanie pod tg opieka,

- decyzja nr 84/2012 z dnia 31.05.2012 r. ustalono osobie wskazanej w decyzji prawo do
jednorazowej zapomogi z tytutu urodzenia dziecka w sposob prawidlowy, tj. w prawidlowe]
wysokosci oraz zgodnie z warunkami przyznania i zasadami wyplacania w/w zapomogi
okreslonymi w ustawie o §wiadczeniach rodzinnych.

Do sposobu rozpatrzenia i zalatwienia powyzszej sprawy kontrolujgcy uwag nie wnosi.

f) Sprawa nr ZWGOPS.4703.25.2012.MG, zakonczona wydaniem w dniu 31.05.2012 r. decyzji
nr 98/2012 przyznajacej osobie wskazanej w decyzji jednorazowej zapomogi z tytutu urodzenia
dziecka.

Powyzsza sprawa obejmuje nast¢pujace dokumenty udostgpnione do kontroli i dolaczone do akt
sprawy:
— wniosek o ustalenie prawa do jednorazowej zapomogi z tytulu urodzena dziecka zlozony
w dniu 04.06.2012 r. wraz z zalaczmkami,
— decyzja administracyjna nr 98/2012 z dnia 05.06.2012 r. wraz ze zwrotnym potwierdzeniem
odbioru przez stron¢ w dniu 11.06.2012 r.

W oparciu o dokumenty sprawy ustalono, co nasi¢puje:

- wniosek o ustalenie prawa do jednorazowej zapomogi z tytulu urodzenia dziecka zawieral
wszystkie niezbedne dane wymienione w art. 23 ust. 3 ustawy o $wiadczeniach rodzinnych
(dane osobowe wnioskodawcow oraz dziecka) oraz ztozono go z zachowaniem terminu,
o ktérym mowa w art. 15b ust. 3 w/w ustawy,

- do wniosku dotaczono wszystkie wymagane zalgczniki niezbedne do ustalenia prawa do
jednorazowej zapomogi z tytulu urodzenia dziecka, tj. dokumenty, o ktérych mowa w art.
23 ust. 4 pkt 4 lit.a) i art. 15b ust. 6 ustawy o $wiadczeniach rodzinnych (odpis aktu
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urodzenia dziecka oraz zaswiadczenie lekarskie potwierdzajace pozostawanie kobiety pod
opieka medyczna nie pdZniej niz od 10 tygodnia ciazy),

- zaswiadczenie lekarskie zlozono na formularzu zgodnym 2z wzorem okreslonym
w rozporzadzeniu Ministra Zdrowia z dnia 14.09.2010 r. w sprawie formy opieki medycznej
nad kobieta w ciazy, uprawniajacej do dodatku z tytulu urodzenia dziecka oraz wzoru
zaswiadczenia potwierdzajacego pozostawanie pod ta opieka,

- decyzja nr 98/2012 z dnia 05.06.2012 r. ustalono osobie wskazanej w decyzji prawo do
jednorazowej zapomogi z tytulu urodzenia dziecka w sposéb prawidlowy, tj. w prawidlowe)
wysokos$ci oraz zgodnie z warunkami przyznania i zasadami wyplacania w/w zapomogi
okreslonymi w ustawie o $wiadczeniach rodzinnych.

Do sposobu rozpatrzenia i zalatwienia powyzszej sprawy kontrolujacy uwag nie wnosi.

g) Sprawa nr ZWGOPS.4700.73.2012. MG, zakonczona wydaniem w dniu 04.12.2012 r. decyzji
nr 264/2012 przyznajacej osobie wskazanej w decyzji prawo do zasilku rodzinnego w okresie
zasitkowym 2012/2013 wraz z dodatkiem z tytulu urodzenia dziecka.

Powyzsza sprawa obejmuje nast¢pujace dokumenty udostgpnione do kontroli i dolaczone do akt
sprawy:
— wniosek o ustalenie prawa do zasitku rodzinnego oraz dodatkéw do zasitku rodzinnego
ztozony w dniu 20.11.2012 r. wraz z niezb¢dnymi zalacznikami,
- decyzja administracyjna nr 264/2012 z dnia 04.12.2012 r. wraz z harmonogramem wyplat
zasitku i dodatku oraz zwrotnym potwierdzeniem odbioru przez stron¢ w dniu 07.12.2012 1.

W oparciu o dokumenty sprawy ustalono, co nastgpuje:

- wniosek o ustalenie prawa do zasitku rodzinnego oraz dodatkow do zasitku rodzinnego
zfozono na prawidlowym formularzu, tj. na formularzu zgodnym z wzorem ustalonym
w obowigzujacym wg daty zlozenia wniosku rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 27.12.2011 r. w sprawie sposobu i trybu postgpowania w sprawach
o $wiadczenia rodzinne,

- do wniosku dotaczono wszystkie wymagane zalaczniki wymienione w w/w rozporzadzeniu
niezbedne do ustalenia prawa do zasitku rodzinnego wraz z dodatkiem z tytulu urodzenia
dziecka,

- dolaczone do wniosku niezbedne do jego rozpatrzenia o$wiadczenia osoby ubiegajacej si¢
o0 zasilek rodzinny zlozono na formularzach zgodnych z ich wzorami okreslonymi w w/w
rozporzadzeniu,

- zaswiadczenie lekarskie potwierdzajace pozostawanie kobiety pod opicka medyczna nie
pdzniej niz od 10 tygodnia ciazy, o ktorym mowa w art. 9 ust. 7 ustawy o $wiadczeniach
rodzinnych niezbedne do ustalenia prawa do dodatku do zasitku rodzinnego z tytutu
urodzenia dziecka zlozono na formularzu zgodnym z wzorem okreslonym w rozporzadzeniu
Ministra Zdrowia z dnia 14.09.2010 r. w sprawie formy opieki medycznej nad kobietg
w cigzy, uprawniajacej do dodatku z tytulu urodzenia dziecka oraz wzoru zaswiadczenia
potwierdzajacego pozostawanie pod ta opieka, '

- dolaczone do wniosku kopie dokumentéw niezbgdnych do rozpatrzenia wniosku zostaty
uwierzyielnione zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia
27.12.2011 r. w sprawie sposobu i trybu postgpowania w sprawach o $wiadczenia rodzinne,

- wniosek o dodatek do zasitku rodzinnego z tytutu urodzenia dziecka zostal zlozony
z zachowaniem terminu, o ktorym mowa w art. 26 ust. 5 ustawy o $wiadczeniach
rodzinnych,

- decyzja nr 264/2012 z dnia 04.12.2012 r. ustalono w sposdb prawidlowy osobie wskazanej
w decyzji prawo do zasitku rodzinnego w okresie zasitkowym 2012/2013 wraz z dodatkiem
z tytutu urodzenia dziecka, tzn. w/w zasilek 1 dodatek ustalono w prawidlowej wysokosci

+ Strona9z 11 JM {0



-0

oraz zgodnie z warunkami ich przyznawania i zasadami ich wyptacania okreslonymi
w ustawie o swiadczeniach rodzinnych.

Do sposobu rozpatrzenia i zalatwienia powyiszej sprawy kontrolujacy uwag nie wnosi.

h) Sprawa nr ZWGOPS.4700.36.2012.MG, zakonczona wydaniem w dniu 16.10.2012 r. decyzji
nr 217/2012 przyznajgcej osobie wskazanej w decyzji prawo do zasilku rodzinnego w okresie
zasitkowym 2012/2013 wraz z dodatkiem z tytutu samotnego wychowywania dziecka.

W oparciu o dokumenty sprawy ustalono, co nastgpuje:

- wniosek o ustalenie prawa do zasitku rodzinnego oraz dodatkéw do zasitku rodzinnego
zostat zlozony w dniu 24.09.2012 r.,

— wniosek ztozono na prawidlowym formularzu, tj. na formularzu zgodnym z wzorem
ustalonym w obowigzujacym wg daty zloZenia wniosku rozporzgdzeniu Ministra Pracy
i Polityki Spoleczne) z dmia 27.12.2011 r. w sprawie sposobu i trybu postgpowania
w sprawach o swiadczenia rodzinne,

— do wniosku dotgczono wymagane zalaczniki wymienione w w/w rozporzadzeniu,

— dotaczone do wniosku o$wiadczenia osoby ubiegajacej si¢ o zasilek rodzinny niezb¢dne do
oceny przestanek jego przyznania zlozono na formularzach zgodnych z ich wzorami
okreSlonymi w w/w rozporzadzeniu,

— dofaczone do wniosku kopie dokumentow zostaly uwierzytelnione zgodnie
Z w/w rozporzadzeniem,

— decyzja nr 217/2012 z dnia 16.10.2012 r. ustalono w sposob prawidlowy osobie wskazanej
w decyzji prawo do zasitku rodzinnego w okresie zasitkowym 2012/2013 oraz do dodatku
z tytulu samotnego wychowywania dziecka, tzn. w/w zasilek i1 dodatek ustalono
w prawidlowej wysokosei oraz zgodnie z warunkami ich przyznawania i zasadami
ich wyplacania okre$lonymi w ustawie o $wiadczeniach rodzinnych,

- kontrolujacy zwraca jednakze uwage, ze wniosek o ustalenie prawa do zasitku rodzinnego
wraz z dodatkiem z tytulu samotnego wychowywania dziecka nie zostal wypelniony
w sposéb kompletny — nie wypelniono czesci 111 formularza wniosku - ,,Oswiadczenie
dotyczqce ustalenia prawa do dodatku do zasitku rodzinnego : tytulu samotnego
wychowywania dziecka” - osoba ubiegajgca si¢ o powyzszy dodatek nie podpisala
w/w o$wiadczenia i nie zostala wezwana do uzupelnienia braku w trybie okreslonym
w art. 24a ust. 1 ustawy o Swiadczeniach rodzinnych. Jednym z elementow powyzszego
o$wiadczenia jest oswiadczenie osoby wnioskujace] o dodatek z tytulu samotnego
wychowywania dziecka w zakresie potwierdzenia badz zaprzeczenia stwierdzeniu,
ze powodziwo o ustalenie swiadczenia alimentacyjnego od drugiego z rodzicéw zostato
oddalone. Jest to o tyle istotne, Ze wg art. 11a ust. 1 ustawy o $wiadczeniach rodzinnych
jedng z przestanek przemawiajgca za przyznaniem prawa do w/w dodatku jest okolicznose,
7ze nie zostalo zasadzone $wiadczenie alimentacyjne na rzecz dziecka od drugiego
z rodzicow dziecka, poniewaz powédztwo o ustalenie S$wiadczenia alimentacyjnego
od drugiego z rodzicdéw zostalo oddalone. Poniewaz jednak nie ta przestanka zdecydowala
o przyznaniu dodatku z tytulu samotnego wychowywania dziecka ale okolicznosé,
ze nie zostalo zasadzone swiadczenie alimentacyjne na rzecz dziecka od drugiego
z rodzicow dziecka, poniewaz ojciec dziecka jest nieznany, uznaé¢ nalezy, iz pominigcie
zlozenia we wniosku o zasilek rodzinny i dodatek z tytulu samotnego wychowywania
dziecka przez wnioskodawce wskazanego wyzej oswiadczenia nie mialo istotnego
znaczenia dla rozstrzygnigcia sprawy na jego korzysé. Okolicznosé bowiem, Ze ojciec
dziecka jest nieznany, decydujaca o przyznaniu zasilku i dodatku w niniejszej sprawie,
zostata udowodniona w sposéb okreslony w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki
Spolecznej z dnia 27.12.2011 r. w sprawie sposcbu i trybu postgpowania w sprawach
o $wiadczenia rodzinne, tj. poprzez przedlozenie przez wnioskodawcg¢ odpisu zupelnego
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aktu urodzenia dziecka, z ktorego tresci okoliczno$¢ powyzsza wynika i jednoczesnie
przesadza o spelnienin warunkow uzyskania prawa do zasilku rodzinnego wraz z dodatkiem
z tytulu samotnego wychowywania dziecka,

- nalezy rowniez wskaza¢, iz uzasadnienie decyzji nr 217/2012 z dnia 16.10.2012 r.
rozstrzygajace] powyzszg sprawe, mimo iz jego sporzadzenie nie bylo obowiazkowe, gdyz
decyzja byla zgodna z wnioskiem strony, nie zostalo sporzadzone w sposéb dokiadny.
W uzasadnieniu tym nie wyjasniono bowiem, z uwagi na jakie okolicznosci, poza
spelnieniem kryterium dochodowego, postanowiono o przyznaniu wnioskodawcy zasitku
rodzinnego wraz z dodatkiem z tytutu samotnego wychowywania dziecka. Ograniczono sig
tu wylacznie do omdwienia sytuacji dochodowej rodziny wnioskodawcy, a pominigto fakt,
ze przeslankg przyznania dodatku z tytulu samotnego wychowywania dziecka bylo
spelnienie warunku, o ktérym mowa w art. 11a ust. T pkt 2 ustawy o $wiadczeniach
rodzinnych, zgodnie z ktéorym dodatek z tytulu samotnego wychowywania dziecka
przystuguje samotnie wychowujacej dziecko matce jezeli nie zostalo zasadzone swiadczenie
alimentacyjne na rzecz dziecka od drugiego z rodzicéw dziecka, poniewaz ojciec dziecka
jest nieznany, co w powyzszej sprawie zostalo udowodnione.

Poza wskazanymi uwagami kontrolujacy nie wnosi zastrzezen do sposobu rozpatrzenia
i zalatwienia powyzszej sprawy.

Kontrolujacy ocenia pozytywnie realizaje przez Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej
w Ornontowicach realizacj¢ zadan z zakresu przyznawania Swiadczen rodzinnych.
Dokumentacja w sprawach objetych kontrola prowadzona byla w sposéb rzetelny
i z zachowaniem nalezytej starannosci. Postgpowania administracyjne prowadzone byly
wnikliwie, w sposéb zapewniajgcy dokladne wyjasnienie stanu faktycznego i ustalenie
warunkéw przyznania $swiadczen rodzinnych. Decyzje administracyjne w sprawach objetych
kontrola wydawane byly terminowo, a przeslanki ich wydania zostaly w sposob rzetelny
i nalezyty udowodnione.

Na tym kontrol¢ zakonczono.

Kierownika jednostki kontrolowanej poinformowano o przystugujacym mu prawie
zgloszenia Wojtowi Gminy Ormnontowice pisemnych wyjasnien co do ustalen zawartych
w niniejszym Protokole w terminie 3 dni od dnia jego podpisania.

Protok6l niniejszy liczacy 11 zaparafowanych stron sporzadzono w 2 jednobrzmigcych
egzemplarzach i przed podpisaniem odczytano. Egzemplarz nr 1| wrgezono Kierownikowi
kontrolowanej jednostki.

Ormontowice, dnia 25.10.2013 r.

Kierownik jednostki kontrolowane;j Kontrolujacy

KIEROWNIK
| ‘rm})u Spoleczan)
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