WKW.AG-P.0913/09/07

WYCIĄG Z PROTOKOŁU

z kontroli przeprowadzonej 

w  Świetlicy Profilaktyczno - Wychowawczej i Terapeutycznej 

z siedzibą przy ulicy Zwycięstwa 7a w Ornontowicach 

w dniach od 15.11.2007 r. do 13.12.2007 r.

Kontrolę przeprowadziły:

1. Anna Gryń – Piontek

na podstawie Upoważnienia Wójta Gminy Ornontowice Nr WWO.AG-P.0113/25/07
z dnia 15.11.2007 r.

Kontrolę przeprowadzono w zakresie:

Realizacji dochodów i wydatków (5% wybranych wydatków), w tym:

· prawidłowości planowania kosztów wynagrodzeń wraz z pochodnymi oraz ich realizacja;

· gospodarka środkami trwałymi;

· przestrzeganie instrukcji kancelaryjnej;

w Świetlicy Profilaktyczno–Wychowawczej i Terapeutycznej  w Ornontowicach, z siedzibą przy ul. Zwycięstwa 7a w Ornontowicach za okres od 01.01.2006 r. do 30.06.2007 r. 

Kontrolę przeprowadzono metodą wyrywkową.

WNIOSKI  Z KONTROLI REALIZACJI DOCHODÓW I WYDATKÓW 
(5% WYBRANYCH WYDATKÓW), W TYM: PRAWIDŁOWOŚCI PLANOWANIA KOSZTÓW WYNAGRODZEŃ WRAZ Z POCHODNYMI ORAZ ICH REALIZACJA; GOSPODARKA ŚRODKAMI TRWAŁYMI; 
PRZESTRZEGANIE INSTRUKCJI KANCELARYJNEJ;

W ŚWIETLICY PROFILAKTYCZNO–WYCHOWAWCZEJ I TERAPEUTYCZNEJ  W ORNONTOWICACH, Z SIEDZIBĄ PRZY UL. ZWYCIĘSTWA 7A 
W ORNONTOWICACH ZA OKRES OD 01.01.2006 R. DO 30.06.2007 R. 

1. Nabycie prawa przez P. Sabinę Mendel do 8 % dodatku za wieloletnią pracę począwszy
od 1 października 2007 r. zamiast, zgodnie z przedstawionymi świadectwami pracy
(po odliczeniu okresów urlopów bezpłatnych), od 1 czerwca 2007 r.  

2. Brak pomieszczenia przeznaczonego na Archiwum, jednakże ze względu na małą powierzchnię zajmowanych pomieszczeń nie ma możliwości wydzielenia części powierzchni pod Archiwum. Jednocześnie ze względu na małą ilość tworzonych dokumentów jednostka całość dokumentacji przechowuje w bieżących segregatorach.
W tym miejscu kontrolująca stwierdza brak stosowania wszystkich zapisów Instrukcji kancelaryjnej, które to zapisy ze względu na specyfikę jednostki zasadne byłoby dostosować do działalności Świetlicy.  

USTALENIA KOŃCOWE:

· Protokół sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, z których jeden przekazano jednostce kontrolowanej.

· Ustalenia zawarte w niniejszym protokole zostały omówione z Kierownikiem Świetlicy Profilaktyczno - Wychowawczej i Terapeutycznej w Ornontowicach P. Sabiną Mendel.

· Przedstawiciele Świetlicy w Ornontowicach zostali poinformowani o przysługującym                  im prawie wniesienia zastrzeżeń co do faktów ujętych w protokole i w terminie do 3 dni złożenia ich na piśmie.

Na tym protokół zakończono i po przeczytaniu podpisano bez zastrzeżeń. 

Ornontowice, dnia 13.12.2007 r.
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