ZARZADZENIE NR 169/2012
WOJTA GMINY ORNONTOWICE

z dnia 13 czerwca 2012 r.

w sprawie: Zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgadzie gminnym ( tekst jednolity Dz.U. Nr 142
p. 1591 z 2001 r. z pdzniejszymi zmianami)

Wajt Gminy
Zarzgdza

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy przyjetym Zarzadzeniem Nr 89/07 Wodjta Gminy
Ornontowice z dnia 12 grudnia 2008 r. z pézZniejszymi zmianami, wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1. W Rozdziale Il w §9, w ustepie 1 dopisuje sie punkt ,K” o tresci:
»J. J. J. Kierownik Wydziatu Informac;ji i Promocji (symbol WKWIiP).”.
2. W Rozdziale Il w §9, w ustepie 2 dopisuje sie punkt ,,K” o tresci:
ol I. 1. Wydziat Informacji i Promoc;ji (WWIiP).”.
3. W Rozdziale Il w §9 ustep 4 dopisuje sie punkt ,I” o tresci:
.. I. I. Archiwum Zaktadowe (symbol WA).”.
4. W Rozdziale IV w §12, dopisuje sie punkt ,8” o tresci:
»,8. Wydziat Informac;ji i Promocji -Kierownik Wydziatu.”.
5. W Rozdziale IV w §12 dopisuje sie ustep 9 o tresci:
»9. Archiwum Zaktadowe — Archiwista.”.
6. W Rozdziale VI w §18, ustep 4 otrzymuje nowe brzmienie:
+4. Do zadan Wydziatu Informaciji i Promocji nalezy:
1. Prowadzenie polityki informacyjnej Gminy.
2. Archiwizowanie wycinkéw prasowych, zdje¢, filmow.
3. Prowadzenie polityki promocyjnej Gminy oraz kreowanie pozytywnego wizerunkuGminy.
5. Opracowywanie koncepcji materiatdw promocyjnych i informacyjnych i ich ewidencja.
6. Przygotowywanie materiatéw do wydawnictw wtasnych i obcych.
9. Udziat w posiedzeniach organéw Gminy (sesje Rady Gminy, Zespoly kierujace).
10. Koordynowanie imprez, konkursow, akcji, uroczystosci pod patronatem Wéjta Gminy.

11. Organizowanie i koordynowanie udziatu Gminy w targach, wystawach, prezentacjach i innych imprezach
promujgcych Gmine.

12. Koordynowanie spotkan, kontaktow i wystgpien Wojta.

13. Wypetnianie polityki informacyjnej wzgledem mieszkancdw iinstytucji publicznych (udostepnianie
informacji publicznej).

14. Redagowanie ,Aktualnosci Ornontowickich”.
15. Wspéiredagowanie ,Gtosu Ornontowic”.

16. Redagowanie stron internetowych (strona Gminy, BIP, Wirtualne Ornontowice,Facebook, Invest in
Silesia) oraz dbatos¢ o systematyczng aktualizacje zaréwno stron Gminy jak istron jednostek
organizacyjnych.

17. Prowadzenie wspotpracy z zagranicznym samorzadem terytorialnym.
18. Prowadzenie dziatan wynikajacych z ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

19. Przygotowywanie dokumentacji dla celdw udzielanej dotacji samorzgdowej instytucjikultury.
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20. Prowadzenie dziatan z zakresu promocji zdrowia dla mieszkancow Gminy.”.
7. W Rozdziale VI w §18 dopisuje sie ustep 13 o tresci:

»13. Do zadah Archiwum nalezg zadania uregulowane w Instrukcji archiwalnej stanowigcej zatgcznik nr 6 do
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych.”.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Powyzsze zmiany wchodzg w zycie z dniem 1 lipca 2012 r. i podlegajg ogtoszeniu w sposéb zwyczajowo
przyjety.

Wajt Gminy Ornontowice

Kazimierz Adamczyk
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